Publicado DOM n. 1766 de 23 de julho de 2007

PORTARIA N°0100/2007 — GS/SEMEF

”Disp0e sobre a seguranca e o controle de acesso 16gico aos Sistemas Informatizados da
Secretaria de Financas Publicas”.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS PUBLICAS, no uso das atribuigoes
que lhe sao conferidas por Lei;

RESOLVE:

Art. 1° O acesso aos Sistemas Informatizados da Secretaria Municipal de Financas
Publicas - SEMEF, que contenham dados fiscais de interesse dos contribuintes, sera
realizado mediante a utilizag@o de senha de seguranca.

Art. 2° A solicitacdo e a liberacdo da senha de seguranca serdo efetivadas por meio de
aplicativo especifico, disponibilizado na rede mundial de computadores (Internet),
denominado Senha Web.

Art. 3° A Senha Web representa a assinatura eletronica da pessoa fisica ou juridica que a
cadastrou, ¢é intransferivel e serd composta de 6 (seis) digitos de sua livre escolha,
podendo ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor.

Art. 4° Sera cadastrada apenas uma senha para cada raiz do nimero de inscricdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ e para cada nimero de inscri¢io no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

Art. 5° A pessoa fisica ou juridica detentora da senha serd responsédvel por todos os atos
praticados por meio da senha por ela cadastrada.

Art. 6° A pessoa fisica ou juridica deverd efetuar o cadastramento da senha de sua
escolha, por meio da Internet, no enderego eletronico http://www.manaus.am.gov.br,
mediante o preenchimento do requerimento "CADASTRO PARA SOLICITACAO DE
SENHA".

Art. 7° Apés a transmissdo do requerimento tratado no item anterior, por meio da
Internet, o interessado deverd imprimir o formuldrio "SOLICITACAO DE
DESBLOQUEIO DA SENHA WEB".

Art. 8° O formuldrio "SOLICITACAO DE DESBLOQUEIO DA SENHA WEB" terd
validade de 60 (sessenta) dias, contados da data da transmissdo do requerimento, e
deverd ser impresso, assinado com firma reconhecida e apresentado no local nele
indicado.

§ 1° Para os casos em que o signatirio do formuldrio “SOLICITACAO DE
DESBLOQUEIO DA SENHA WEB” for procurador da pessoa fisica, € obrigatdrio
anexar a procuracao do interessado, com firma reconhecida, autorizando o procurador a
representa-lo neste ato.

§ 2° As pessoas juridicas, além do formulério, deverdo apresentar os documentos:



I) Copia simples (ndo autenticada) do CNPJ;

I) Copia autenticada do instrumento de constitui¢do e, se for o caso, suas alteragdes
posteriores, ou do instrumento de constitui¢cdo consolidado, regularmente registrado no
orgdo competente.

II) Procuracio com firma reconhecida, quando o signatirio da "SOLICITACAO DE
DESBLOQUEIO DA SENHA WEB" for procurador da pessoa fisica ou juridica.

V) Cépia autenticada da Certidio de Obito, e cépia autenticada de Certiddo de
Inventariante ou documento equivalente, para os casos em que o signatdrio.

§ 1° No caso de ser constatada inconsisténcia na conferéncia dos documentos, a pessoa
fisica ou juridica interessada na obten¢do da senha serd informada via e-mail das
providéncias necessdrias a regularizacdo da documentagao.

§ 2° Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua transmissdo, sem
que ocorra a regularizagdo dos documentos, a solicitacdo de senha serd rejeitada e a
pessoa fisica ou juridica receberd no e-mail por ela indicado a mensagem com a
informacao da rejeicao da solicitagdo de desbloqueio da senha.

Art. 10. As unidades responsdveis pela recepcao dos documentos, apds as providéncias
tratadas no artigo 9°, deverdo encaminhd-los, semanalmente, em ordem crescente do
nimero do CNPJ e CPF, ao Nicleo de 1* Equipe de Inspecao/GFIS/SEMEF, que devera
promover o seu controle e arquivamento.

Art. 11. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Manaus, 17 de julho de 2007.
ONILDO ELIAS DE CASTRO LIMA
Secretario Municipal de Financas Publicas



