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1. Consideracoes Gerais

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e o documento de existéncia exclusivamente digital, gerado e
armazenado eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura de Manaus, com o objetivo de registrar as operagdes
relativas a prestagéo de servigos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e
confeccionadas em grafica.

Observacao: Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servicos emitidas na
conformidade do que dispdem os artigos 69 a 93 do Regulamento do ISS aprovado pelo Decreto n°. 5.682/1987. Os
documentos fiscais convencionais sdo 0s documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio por meio de Autorizagéo

para Impressao de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e posteriormente impressos nas graficas. A
Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores de servigos desobrigados da emissao de NFS-e.

1.2. Obrigatoriedade de emissao da NFS-e
Estdo obrigados a emissdo da NFS-e todos os prestadores dos servicos constantes da tabela anexa ao Decreto

9.139/2007 que auferiram, no exercicio de 2006, receita bruta de servigos igual ou superior a R$ 240.000,00,
considerando-se todos os estabelecimentos da pessoa juridica situados no Municipio de Manaus.

1.3. Contribuintes impedidos da emissao de NFS-e
Estao impedidos da emissao de NFS-e:

= Os profissionais autbnomos na forma do § 1° do artigo 5° da Lei n®. 714/20083;
= Aqueles que exercem atividades nédo previstas na lista de servigos do Art 12 da Lei n%. 714/2003.

1.4. Contribuintes que embora desobrigados a emissao da NFS-e, optem por emitir NFS-e

Com excecgao dos contribuintes impedidos da emissdo da NFS-e, todos os prestadores de servigos inscritos no Cadastro
Mercantil, desobrigados da emissdo de NFS-e, poderao optar por sua emissao.

Mesmo estando desobrigado, a opgao pela emissdo de NFS-e, uma vez solicitada e deferida, passa a ser irretratavel,
obrigando o prestador de servigo a continuar a emissao da NFS-e.

1.5. Beneficios para a Pessoa Fisica
= Crédito de 30% do ISS incidente sobre o servigo contratado e efetivamente recolhido, podera ser utilizado para

abatimento do IPTU do exercicio seguinte, limitado a 50% do valor do IPTU do exercicio corrente;
= N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os imoveis por ele indicados.

1.6. Quem nao faz jus ao crédito
Os seguintes tomadores de servigo nao farao jus ao crédito, mesmo que recebam uma NFS-e:
= As pessoas fisicas e juridicas domiciliadas ou estabelecidas fora do territorio do Municipio de Manaus;
= Os 6rgaos da administragdo publica direta e indireta da Unido, dos Estados e do Municipio de Manaus, bem

como as entidades controladas direta ou indiretamente por estes entes publicos, excetuadas sociedades de
economia mista que concorrem com a iniciativa privada.

1.7. Totalizagao dos créditos recebidos
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O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apds o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serdo totalizados
em 31 de outubro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos iméveis indicados.

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servigos devera indicar, no sistema, os iméveis que
aproveitardo os créditos gerados.

Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os iméveis por ele indicados.

1.7.1. Limites

O abatimento do IPTU sera limitado a 50% (cinqlenta por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente, referente a
cada imével indicado pelo tomador de servigos.

O valor do crédito indicado pelo tomador de servigos sera utilizado para abatimento do valor do IPTU langado para o
exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagéo vigente.

Observacao: A nao-quitagao integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscricdo do
débito na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

1.7.2. Impedimentos para utilizacao dos créditos

Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem ter débitos com o Municipio na data da indicagao.

1.7.3. Validade dos créditos

Caso a Administragdo Tributaria venha a constatar a impossibilidade de utilizagdo parcial ou total de créditos ja
indicados, tais créditos retornardo ao tomador de servigos para utilizagao posterior.

A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 12 (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da emissao das
respectivas NFS-e.

2. Cadastrando a Senha para acesso ao sistema da NFS-e
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Para as pessoas fisicas acessarem o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a sua Senha de Acesso.
O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico http:/nfse.manaus.am.gov.br

. PREFEITURA DE

MANAUS
D)

nfs-¢

Noto Fiscaol

Cllque nesta opcao para acessar o Slstema

de Servios Eletrboicn L
Manaus S = ,
| informagies Gerais [ g » — A

Legislagdo A MFS-2 & um docurmento gerado e armazenado eletronicamente com o ohjetiva de registrar

Acesso ao Sistema as operacies de prestacdo de sendgos e serd utilizada e substituicdo ds notas fiscais de
Coraila s Greiie sERiCOS Comvencionais.

BinRen RS A MFS-e possibilitara ao tormador de sendgos dtilizar parcela do 1SS devidamente recolhido

Guia de Pagarnento (DAM) comao crédito para abatimento de até 50% do valor do IPTU langado.
Caontadar
Yerifigue a Autenticidade O Portal da MFS-e permite a emissdo, impressdo, reimpressio e cancelamento das MFS-g, a

geracdo autornatica da guia de recalhirmento do 135, o acompanharnento do pagamento das

Consulta de RFS guias emitidas, a verificacdo da autenticidade das MFS-e, a consulta a créditas, dentre autras
Lista de Prestadores funcionalidades.

Perguntas e Respostas
Manuais de Ajuda G g
Fale Conosco

B PREFETURE CEMIMIE |

: ,;g_m.\

) Amblente Restrito \Fej:': os Pesquise Verifique )
emitentes !‘-Ezds se a nota e
creditos i
TOTAIS de NFS-e auténtica
MNFS-g Emiticlas Prestacdores | .
289 12 : s N S ’ /

Secretaria Municipal de Financas Piblicas,
Secretaria Municipal de Cigéncia e Tecnologia da Informacao e Secretaria Municipal de Comunicacao

Av. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69036-110
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A PREFEITURA DE

& MANAUS o

-

Bem-vindo a Manaus.
@ nFS-@ & PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE SERVICOS estabelecida no Municipio de Manaus,

N Fi ] B : : )
h%;vukns g|'.:,;,§m emitente de MNFS-g, podera acessartodas as funcionalidades do sistema.

Q Manaus
Informagties Gerais A PESSOA JURIDICA CONTRIBUINTE SUBSTITUTO OU RESPONSAVEL SOLIDARIO nos terrmos
dos artigos 2 3° e 5% da Lei N° 1.089/2006, respectivarnente, poderd emitir a guia de

Legislagao recalhimento do 1SS retido referente as NFS-e e consultar a situagdo dos créditos, guando

permitida a sua geragdo.

Consulta de Creditos Informe o seu CPF

Emizzio de NFS-g A5 DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS PESSOAS FISICAS-€stabbrerrme—rro—rmarremmo—oe
Manaus, sempre que receberem NFS-e, poderdo consykdr a situagdo dos créditos, guando
permitida a sua geragdo.

Glia de Pagamento (DAR)
Caontadar
Yerifique a Autenticidade Digite seu CPF ou CHPJ: [153 455 769-09 |

Informe o coédiao mostrado na imaagem. conforme wid e By

Ferguntas e Respostas Digite sua Senha: | |CASC| |
Manuais de Ajuda Problemas com a imagem? clique aqui

Fale Conosco

Hio possui senha? Informe seu CPF/CHP.J & LICUE AGUl

Esgueceu sua senha? Informe sgu CPRICHP) e CLIC

Clique no local indicado para continuar o processo.

Secretaria Municipal de Financas Piblicas, Informe a senha cadaStrada

Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio & Secretaria Municipal ae Lomunicacao
Av. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69036-110
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“_ PREFEITURA DE

& MANAUS

Bem-vindo a Manaus.

e

Manaus

Informagies Gerais
Legislagio

Consulta de Créditos
Emissan de MF5-g

Guia de Pagarmenta (CuAk)
Caontador

YWerifigue a Autenticidade

CADASTRO DE SENHA PESS0OAS Fisicas

Para criar sua senha de acesso ao sistermna NFS-e, & necessario preencher o seu CPF, Mome, Data
de Mascimento e CEP, exatamente como informado na sua Declaracidoe de Imposto de Renda da
Pessoa Fisica - 2006, Alternativarmente, vocé podera criar sua senha de acesso através do Portal
Senha WEB CLICUE ACUL

Tamhém & necessario informar o e-mail que sera utilizado para criagdo da senha.

Apds preencher as informagdes a sequir, clique no botdo GRAVAR. Sera emviado um e-mail para
fue voce crie sua senha de acesso.

Os dados informados
neste bloco devem ser
idénticos aqueles
informados na declaracao
do Imposto de Renda do
ano anterior.

DADOS DA DECLARACAD DE IMPOSTO DE RENDA 2006

P | |

Nome: [J080 TESTE |

Data Mascimenta: IIZI1 111970 I(dd.l‘mm.l’aaaa]

CEP: [59050-010 |

E-MAIL PARA CRIAGAO DA SENHA

E-mail; Ileﬂe@pmm.am.gw.br I

[ voLtar | | cravar

Secretaria Municipal de Finanvas Pablicas,

Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informiaz 80 e Secretara Municipal de Comunicacio
Avw. Brasil, 2971 Compensa 1 - Cep 69036-110

Apods preencher seus dados, clique em “Gravar”.Se os dados
informados estiverem corretos, o sistema enviara um e-mail
contendo um link para o cadastramento de sua senha
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Prezado (&) JOLOD TESTE,

Ezte e-mail foi enviado com base em susa solicitacgfo de cadastro de senha no
Zistems Motsa Fiscal de Servigos Eletrdnica - NFS-e.

Para concluir seu cadastro 2 criar suas senha, acesse o link:

http: /A www. manaus . aw. gov . br/ nfse/ tomador / cadastro.aspx?id=12345878310 £at ivac
ao=EJROIZRLOTLPGYeVDUIPSRTIDYEAQECIKZLZcIWEBELIGREEZ DG

Caso solicitado, copie o CODIGO DE ATIVACLD a seguir:
EJROIZRAQTAPGIEVDUIPSRTIDYEAQXCIKEZL26IWEBE1IGREEIDIG

Ltenciosamente,

Setor de Atendimento

nfse .duvidssipmm am. gov.br Acesse a caixa postal do e-mail informado

anteriormente e clique aqui para prosseguir o
cadastramento

Prefeitura de Mansus
http: /Wy mandus . am. gov . hr s nfse/s

Ao clicar no link acima indicado, vocé sera direcionado para a tela de Configuragbes do Perfil. Para informagdes
detalhadas sobre como configurar seu perfil, consulte o item 2.1 deste manual.
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A PREFEITURA DE

&7 MANAUS

- RN

ﬂfS-@ CONFIGURAGOES DO PERFIL
Notoa Fiscal
de Servigos Eletednit
S Manaus 5 ] " o
Confira com aten¢ao o endere;o abaixo e proceda as alteracdes necessarias.
Verificapdo de Autenticidade DADOS GERAIS
Lista de Prestadares CPF Mome
Wanuais de Ajuda I | [roacTesTE |
Fale Conosco CEP Estada Cidade Bairro
Encerrar [aosooio o] fam ] [menaos | |centRo |
M&o =eio CEP
Tipo Logradouro Lagradaura hdmero
Laverida v | [ossima BaTISTA, | Lo |
Complemernto E-mail de Contato

FRASE DE SEGURANCA

Informe & seguir, um texto de sua eszcolha (frase de seguranca). Esta fraze wai aparecer em todas as
menzagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma gue wocé tenha seguranca da
auterticidade do remeterte. Assim, toda vez gue vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a frase
de seguranca informads na mensagem. Caso ela ndo exista ou estefa incorreta ndo abra a mensagem &
proceda i sua exclusiio.

IEste e-tnail fai enviada pela prefeitura de Manaus| I

OPCOES

Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim wtilizem oz dados informados acima.

Desejo receber por e-mail infarmagdo de cada NFS-2 emitida para mim.

Confirme seus dados e clique em “Gravar”.
\> GRAVAR

Secretaria Municipal de Finangas Pidblicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio e Secretara Municipal de Comunicacao

Av. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69026-110
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2.1. Configuracgoes do Perfil

Por meio das Configuragbes do Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, autorizar a utilizagdo automatica
dos seus dados quando receber uma NFS-e, além de receber automaticamente as NFS-e por e-mail.

No campo “Dados Gerais”, informe seu enderego e e-mail de contato.

Toda
DADOS GERAIS . -
comunicacao
CPF Mome i .
I I IJDAD TESTH| I sera enviada
CEP Estado Cidade Bairro para este
[esos0-010 o]  [am | [manaus | |centRO | email
Tipo Logradouro Logradouro Nﬂm/
Avenida || [DIaLMA BATSTA | [ |
Complemento E-mail de Conta
I I Iteste@_pmm.ﬂm.gu'.f.br e I

Observacao importante:
Somente as pessoas fisicas domiciliadas no Municipio de Manaus terao direito ao crédito.

2.2. Campo “FRASE DE SEGURANCA”

FRASE DE SEGURANCA

Informe a sequir, um texto de sua escolha (fraze de sequranca). Esta frase wvai aparecer em todas as
menzagens enviadas pelo Sistema da MFS-e para o =eu e-mail, de forma gue vocé tenha =eguranca da
autenticidade do remetente. As=sim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a frase
de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem &
proceda a sua exclusdo.

I Este e-mail fol enviado pela Prefeitura de Manaus I

Frase de seguranca (preenchimento opcional):
Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolh
mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail,
remetente.

(frase de seguranga). Esta frase aparecera em todas as
forma que vocé tenha segurancga da autenticidade do

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase desgguranga informada na mensagem.
Caso ela nao exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda agsua exclusao.

Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo sistema da NFS-e com a frase dg seguranga

L FREAZE DE 3ZEGURANCA escolhida por wocé para garantir a aﬁ&s&ficidade dezste
e-mail foi:

Eszte e-madil foi enviado pela Prefeitiira de Rlanaus

Frase de Seguranca
Prefeitura de Manaus \ escolhida na etapa do

WWW. Wmanaus . am. gov . br/nfse/
cadastramento.

% Ezte e-mail foli enviado automaticawente pelo Iistema de Notas Fiscailis
Eletrdnicas (NF3-2). Em caso de duvidas, entre e contato com
nfse_duvida@pmm.am.gnv.br

2.3. Campo “OPCOES”
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= Opcoes disponiveis
1. Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima

Selecione esta opgao caso deseje que todas as NFS-e recebidas utilizem os dados informados no campo “Dados
Gerais”. Se esta opgao estiver selecionada, ao receber a NFS-e, basta informar seu CPF, ndo sendo necessario de
informar seus dados de endereco e e-mail.

Caso nao selecione esta opgao, sera necessario informar seus dados ao prestador de servicos em cada emissao de
NFS-e.

2. Desejo receber por e-mail informacao de cada NFS-e emitida para mim

Se esta opgao for selecionada, vocé passard a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado no campo “Dados Gerais”. Além disso, o prestador de servigos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um e-
mail diverso do declarado neste campo.

Apos finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil”, clique em “Gravar”. Os
dados informados nas Configuragdes do Perfil poderao ser alterados a qualquer tempo.

SENHA DE ACESSO AO SISTEMA NFS-E

Dados Atualizados com Sucesso.
Crie sua senha de acesso ao sistemma NFS-g, digitando-a a seguir:

SENHA DE ACESSO AO SISTEMA NFS-e

E-mail: teste@pmm.am.gov.br Informe a sua senha.

Senha: IIII'"' I/

Confirmacio: I------ I/

Ezcolha uma frase gue servira de lembrete para gque vocé relembre =ua senha
em caso de esquecimento. Este campo & opcional. Cazo preenchido, ao clicar no
link ezqueceu =ua =enha, esta fraze ird aparecer na tela.

L Confirme a senha

ISenha padrén I

| cGravar |<\ Clique em “Gravar” para finalizar
0 processo.

Observacoes importantes:
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= Anti-Spam

Se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protegdo contra e-mails indesejados (Anti-spam), vocé nao
conseguira receber nosso e-mail para cadastramento de sua senha. Neste caso, antes de iniciar o cadastramento,
sugerimos que desabilite essa prote¢ao, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

= Dados divergentes da Declaracao de Imposto de Renda da Pessoa Fisica — 2006

Se os dados informados forem diferentes da Declaragdo de Imposto de Renda da Pessoa Fisica — 2006, o sistema
apresentara a seguinte mensagem:

E-MAIL PARA CRIACAO DA SENHA

E-mail: Iteste@_pmm.am.gu'.f.br I

Os dados informados sao diferentes dos informados na Declaragao de Imposto de Renda.

| voLTaR | | GRAVAR

As pessoas fisicas que nao consigam cadastrar a senha dessa maneira serao obrigadas a cadastrar a Senha Web.
= Senha Web

Para obter a senha web, acesse o endereco eletronico http://nfse.manaus.am.gov.br/ , digite o CPF e clique no local
indicado (figura).
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A PREFEITURA DE

Bem-vindo a Manaus.

nFS-@ A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE SERVICOS estabelecida no Municipio de Manaus,

Nata Fiscal

de Servitos Eletrdain emitente de MFS-g, poderd acessartodas as funcionalidades do sisterna.
D Manaus
Informagties Gerais & PESSOA JURIDICA CONTRIBUINTE SUBSTITUTO OU RESPONSAVEL SOLIDARIO nos termos

dos artigos 2° 3% e 5% da Lei N® 1.08902006, respectivarments, poderd emitiv a guia de
recolhimenta do IS5 retido referente 45 MNFS-e e consultar a situagdo dos créditos, gquando
permitida a sua geragdo.

Legislagdn

Consulta de Créditos . .

Emizsdn de MFS-a Az DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS PESSOAS HSICAS estabelecidas no Municipio de
- Manaus, sempre gue receberem WFS-g, poderfo consultar a situagdo dos créditos, guando

Guia de Pagamento (DAM) permitida a sua geragéo.

Contador

Verifigue a Autenticidade Digite ned EEF oM EREE Y 55 156 763-09 | R
Consulta de RPS :
Lizta de Prestadores

Ferguntas e Respostas Digite sua Senha: | a5

: : Problemas com a imagem? clique aqui
Manuais de Ajuda e} 1 1

Fale Conosco

ENTRAR
Hio possui senha? Infforme seu CPF/CHPJ e CLIOUE A0

Ezgueceu sua =enha? Infarme seu CPRICRP] e CLIGLE 200

LINK para cadastrar a SenhaWeb

Secretaria Municipal de Financas Pablicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio e Secretara Municipal de Comunicacio

Av. Brasil, 2071 Compensa I - Cep 69036-110
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%

., PREFEITURA DE

' MANAUS

I
|
F

Bem-vindo a Manaus.

@ ﬂl:S-@ CaDASTRO DE SENHA PESsoas Fisicas

Notoa Fiscal

de Servicos Eletrdnio
(C__ ) Manaus ; o
B ) Para criar sua senha de acesso ao sisterma MFS-g, & necessario preencher o seu CPF, Maome, Data
Informagoes Gerais de Mascimento e CEP, exatamente como informado na sua Declaracao de Imposto de Renda da
Legislagén Pessoa Fisica - 2006, Alternativamente, wvocé poderd criar sua senha de acesso através do Portal
SenhaWEB CLICUE ACUN

Consulta de Creditos Tamheém & necessario informar o e-mail que serd utilizado para criagdo da senha.

Ermissao de MFS-
Guia de Pagamento (DAM) Apds preencher as informagies a seguir, cligue no botdo GRAVAR. Serd enviado um e-mail para
Contadar fue vocé crie sua senha de acesso.

Verifigue a Autenticidade

Consulta de RPS DADOS DA DECLARAGAO DE IMPOSTO DE RENDA 2006

Lista de Prestadores CPF: | |
Perguntas e Respostas Nome: | |
Manuaig de Ajuda E—— |
A Mascimento:
Fale Conoseo il
CEF: | |
E-MAIL PARA Cﬂlﬂgiﬂ DA SENHA
E-mail: | |
[voLtar] | cravar

Secretaria Municipal de Financas Piblicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informiacio e Secretara Municipal de Comunicacio

Awv. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69036-110

Proceda o cadastramento dos dados.

Obs. E importante o preenchimento do campo e-mail correto para que apds a liberagdo do acesso Ihe seja enviado um
e-mail informando a liberagao da Senha Web.

Ao concluir o cadastramento por meio da internet, deverd ser emitido o formulario "SOLICITACAO DE
DESBLOQUEIO DA SENHA WEB", com validade de 60 (sessenta) dias contados da data da transmissdao do
requerimento. Este formulario devera ser impresso, assinado com firma reconhecida e apresentado no local nele
indicado.

O formulario devera obrigatoriamente ser entregue em qualquer um dos PAC’s ou no prédio do Manaus Facil, na
Av. Japura, 488 - Centro.

Observacoes:

* para os casos em que o signatario do formulario “Solicitagdo de Desbloqueio da Senha WEB” for procurador da pessoa
fisica, é obrigatorio anexar a procuragao do interessado, com firma reconhecida, autorizando o procurador a representa-
lo neste ato.

* para os casos em que o signatario do formulario “Solicitagdo de Desbloqueio da Senha WEB for inventariante da
pessoa fisica falecida, é obrigatério anexar a copia autenticada da Certiddao de Obito, e copia autenticada de Certidao de
Inventariante ou documento equivalente.
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

De posse da sua senha, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto, clique em “Acesso ao
Sistema”.

PREFEITURA DE

& MANAUS

pEn

Manaus

Bem-vind Cpeisn
| Cllque nesta opgao para acessar o Slstema

Legislagan / A MFS-g & urm docurmento gerado e armazenado eletronicamente com o abjetivo de registrar
Acesso ao Sistema as operagdes de prestagdo de senigos e serd utilizada em substituicdo as notas fiscais de

Consulta de Créditos SENICOS COMVENCIONals.

e A MFS-e possibilitara ao tomador de serigos utilizar parcela do IS5 devidamente recolhido

Guia de Pagarnento (DAM) cama crédito para abatimento de até 50% do valor do IPTU langado.
Caontador
Yarifigue a Autenticidade 0 Portal da MFS-e permite a emissao, impressao, reimpressio e cancelamento das NFS-g, a

geragao automatica da guia de recalhimento do 1SS, o acompanhamento do pagamento das

D R guias emitidas, a verificagdo da autenticidade das NFS-e, a consulta a créditos, dentre outras

Lizta de Prestadaores funcionalidades.
Ferguntas e Respostas e
Manuais de Ajuda e :

Fale Conosco

: m&\

5 Amblorsis Resbtio Vejaos ) | Pesquise [ | Verifique J

emitentes seus se a nota é
- créditos auténtica
T de NFS-e
MNFZ-e Emitidas  Prestadores . ) |
289 12 ' il = e -

Secretara Municipal de Finangas Pablicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio e Secretaria Municipal de Comunicacio

Av. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69036-110
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Digite o CPF, o codigo da imagem e a senha web nos campos indicados na figura abaixo.

72
.,

\_ PREFEITURA DE

& MANAUS

e

EER

Infarmagdes Gerais

nfs-¢

Notao Fiscaol
de Servicos Eletedaicn
Manaus

Legislagdn

Consulta de Créditos
Emissdo de WF5-2

Guia de Pagamenta (DAM)
Contador

Werifigue a Autenticidade
Consulta de RPS

Lista de Prestadores
Ferguntas e Respostas
Manuais de Ajuda
Fale Conosco

Bem-vindo a Manaus.

A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE SERVICOS estabelecida no Municipio de Manaus,
emitente de MNFS-e, podera acessar todas as funcionalidades do sistema.

A PESSOA JURIDICA CONTRIBUINTE SUBSTITUTO OU RESPONSAVEL SOLIDARIO nos termos
dos arigos 2° 3 e 5° da Lei N® 1.089/2006, respectivamente, podera emitir a guia de
recolhimento do IS5 retido referente s MNFS-e e consultar a situagdo dos créditos, gquando
permitida a sua geragio.

Az DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS PESSOAS FSICAS estabelecidas no Municipio de
Manaus, sempre gue receberern MFS-g, poderdo consultar & situagdo dos créditos, guando
permitida a sua geragdo.

Informe o seu CPF e senha

Informe o
Diuiti.‘. seu CPF ou CHPJ: |1 3 456 7589-09 I %
Crie oo o | codigo
mostrado
Digite sua Senha: I“““
Problemas com a imagem? c\jque ha
imagem,
ENTRAR
Senha? Informe seu CPEICHP. e CLIOUE AGUI conforme
Esqueced sua senha? Informe seu CPRACHP) & CLIGLIE ALl exemplo.

Clique no local indicado para continuar o processo.

Secretaria Municipal de Financas Piblicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacao e Secretara Municipal de Comunicacao

Av. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69036-110

Apés clicar em “Entrar”, vocé tera acesso ao sistema da NFS-e.
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nI:S-@ Notas Fiscais ELETRONICAS (NFS-€)
Noto Fiscal
de Servigos Eletrdnitn
Manaus

Através desta pagina, vocé podera consultar todas as MFS-e emitidas para vocé, no periodo

T TR B que vocé desejar. Além disto, também € possivel acompanhar os créditos gerados por cada
- - uma destas MNF3S-e.

i R TOMADOR DE SERVICOS
o o 123.456.788-10 - JOAO TESTE
—————— CONSULTAS
:.._ = _ ; :_ o — PERIODO
_- : __._:: _" Lﬂbr,lzum V|,'|jul.-'2IJIJT v| [¥] Mostrar Notas Canceladas | CONSULTAR NF5-e |
Mes e ano inicial Mes e ano final Executa a consulta

4. Atualizacao de e-mail

Através desta pagina, vocé podera alterar seu e-mail. Informe seu novo e-mail, clique em “Gravar” e utilize o link de
acesso contido no e-mail enviado para seu novo enderego eletronico.

@ ﬂFS-@ ATuALIZAGAO DE E-MAIL

Noto Fiscol

de Servigos Eletidain
() Manaus , o _ o
o ) - Através desta pagina, vocé podera alterar seu e-mail. Este e-mail € utilizado para vocé criar uma
~OnNguragoes do Fer nova senha (caso a tenha esquecida).

o de Imaoveis E-MAIL DE CONTATO

E-mail Atual: teste@pmm.am.gov.br

E-mail Nova: |nfze@pmm.am.gov.br I

GRAVAR

Digite cuidados{mente 0 novo endere¢co de e-mail, pois em caso de erro de

digitagcao, o e-mail de confirmagado ndo sera enviado para o enderego correto.

5. Atualizacao de senha
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Para aqueles que cadastraram sua senha de acesso conforme procedimento descrito no item 2, informando os dados
da Declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Fisica — 2006, a senha podera ser alterada clicando em “Alteracao de
Senha”.

o

e, PREFEITURA DE

&/ MANAUS

\.'

5
{

K{

Bem-vindo a Manaus.

Noto Fiscol

de Servios Eletrdnin
() Manaus , o .
. Através desta paging vocé poderd alterar sua senha de acesso ao Sistema da NFS-g.
Configuragies do Peril Sua senha devera ter no minimo 6 e no maximo 8 caracteres {letras efou ndmeros).

Consulta de MFS-2

Indicacdo de lmdveis SENHA DE ACESSO AOQ SISTEMA NFS-e

Alteracdo de E-rmail

@ ﬂFS'@ SENHA DE ACESSO AQ SISTEMA NF5-E

E-mail: testei@pmm.am.gov.br

Yerificagdo de Autenticidade
Lista de Prestadares Serg. [sennne |

Manuais de Ajuda

Fale Conosco onfirmagéo: [sesess |

Encerrar

LEMBRETE DE SENHA

zrolha uma frase que servird de lembrete para que vocé relembre sua senha
em caso de esguecimento. Este campo & opcional. Caso preenchido, ao clicar no
link esqueceu sus senha, esta fraze ira aparecer na tela.

=Senha padran I

GRAVAR

Preencha estes dados com bastante atencao, pois serdo usados para seu acesso ao sistema

Secretaria Municipal de Financas Pablicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacao e Secretaria Municipal de Comunicagao

Av. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69026-110

Observacao Importante

= Senha Web

Para as pessoas fisicas que estao acessando o sistema da NFS-e por meio da Senha Web, a mesma podera ser
alterada por meio do endereco:

http://nfse.manaus.am.gov.br

Cliqgue em “Alterar Senha”, informando o CPF ou CNPJ utilizado no cadastramento da Senha Web e a senha atual. Em
seguida informe a Nova Senha.

6. Solicitando uma NFS-e ao prestador de servicos
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Estao obrigados a emissdao da NFS-e todos os prestadores dos servigos constantes da tabela anexa ao Decreto No.
9.139/2007 que auferiram, no exercicio de 2006, receita bruta de servigos igual ou superior a R$ 240.000,00,
considerando-se todos os estabelecimentos da pessoa juridica situados no Municipio de Manaus.

6.1. Prestadores de servico autorizados a emitir NFS-e
Nesta Lista de Prestadores, vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que emitem NFS-e. Esta pagina
possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geracdo de crédito para

abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislagao.

A busca pode ser feita por raz@o social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente ou em
conjunto. O prestador de servigos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.
[

Pesquise um prestador de servico autorizado, por CNPJ, | | Vocé pode efetuar o download de um arquivo
Nome ou razao Social, Bairro e CEP | contendo a relacdo de todos os prestadores de

D 6 Services Hengaim | servicos, ordenados por CNPJ, que possuem
Manaus \ autorizacao para emitir NFS-e..

- m-_p.-:_-::‘-: € i
. Riiper— ——— = Saiba mais)

| CEP: [(Todos) |

Lista de Prestadores

SeleciOITe uma Categoria de Servigos:
jo

Clique nos icones para pesquisar os prestadores autorizados por categoria.

6.2. Recebendo uma NFS-e

O prestador de servigos obrigado a emissdo da NFS-e podera emitir a NFS-e no momento da prestagdo do servigo
através do sistema (ambiente Web) ou emitir um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emisséao pelo site web da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de
grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transacgao e
providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o décimo dia subseqiiente ao de sua emissao, ndo
podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao da prestagao de servigos. As conversdes apds este prazo
sujeitam o prestador de servigos as penalidades previstas na Legislagao.

Para verificar se o RPS recebido foi convertido em NFS-e, consulte as instrugoes descritas nos itens 8 e 10 deste
manual.

6.3. Informando seus dados para preenchimento da NFS-e
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Para preenchimento da NFS-e, o tomador de servigos pessoa fisica devera informar seus dados ao prestador de
servigos.

= Informac¢ao do CPF

Ao informar seus dados ao prestador de servicos durante o preenchimento da NFS-e, sempre informe o seu
CPF.

Atencao: Embora o preenchimento do CPF seja opcional, se o tomador de servigos nao informar o seu CPF, nao tera
direito ao crédito.

= Informacao dos dados de endereco e e-mail

Nas Configuragbes de Perfil, caso tenha selecionado a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim
utilizem os dados informados acima”, durante o preenchimento da NFS-e bastard informar seu CPF, ndo havendo
necessidade de informar seus dados de enderego e e-mail. O preenchimento destes dados sera automatico.

6.4. Conheca o modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e)
O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo sao
meramente exemplos.

1/8/2007 Pagina 20 de 32



Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e)
Acesso ao Sistema para Pessoa Fisica

Versao do Manual: 1.0

PREFEITURA DE MANAUS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS PUBLICAS

r r"\,
-
N’ NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e

I OT M 05225241000 120

Mimero da Mota

00000001

Data & Hora de Emizséo

02/07/2007 17:01:24

Cédign de Verificagdo

JASA BZRM

PRESTADOR DE SERVICOS

Mome Fantazia: Teste
CPRICMP)  05.829.841/0001-20
MomeRazéo Social FMA - FACULDADE DE MEDICIHA APLICADA LTDA
Enderego: AVH 7 DE SETEMBRO 57 - CENTRO - CEP: 69080-310
Municipio; Manaus IIF: &AM

Inzcricdo Municipal 0.187.500-1

TOMADOR DE SERVICOS
MomedRazdo Social JOAO TESTE
CPFICMP: 123.456.788-10
Enderego; AV DJALMA BATISTA 10 - CEHTRO - CEP: 69050-010
Municipio; Manaus UF: AM

Inscricdo Municipal ----

E-tnail: teste@pmm.am.goehr

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

- Famuldade de Medicina Aplicada
Mensalidade referente ao més de jumho
Disciplinas especificas, conforme descrigdo abaixo :

© BF O1EOO,00 dhom mwil e quinherntos reais)

2845 - Mnastomia ITT
2872 - Endocrino IT
VALOR TOTAL DA NOTA = R% 1.500,00
INSS (RE) IRPJ (RE) CELL CRE) COFING (RE) PIS/PASER (RE)

Codigo do Senvigo

008.01 - 8.01 - Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e superior (excegdo 5%). (Lel 924/2005)

wilor Total das Dedugdes (RE)
0,00

Base de Calcula (RE)
1.500,00

Aiquota (%)
2,00%

walor do 155 (RE)
30,00

Crédito p/ Abatimerts da IPTU
9.00

OUTRAS INFORMACOES

- Ezta MFS-e foi emitida com respaldo na Lei n® 1.090, DE 294 202006 0OM-ARNALS | DE 290 252006
- Data de vencimenta do 1S5 desta MNFS-e; 1058522007

- O crédito gerado estars dizponivel zomente apds o recalhimento do 1SS desta NFS-2.

= Cabecalho da Nota Fiscal Eletronica de Servicos — NFS-e

1/8/2007
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klimero da kota
PREFEITURA DE MANAUS e 0aa01

02072007 17:01:24

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-¢ Cadign de Yerificagio
JAFA BZEM

lr.".
% Tl SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS PUBLICAS Data & Hora de Emisséo
i‘.&_ ¥
i

ATOTENDRSE253410001:20
Numero da Nota: é seqiiencial para cada estabelecimento do prestador de servigos;

Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Cadigo de Verificacao: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

= Dados do prestador de Servicos
PRESTADOR DE SERVICOS

Mome Fartazia Teste

CPFAZMPJ:  05.829.841/0001-20 Inscricio Municipal: 0.187.500-1
Mome/Razao Social. FMA - FACULDADE DE MEDICINA APLICADA LTDA

Endereco: AVH T DE SETEMBRO 57 - CENTRO - CEP: 69080-310

hiunicipio; Manaus LUF: AM

= Dados do tomador de servicos
TOMADOR DE SERVICOS

MomefRazéo Social JOAD TESTE

CPEICMP) 123.456.788-10 Inzcrigéo Municipal, ----
Endereco: AV DJALMA BATISTA 10 - CENTRO - CEP: 69050-010
hMunicipio: Manaus UF: AM E-tnail: teste@pmm.am.goehs

= Discriminacao dos Servicos
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

- Famaldade de Medicina &plicada

Mensalidade referente ao més de junho @ BF 1500,00 fhum mil & quinhentos reais)
Disciplinas especificas, conforme descrigdo abaixo :

8845 - Mnaromia ITT

28372 - Endocrine IT

A Discriminagao dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos prestados.

O contribuinte dever& preencher o campo “Discriminagdo dos Servigos” com a descrigdo clara e detalhada dos
servigos prestados, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Informagdes sobre descontos incondicionais, data de vencimento, canhoto ou qualquer outra informagéao relevante
podem ser discriminadas neste campo.

= Valor da Nota

VALOR TOTAL DA NOTA = R% 1.500,00
INSS (RE) IRPJ (RE) CSLL (RE) COFING (RE) PIS/FASEP (RE)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Cadiga do Servigo

008.01 - §.01 - Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e superior (excecdo 5%). (Lei 9242005

walor Total das Dedugdes (RE) Base de Caleula (RE) Aiquota (%) “alar do 155 (R$) Crédito pf fhatimernta da IPTL
0,00 1.500,00 2,00% 30,00 9,00

= OQutras Informacées
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OUTRAS INFORMACOES

- Esta MFS-e foi emitida com respaldo na Lei n® 1.090, DE 29/ 22006, DOM-hANALS, DE 295 252008
- Data de vencimento do 1SS desta NFS-e: 104572007
- O orédito gerado estara disponivel zomente apds o recolhimento do 1SS desta MNFS-g.

Mensagens emitidas no campo “Outras Informagoes”

O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até 14 o crédito ficara na situacéao
“Pendente”.

Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS serédo informados neste campo.

Se nao houver geragdo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos isentos ou imunes, tomador
localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de inscrigdo municipal, etc) esta informagéo aparecera
neste campo.

O campo “Outras Informagdes” € de uso exclusivo da Administracdo Municipal.

6.5. Visualizacdao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por e-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por e-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e recebida. O conteldo de
um e-mail enviado ao tomador de servigos pode ser exemplificado a seguir:

hzsunto: Nota Fiscal de 3ervigos Eletrdnics No. 00000001 emitida

Ezta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica No. 00000001
etmitida pelo prestador de servigos:

Bazfo Socisl: FML - FACULDADE LDE MEDICIMA APLICADA LTDL
E-mail:

Inscrigio @ 0.187.500-1

CHNFJ: 05.829.841/0001-20

Para wvisualiza-la acesse o link a seguir:
http://www. manaus . am. gov.br/nfse/nfe.aspx ?ecw=1875001enf=1&cod=JAZAEZ RN

Alternativamente, acesse o0 portal http://www.manaus.am.gov.br/nfse/ e
verifique a autenticidade desta NFZ3-e informando os dados a seguir:
CHPJ do Prestador = 05.829.341/0001-20

HNumwero da NF3-e2 = 1

Cédigo de Verificagfo = JAZA-BZRHM

Prefeitura de Manaus
http:/ /A wow, manaus . am. gov.br/ nfse/

¥ Este e-mail foi enviado autowaticamente pelo 3istemws de Notas Fiscais
Eletrdnicas [(NFS-e). Em caso de diuvidas, entre em contato com
nfse.duvidss{prem. am. gov.br

7. Visualizacao e confirmacao de autenticidade pelo tomador que receber a NFS-e impressa
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O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento, acessar o site da
prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

e T e e =
| Informagbes Gerais | e = —saiba mais)

Legisiacac A MFS-2 & um documento emitido e armazenado eletronicamente com o objetivo de registrar
Acesso ao Sistemna as operacbes de prestacdo de senicos e sera utilizada em substituicie as notas fiscais de
menlta da Craditne SEenicos Convencionais.

_ A MFS-e possibilitara ao tomador de senvicos utilizar parcela do 1S5 devidamente recolhido
de Fagamento (LA como crédito para abatimento de até 50% do valor do IPTU langado.

erifiqgue a Autenticidade O Portal da NFS-e permite a emissio, impressio, reimpressio e cancelamento das NFS-e, a
geracao automatica da guia de recolhimento do 1SS, o acompanhamento do pagamento das
guias emitidas, a verificacio da autenticidade das NF3-e, a consulta a créditos, dentre outras

Lisia de Fresiadores funcionalidades.

Na opcéo “Verifique Autenticidade” basta digitar o nimero da NFS-e, o numero da inscrigdo no CNPJ do emitente da
NFS-e e o nimero do cédigo de verificagao existente na NFS-e. Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada
na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE DA NFS-¢e

Esta pagina possibilita verificar a autenticidade da MFS-e emitida. Mo caso da confirmacio
da autenticidade, a MFS-g serd exibida na tela, podendo serimpressa.

DADOS DA NF 5-e

CNPJ do Prestador de Servicos: Il I
Mimero da HFE—E:I I
Cadigo de‘-.-feriﬂ-:angﬁu:l I

| Verificar Autenticidade |

Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que utilize a opgéo
“Consulta de NFS-e”, conforme descrito no item 8 deste manual.
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8. Consulta das NFS-e Recebidas

Para consultar as NFS-e recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e”.
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A PREFEITURA DE ?
)\ " iy
= MANAUS ‘

Bem-vindo a Manaus.

nl:S—@ NoTas Fiscals ELETRONICAS (NFS-€)
Nota Fiscol

de Servicos Eletrdaicn
D Manaus Mesta paging, vocd poderd consultar todas as MNFS-e emitidas para vocg, no periodo
Configuragéies do Peril gue wocd desejar. Além disto, também @ possivel acompanhar 0s créditos gerados por cada

Indicagdo de Imdveis

= TOMADOR DE SERVICOS
Alteracao de E-rail
= 123.456.789-09 - JOAO TESTE
Alteragan de Senha TR
Werificagdo de Autenticidade .
Lista de Prestadores EEHILY
| abr 2007 |;|jul.l‘2IZIEI? T | Mostrar Motas Canceladas | CONSULTAR HF5-e |

Manuais de Ajuda
Fale Conosco
Encerrar

Secretaria Municipal de Financas Piblicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informiacio e Secretaria Municipal de Comunicacio

Avw. Brasil, 2071 Compensa I - Cep 690236-110

Esta pagina permite ao tomador de servigos:
= Consultar a situagao das NFS-e recebidas:
a) Com ISS Recolhido;

b) Com ISS Pendente;
c) Canceladas.

= Consultar a situagao dos créditos recebidos:
a) Com ISS Recolhido;
b) Com ISS Pendente.

= Consultar por periodo;

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que ndo superior ao prazo decadencial, na
forma da lei.
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Apos clicar em “Consultar” é exibida a tela abaixo, que informa as NFS-e emitidas, o valor dos servigos, os créditos
disponiveis e os créditos pendentes.

NOTAS FISCAIS ELETRONICAS RECEBIDAS

Tomador de Servigos: 123.456.785-10 - JOAOQ TESTE

FILTROS

Perindo: (Abri2007 - Juli2007)

RESUMO DA CONSULTA
Para sxportar as NFS-g, selecions o formato do arquive: | TXT V2 b || Exportar | Layout do Arquivo
TOTAL
Quantidade de Notas Fiscais 1
Valor dos Servigos: RS 1.500,00
Creditos Disponiveis: RS 0,00
Creditos Pendentes: RS 9,00
. Valor Valor Status
CPFICHPJ Prestador dos Servigos RPS| NFS-e : . "
_.-m Credito
1875001 - FMA - FACULDADE DE MEDICINA - 22007
c 1 E
05.829.841/0001-20 APLICADALTDA boooooo 170124 1.500,00 500 PENDENTE
1
Todos direitos rezervados. Prefeitura da Cidade de Manaus.

Créditos disponiveis — ISS recolhido pelo prestador
Créditos pendentes — ISS nao recolhido pelo prestador ou ainda ndo baixado no sistema
8.1. Consultando os créditos recebidos

Os créditos recebidos podem ser consultados por meio do menu “Consulta de NFS-e”. O sistema da NFS-e apresentara
a relagao dos créditos recebidos para o periodo selecionado.

= Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizagao (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de
servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagao “Disponivel”.

= Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizagao (referentes a NFS-e cujo ISS nao foi recolhido pelo
prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagéo “Pendente”.

= Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdao na coluna “Status” com a situagdo
“CANCELADOQO".

= Observacoes Importantes

a) O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagdo, apds o recolhimento do ISS pelo
prestador de servigos.

b) Os créditos serdao acumulados e totalizados em 31/10 de cada ano.

c) Entre os dias 1° e 30/11 os tomadores de servigos indicardo no sistema os imoveis que receberdo os
créditos.

©

. Indicacao de Imédveis
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O tomador de servigos que receber uma NFS-e terd direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do IPTU
langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagdo vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apds o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serdo totalizados
em 31 de outubro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos imoveis indicados.

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servigos deverd indicar, no sistema, os imoveis que
aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicagao dos iméveis que receberado os créditos, selecione o tomador
de servigos e clique em “Indicagao de Imdveis”.

Noto Fiscol

e Servigos Eletrdaico
D Manaus

@ ﬂfS-@ INDICACAO DE IMOVEIS PARA ABATIMENTO DO IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servigos devera indicar 0s
imdveis que aproveitardo os créditos gerados. Para mais informacdes, o

Tanto o detentor do crédito gquanto o imovel indicado ndo podem constar na divida ativa.

e TOMADOR DE SERVICOS

CPF:123.456.788-10
Nome: JOAO TESTE
Endereco: AV DJALMA BATISTA 10
CENTRO - Manaus/aM - CEP: 69050-010

CREDITO PARA ABATIMENTO DO IPTU 2008

R$ 1,50

DETALHARCREDITO | |  INDICAR IMOVEIS

Caso nao existam créditos disponiveis em seu CPF, aparecera apenas a opgao “Consultar Imoveis”.

CREDITO PARA ABATIMENTO DO IPTU 2008

R$ 9,00

| CONSULTAR IMAVEIS

Detalhamento de créditos:
Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizagdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-
e cujo ISS néao foi recolhido pelo prestador de servigos).

Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizagao pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e cujo ISS
ja foi recolhido pelo prestador de servigos).

Observacoes Importantes:
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a) O abatimento do IPTU sera limitado a 50% (cinqlienta por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente,
referente a cada imével indicado pelo tomador de servicos. Nao ha limite para o numero de iméveis que podem
ser indicados por um mesmo tomador, desde que haja saldo de créditos suficiente.

b) Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar em débito com o Municipio, na data da
indicagao.

c) A validade dos créditos serd de 5 (cinco) anos contados do 12 (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da
emissao das respectivas NFS-e.

d) A nao-quitagao integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscricao do débito
na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

e) Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os imdveis por ele indicados. O tomador de
servigos poderd inclusive indicar mais de um imével para recebimentos dos créditos do IPTU.

9.1. Indicando os imoveis que receberao os créditos para abatimento do IPTU

Para indicar o imével que recebera o abatimento, informe a matricula do Imével e clique no botdo “SELECIONAR”. Sera
possivel consultar os dados do imdvel, sua situagao e o valor maximo de abatimento permitido. O nimero da matricula
podera ser encontrado na guia de recolhimento do IPTU do exercicio de 2007.

Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”
a) Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
b) Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os imdveis
c) Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os imdveis.

Digite a matricula do imével e clique em Selecionar
Na proxima tela serdo apresentados os dados do imdvel, com as seguintes informagoes:
= Valor do IPTU 2007: valor do IPTU do exercicio corrente (2007).

= Limite para abatimento do IPTU 2008: valor maximo para abatimento do IPTU (2008), limitado a 50%
(cinqlienta por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente (2007).

= Valor do abatimento indicado por terceiros: Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigco
com os imoveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servigos indiquem um
mesmo imével para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo, podemos citar a
possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um mesmo imével para
recebimento dos créditos.

Na hip6tese de outro tomador indicar o imével, este valor serd demonstrado no campo “Valor do abatimento
indicado por terceiros”.

= Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis do
tomador.

Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imovel, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagcao de Imoéveis Indicados”. Caso
deseje indicar outro imoével, clique em “Voltar”.

O tomador de servigos podera indicar quantos iméveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis em 31
de Outubro.

A partir desta etapa, a indicagdo é finalizada automaticamente. Receberdo os créditos os iméveis que estiverem
relacionados na tela abaixo em 30 de novembro de cada exercicio.

10. Recibo Provisorio de Servicos — RPS — Considerac6es Gerais
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10.1. Definicao

O Recibo Provis6rio de Servigos é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento
da emisséo “on-line” da NFS-e.

Também poderda ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitira 0 RPS para cada transagao e providenciara sua conversao em NFS-e
mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

10.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subsequliente ao de sua
emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao da prestagdo de servigos (0 prazo inicia-se no
dia seguinte ao da emisséo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venga em dia nao-util).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emisséo de NFS-e, devem ser
substituidas até o décimo dia subsequente ao do deferimento da autorizagao, nao podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do
més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo para emissdao de NFS-e, ndo podendo ser
postergado caso venga em dia nao-util.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apés transcorrido o
prazo de conversao por NFS-e.

10.3. Penalidades pela nao conversao do RPS em NFS-e

A nao-conversao do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissao de documento fiscal e
sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

As infragOes relativas a Nota Fiscal Eletronica de Servigos - NFS-e, conforme definido pela Lei n® 14.256, de 29 de
dezembro de 2006 sao:

a) multa equivalente a 50% (cinqlienta por cento) do valor do Imposto devido, observada a imposicdo minima de R$
932,10 (novecentos e trinta e dois reais e dez centavos), aos prestadores de servigos que, obrigados a emissao de NFS-
e, deixarem de solicitar a autorizagao para emiti-la, na conformidade do regulamento;

b) aos prestadores de servigos que substituirem RPS por NFS-e apds o prazo regulamentar, multa de 20% (vinte por
cento) do valor do Imposto devido, observada a imposicdo minima de R$ 62,14 (sessenta e dois reais e quatorze
centavos), por documento substituido fora do prazo;

c) aos prestadores de servicos que, em determinado més, substituirem um ou mais RPS por NFS-e apds o prazo
regulamentar, multa de R$ 62,14 (sessenta e dois reais e quatorze centavos) no respectivo més, nos casos em que nao
houver Imposto a ser recolhido.

10.4. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos — RPS consulte
a sua conversao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servigo que ndo tenham senha de acesso ao sistema da
NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opgao “Consulte seus Créditos”.

Para a consulta deverdo ser informados os seguintes dados:
a) CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o RPS);
b) NUmero do RPS; e
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¢) CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

@ nFS-@ ConsuLta DE RPS (REcIBO PROVISORIO DE SERYIGOS)
Naota Fiscal
(:I de Servigos Eletsdain

Manaus 0 Recibo Provisdrio de Servigos — RPS é o documento que deverd ser usado por

emitentes da MFS-e no eventual impedimento da emissdo "on-line" da NFS-e. Tamhém

podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos 3 emissdo de grande guantidade de NFS-g

(Ex estacionamentos). Meste caso o prestador emitird 0 RFS para cada fransagio e

providenciara sua conversao em MFS-g mediante o envio de arguivos (processamento em

lote).

O prestador de servigos devera converer 0 RPS em MNFS-e até o décimo dia subseqliente
a0 de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 {cinco) do més subseqlente ao da
prestagdo de servigos. As conversdes apds este prazo sujeitarm o prestador de servigos as
penalidades previstas na Legislacio Municipal.

Consulta de RPS

Esta pagina permite que o tomador de servicos que recebeu um Recibo Provisdrio de
Servigos — RPS consulte a sua conversao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadaores de sewigo que ndo tenham
senha de acesso ao sisterna da MFS-e. Para 0s gue ja tem senha, a consulta deve ser
efetuada pela opgdo "Consulte seus Créditos”.

DADOS DO RPS

CMPJ do Prestador de Servigos: I |
[guem emitiv o RPS)

mamero do RPE: I |

CPFACMPJ do Tomadar de Servigos: I |
[guem recebed o RPS)

Codigo da Imagerm; I:l

Problemas com a imagem'’?

11. Lista de Prestadores

Neste item, vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que emitem NFS-e. Os dados relativos ao Nome
Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados nas Configuragdes de Perfil do Contribuinte,
serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizagdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a
constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geracao de crédito
para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislagao.
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A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente ou em
conjunto. O prestador de servigos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Clique nos icones para pesquisar os prestadores autorizados por categoria.
Arquivo com a relagdo completa de prestadores de servigo autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ
Pesquise um prestador de servigo autorizado, por CNPJ, Nome ou razéo Social, Bairro e CEP

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagao de todos os prestadores de servigos,
ordenados por CNPJ, que possuem autorizagao para emitir NFS-e.

Observacoes importantes:

Somente poderao constar da lista de Prestadores:
a) Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.
b) Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista, basta que o contribuinte esteja autorizado a emitir
NFS-e.

12. Reclamacgodes pela nao conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de
grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transacgao e
providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o décimo dia subseqiiente ao de sua emissao, ndo
podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao da prestagao de servigos. As conversdes apds este prazo
sujeitam o prestador de servigos as penalidades previstas na Legislagdo Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversao de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura de
Manaus da ndo conversao de um RPS, através do endereco de e-mail abaixo:

nfse.duvidas@pmm.am.gov.br

Sua comunicagao serd encaminhada ao setor competente da Secretaria Municipal de Finangas Publicas.
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