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1. Consideracoes Gerais

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e o documento de existéncia exclusivamente digital, gerado e
armazenado eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura de Manaus, com o objetivo de registrar as operagdes
relativas a prestagéo de servigos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e
confeccionadas em gréfica.

Observacao: Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servicos emitidas na
conformidade do que dispdem os artigos 69 a 93 do Regulamento do ISS aprovado pelo Decreto n°. 5.682/1987. Os
documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio por meio de Autorizagao
para Impressdao de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e posteriormente impressos nas graficas. A
Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores de servigos desobrigados da emissao de NFS-e.

1.2. Obrigatoriedade de emissao da NFS-e

Estao obrigados a emissao da NFS-e todos os prestadores dos servigos constantes da tabela anexa ao Decreto n.
9.139, de 05 de julho de 2007 que auferiram, no exercicio de 2006, receita bruta de servigos igual ou superior a R$
240.000,00, considerando-se todos os estabelecimentos da pessoa juridica situados no Municipio de Manaus.

Observacoes importantes:

1.2.1. A partir de quando a emissao de NFS-e é obrigatoria
A NFS-e devera ser emitida na conformidade do cronograma constante da tabela anexa ao Decreto n. 9.139, de 05 de
julho de 2007.

1.2.2. Calculo da receita bruta de servicos por todos os estabelecimentos da pessoa juridica situados
no Municipio de Manaus
No célculo da receita devera ser considerada a receita de servigos de todos os estabelecimentos da pessoa juridica
situados no Municipio de Manaus. Para este calculo devera ser considerado o local do estabelecimento prestador e nao
a localizacao dos tomadores.
Somente devera ser considerada a receita bruta de SERVICOS. Nao entram no célculo receitas de vendas de
mercadorias, financeiras, etc.

1.2.3. Inicio de atividade no exercicio de 2006
Para quem iniciou a atividade de prestacao de servigos durante o exercicio de 2006, devera ser considerada a receita
bruta de servicos de R$ 240.000,00 proporcionalmente ao nimero de meses decorridos entre o més de inicio de
atividade e o més de dezembro do mesmo exercicio.

Inicio da atividade Valor da receita bruta de
em 2006 servigos
Janeiro R$ 240.000,00
Fevereiro R$ 220.000,00
Marco R$ 200.000,00
Abril R$ 180.000,00
Maio R$ 160.000,00
Junho R$ 140.000,00
Julho R$ 120.000,00
Agosto R$ 100.000,00
Setembro R$ 80.000,00
Outubro R$ 60.000,00
Novembro R$ 40.000,00
Dezembro R$ 20.000,00

Exemplo: servigco constante ao Decreto n. 9.139, de 05 de julho de 2007 e com inicio de atividade em Julho/2006
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Neste caso consideramos transcorridos seis meses desde o inicio da atividade em Julho/06 até o més de Dezembro/06.
Portanto, se a pessoa juridica auferir receita bruta de servigos igual ou superior a R$ 120.000,00, estara obrigada a
emissdo da NFS-e, de acordo com o cronograma estabelecido no Decreto n. 9.139, de 05 de julho de 2007.

1.2.4. Inicio de atividade no exercicio de 2007

Para quem iniciou a atividade de prestagao de servigos durante o exercicio de 2007, devera ser considerada a receita
bruta de servicos de R$ 240.000,00 proporcionalmente ao nimero de meses decorridos entre 0 més de inicio de
atividade e o0 més de dezembro do mesmo exercicio. Se a receita bruta de servigos for igual ou superior ao limite
estabelecido na legislagao, a obrigatoriedade se inicia de acordo com o cronograma constante do Decreto n. 9.139, de
05 de julho de 2007.

1.2.5. Prestador de servico enquadrado em mais de um cédigo de prestacao de servicos, com datas
de inicio diferentes Decreto n. 9.139/2007.

Na hipétese do contribuinte se enquadrar em mais de um cédigo de prestagao de servigos, devera adotar, para todos os
cédigos, a mesma data de inicio, assim considerada a mais préxima da data constante da publicagédo do Decreto n.
9.139, de 05 de julho de 2007, independentemente da existéncia de movimento econdmico para o cédigo.

1.2.6. Contribuintes impedidos da emissao de NFS-e

Estao impedidos da emissao de NFS-e:
= Os profissionais autbnomos na forma do § 1° do artigo 5° da Lei n®. 714/20083;
= Aqueles que exercem atividades nédo previstas na lista de servigos do Art 12 da Lei n%. 714/2003.

1.2.7. Contribuintes que embora desobrigados a emissao da NFS-e, optem por emitir NFS-e

Com excecgao dos contribuintes impedidos da emissdao da NFS-e, todos os prestadores de servigos inscritos no Cadastro
Mercantis, desobrigados da emissao de NFS-e, poderao optar por sua emisséo.

Mesmo estando desobrigado, a opgao pela emissdo de NFS-e, uma vez solicitada e deferida, passa a ser irretratavel,
obrigando o prestador de servigo a continuar a emissdo da NFS-e.

1.2.8. Contribuintes enquadrados no Regime de Estimativa

Estao obrigados a emissdao da NFS-e todos os prestadores dos servigos constantes da tabela anexa ao Decreto n.
9.139, de 05 de julho de 2007 que auferiram, no exercicio de 2006, receita bruta de servigos igual ou superior a R$
240.000,00, considerando-se todos os estabelecimentos da pessoa juridica situados no Municipio de Manaus. Esta
obrigatoriedade atinge também os contribuintes enquadrados no Regime de Estimativa.

Todos os contribuintes que optarem ou forem obrigados a emissao de NFS-e passam a recolher o ISS com base no
movimento econémico.

A Administracao Tributéria efetuara, de oficio, o desenquadramento dos contribuintes sujeitos ao regime de estimativa
que optarem ou forem obrigados a emissao de NFS-e.

1.2.9. Contribuintes que possuem regime especial de recolhimento do ISS, individual ou coletivo

Estao obrigados a emissdao da NFS-e todos os prestadores dos servigos constantes da tabela anexa ao Decreto n.
9.139, de 05 de julho de 2007 que auferiram, no exercicio de 2006, receita bruta de servigos igual ou superior a R$
240.000,00, considerando-se todos os estabelecimentos da pessoa juridica situados no Municipio de Manaus. Os
regimes especiais de recolhimento do ISS existentes deixam de ser aplicados aos contribuintes que optarem ou forem
obrigados a emissao da NFS-e.
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Todos os contribuintes que optarem ou forem obrigados a emissao de NFS-e passam a recolher o ISS com base no
movimento econémico.

1.3. Beneficios para o prestador de servicos que emitir NFS-e

Redugéo dos custos de confecgao de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducao de custos de armazenagem de documentos fiscais;

Incentivo a uso de relacionamentos eletrdnicos com seus tomadores;

Simplificagao de obrigagdes acessérias, como:

- dispensa de solicitagcao da Autorizagao de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF;
- ndo-escrituracao da NFS-e na Declaragao Mensal de Servigos — DMS.

- dispensa de escrituragdo no Livro de Registro e Apuragéo do ISS.

= Maiores recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

= Eliminagao de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadagao.

=
=
=
=

1.4. Beneficios para quem receber NFS-e

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito que podera ser utilizado para abatimento do
valor do IPTU langado para o exercicio seguinte, limitado a 50%, devendo o valor restante ser recolhido na forma da
legislacao vigente.

1.4.1. Beneficios para a Pessoa Fisica

= Crédito de 30% do ISS, devidamente recolhido, incidente sobre o servigo contratado e que podera ser utilizado
para abatimento do IPTU do exercicio seguinte, limitado a 50% do valor do IPTU do exercicio corrente;
= N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os imoveis por ele indicados.

1.4.2. Beneficios para a Pessoa Juridica

= Crédito de ISS incidente sobre o servigo contratado e que podera ser utilizado para o abatimento do IPTU do
exercicio seguinte, limitado a 50% do valor do IPTU do exercicio corrente, sendo:

- 2% para tomador Substituto ou Responsavel;

- 5% para os demais tomadores.
Redugéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Simplificagao de obrigagdes acessoérias (ndo-escrituragdo da NFS-e na DMS) e Livro de Registro e Apuragéo do
ISS);
= Incentivo a uso de relacionamentos eletrdnicos com prestadores.

=
=

Os créditos correspondem a uma parcela do ISS incidente sobre os servigos definidos em legislagdo do Municipio de
Manaus, nos percentuais:

Crédito Pessoa Fisica Crédito Pessoa Juridica Limite para abatimento do IPTU (%)
Substituto ou Responsavel Demais Até 50% do IPTU
30% do ISS recolhido 2% do ISS recolhido 5% do ISS recolhido Até 50% do IPTU

1.4.3. Quem nao faz jus ao crédito
Os seguintes tomadores de servigo nao farao jus ao crédito, mesmo que recebam uma NFS-e:
= As pessoas fisicas e juridicas domiciliadas ou estabelecidas fora do territorio do Municipio de Manaus;
= Os 6rgaos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Manaus, bem como as

entidades controladas direta ou indiretamente por estes entes publicos, excetuadas as sociedades de economia
mista que concorrem com a iniciativa privada;
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1.4.5. Totalizacado dos créditos recebidos

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apds o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serdo totalizados
em 31 de outubro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos iméveis indicados.

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servigos deverd indicar, no sistema, os imoveis que
aproveitardo os créditos gerados.

Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os iméveis por ele indicados.

1.4.6. Limites

O abatimento do IPTU sera limitado a 50% (cinqlenta por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente, referente a
cada imével indicado pelo tomador de servigos.

O valor do crédito indicado pelo tomador de servigos sera utilizado para abatimento do valor do IPTU langado para o
exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagéo vigente.

Observacao: A nao-quitagao integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscricdo do
débito na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

1.4.7. Impedimentos para utilizacao dos créditos

Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem ter débitos com o Municipio na data da indicagao
relativos a IPTU.

1.4.8. Validade dos créditos

Caso a Administragdo Tributaria venha a constatar a impossibilidade de utilizagdo parcial ou total de créditos ja
indicados, tais créditos retornardo ao tomador de servigos para utilizagdo posterior.

A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 12 (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da emissao das
respectivas NFS-e.

2. Cadastrando a Senha Web para acesso ao sistema da NFS-e

2.1. Para as pessoas juridicas acessarem o sistema da NFS-e, serd necessério inicialmente cadastrar a Senha Web.

Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da
NFS-e podera ser acessado pelo enderego eletrénico http:/nfse.manaus.am.gov.br
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"KPREFHTUM DE

> MANAUS

Naota Fluu]
de Servigos Eletrinin

Manaus

Ledislagao A MFS-g & um documento gerado e armazenado eletronicamente com o abjetiva de registrar
Acesso ao Sisterna as operagdes de prestacdo de servigos e serd utilizada em substituicdo as notas fiscais de
Consulta de Créditus‘\ Clique em “Acesso

1= - istema” par
Emissn Be e e ?r:csia?‘tg a para mador de serwigos utilizar parcela do 155 devidamente recaolhido
Guia de Pagamenta {CAM) &

e e T o de até 50% do valor do IPTU langado.

Contador
Varifigue a Autenticidade 0 Portal da MFS-e permite a emissdo, impresséo, reimpress3o e cancelamento das MFS-e, a

Consulta de RPS geragdo automatica da guia de recolhimento do 155, o acompanharmento do pagamento das
guias emitidas, a verificacdo da autenticidade das NFS-e, a consulta a créditos, dentre outras

Lista de Prestadores funcionalidades.

Ferguntas e Respostas
Manuais de Ajuda
Fale Conosco : g
Vejaos b Pesquise \renf'que
emitentes seus se a nota é
de NFS-e créditos auténtica

Secretaria Municipal de Finangas Pidblicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacao e Secretaria Municipal de Comunicacio

Aw. Brasil, 2071 Compensa I - Cep 69036-110
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2.2. Digite o CNPJ no campo indicado e o codigo da imagem.

A PREFEITURA DE

Bem-vindo a Manaus.

@ nFS-@ A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE SERVICOS estabelecida no Municipio de Manaus,

Nata Fiscal

de Serviros Eletréait
D Manaus

ermitente de NFS-g, podera acessar todas as funcionalidades do sistermna.

g i A PESSOA JURIDICA CONTRIBUINTE SUBY . . VEL SOLI . . S
Infnrmag?es SEE dos artigos 2° 2% e 5° da Lei W* 1.08 Digite o CNPJ e, poderd D',g'.teo g
e recolhimenta do IS5 retido referente as da LUk k) uagio do s:odlgo da ]

permitida a sua geragéo. local indicado. imagem.
Consulta de Créditos
Emizsdn de MFS-a As DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS PESSOAY/ FISICAS estabelecidas no Muficipio de
Manaus, sempre gue receberem WFS-e, poderdo/consultar a situagdo dos crédijos, guando

Guia de Pagamento (DAL
Contador

Verifigue a Autenticidade Digite ned EEF oM EREE Y 55 156 763-09 |
Zonsulta de KPS

Lizta de Prestadores

Ferguntas e Respostas Digite sua Senha: | I

: : Problemas com a imagem? clique aqui
Manuais de Ajuda e} 1 1

Fale Conosco

permitida a sua geragdo.

ENTRAR

Hio possui senha? Infforme seu CPF/CHPJ e CLIOUE A0

Esqueceu sua senha? Informe sew CPRICHPd e CLIGLE Al \

Clique no local
indicado para
iniciar o cadastro.

Secretaria Municipal de Financas Pablicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio e Secretara Municipal de Comunicacio

Av. Brasil, 2071 Compensa I - Cep 69036-110
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2.3. Na péagina aberta vocé devera preencher os dados da Pessoa Juridica. Ao concluir, clique em “Gravar” para dar
continuidade ao cadastro.

AR

Vi

PREFEITURA DE

& MANAUS

Bem-vindo a Manaus.

@ ﬂFS-@ SENHA WEB - CADASTRO PARA SOLICITACAO DE SENHA

Note Fiscol
de Servigos Eletidain
(_: Manaus CHPJ: |12.345.ET&'IJ 001-85 |

Razdo Social: IPrestﬂtIl:lr Teste I

sSOCIOS DA EMPRESA

CPF ou CNPJ: | |

Mome ou Razdo Sucial:l I

123.456.789-09 ; Joao Teste

REPRESENTANTES LEGAIS DA EMPRESA

cPF: | |

Nl:lrne:l I

| 123.456.785-08 ; Joao Teste

ENDERECO PARA CORRESPON DENCIA | CONTATO

Tipo Logradouro: | Avenida ¥ | Logradouro: [7 de Setembro |
Mimero: |1ﬁT | Bairro: |C.entr|:| |
Complemento: I I
Cidade: [Manaus | estado: [am |

E-mail: It&ste@pmm.am.gu'.f.br |

Telefone: [s2 | _[poea¢s8s JRamaipz ]

CADASTRAMENTO DA SENHA

Senha:I------ |(ND minime & e ne maximo 8 caracteres)

Repita a E‘:-enhﬂ:l------ |

Dica da Senha: [123456 |

| voLTAR | | GRAVAR |

Secretaria Municipal de Financas Pablicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio e Secretaria Municipal de Comunicacio

Av. Brasil, 2971 Compensa I - Cep 69036-110

CNPJ: Preencha com o niimero do CNPJ (Sem ponto, barra ou hifen).
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Sécios e Representantes legais:
= Sociedades Andnimas: devem declarar o primeiro escalo eleito em Ata (normalmente o Presidente, o Vice
Presidente e o Diretor Financeiro) no lugar dos sécios. No quadro de representantes legais declare um possivel
procurador que também conste da Ata. Se for um procurador constituido por uma procuragao especifica nao é
necessario declarar.
= Fundacg6es: Preencha o campo dos socios com o nome dos Diretores Executivos.
= Sécio Estrangeiro: informe o n? do CPF do representante legal no campo sécios.

CEP: Informe o nimero do CEP do estabelecimento. Caso n&o saiba o n? do CEP, clique em “Busca por logradouro”
para encontra-lo. Ao preencher o CEP, serdo automaticamente preenchidos os campos Logradouro, Bairro, Cidade e
UF.

Nuamero: informe o nimero do imovel

Bairro: informe o Bairro

Cidade: informe o Municipio ao qual pertence o estabelecimento.

UF: informe o Estado ao qual pertence o estabelecimento.

E-mail: Informe o endereco de correio eletronico (e-mail) para contato.

Telefone: Informe o nimero do telefone para contato.

Senha : Escolha e digite a sua senha.

Repita a Senha : Redigite a mesma senha no local indicado para confirmar.

Dica da Senha: Digite uma Dica de Senha para o eventual caso de esquecimento de senha.
Depois clique em “Gravar” para dar continuidade ao cadastramento.

2.4. Apés efetuar o cadastramento da Senha Web, ela devera ser desbloqueada pela Prefeitura de Manaus. Para tanto

devera ser emitido o formulario "SOLICITACAO DE DESBLOQUEIO DA SENHA WEB". Este formulario devera ser
impresso, assinado com firma reconhecida e apresentado no local nele indicado.

3. Entrega do Formulario de Solicitacdao de Desbloqueio da Senha Web

No caso das pessoas juridicas: o formulario devera obrigatoriamente ser entregue em qualquer um dos PAC’s ou no
prédio do Manaus Facil, na Av. Japura, 488 - Centro.

Observacao: Além do formulario, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
= Copia simples (ndo autenticada) do CNPJ da pessoa juridica;

= Copia autenticada do instrumento de constituigéo e, se for o caso, suas alteragdes posteriores ou o instrumento
de constituicdo consolidado, regularmente registrado no érgao competente.

= Para os casos em que o signatario da Solicitagdo de Desbloqueio da Senha WEB for procurador da pessoa
juridica, é obrigatério anexar a procuragao do interessado, com firma reconhecida, autorizando o procurador a
representa-lo neste ato. Observar também que o outorgante da procuragao também devera obrigatoriamente ter
poderes legais para emitir a autorizagao.

Para a entrega desse formulario e da documentacdo, nao sera necessario o comparecimento do proprio
interessado, assim como nao é necessario estabelecer um procurador para ser mero portador dos papéis.

O formulario e os documentos serao analisados. Caso os dados preenchidos no formulario estejam corretos e todos os
documentos tenham sido apresentados, a sua senha sera desbloqueada. Apdés o desbloqueio da senha pelos
funcionarios da SEMEF, sera enviado um aviso ao e-mail cadastrado comunicando o desbloqueio de sua senha secreta.
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Caso exista algum impedimento para o desbloqueio da senha, vocé também sera comunicado, via e-mail, da rejeicao da
solicitacao de senha.

Observamos que se 0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de prote¢do contra e-mails indesejados (Antispam), vocé
nao conseguird receber nosso e-mail de confirmagdo. Neste caso, antes de solicitar a Senha Web, sugerimos que
desabilite essa protegao, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

4. Observacoes sobre a senha web

= Cada pessoa juridica tera apenas uma unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

= Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam
inscritos no Cadastro Mercantil e que possuam codigo de servigo vigente.

= No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo € aconselhavel
compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e individualmente, por meio de
senha de acesso proépria.

= A Senha Web é o sistema corporativo de gerenciamento de senhas da Secretaria Municipal de Financas
Publicas - SEMEF. Lembre-se que o acesso aos Sistemas Informatizados da SEMEF, que contenham dados
fiscais de seu interesse sera realizado mediante a utilizagdo dessa senha de seguranga. A Senha Web
representa sua assinatura eletrénica, € intransferivel e podera ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor.
A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responséavel por todos os atos praticados por meio da senha
por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na legislagao.

5. Reinicializando a senha web

Para reinicializar a sua senha cadastrada no sistema va até a opgao “Acesso ao sistema” digite o CNPJ, coloque o
cédigo da imagem e clique em “Esqueceu a senha? Clique aqui”, informando o CPF ou CNPJ utilizado no
cadastramento da Senha Web. Um e-mail com um cédigo de ativagido serd enviada ao e-mail que foi registrado no
cadastro da SenhaWeb. Neste momento também aparecera o lembrete que vocé cadastrou para a senha.
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j":‘; PREFEITURA DE
®MANAUS o

Bem-vindo a Manaus.
@ nFS-@ A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE SERVICOS estabelecida no Municipio de Manaus,

Noto Fiscol

de Servigos Eletedaic
D Manaus

emitente de NFS-g, podera acessar todas as funcionalidades do sistema.

A PESSOA JURIDICA CONTRIBUINTE SUBSTITUTO OU RESPONSAVEL SOLIDARIO nos termos
dos artigos 2° 3° e 5° da Lei N® 1.089/2006, respectivamente, podera emitir a guia de
recolhimento do 1SS retido referente 3s MF3-e e consultar a situacio dos créditos, quando
permitida a sua geracao.

As DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS PESSOAS FiSICAS estabelecidas no Municipio de
Manaus, sempre que receberem NFS-e, poderdo consultar a situacio dos créditos, quando
permitida a sua geracao.

Digite seu CPF ou CHPJ: |1234EET&"UUU1—QE I

Digite sua Senha: |

Problemas com aimagem? clique aqui

e onosco ENTRAR
Ndo possui senha? Informe seu CPRICHNP) e CLIQUE AQLUI

Esqueceu =ua senha? Informe seu CPF/CHNP) & CLICLE AQL

Secretaria Municipal de Finangas Puablicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio e Secretaria Municipal de Comunicacdo

Av. Brasil, 2071 Compensa I - Cep 69036-110

6. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez
O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da Senha Web ou por certificagéo digital.

Certificado digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios dos
documentos e dados que trafegam numa rede de comunicagdo, bem como assegura a privacidade e a inviolabilidade
destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura de Manaus serdo emitidos por Autoridade
Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo A1, A3 ou A4, devendo
conter o numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do certificado digital ou,
no caso de pessoas fisicas, 0 numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF. Os certificados digitais e-
CPF e e-CNPJ sao exemplos de certificados |ICP-Brasil véalidos.

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br
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6.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua senha web, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto, clique em
“Acesso ao Sistema”.

=saiba ’_"IH_‘SJ
Ledislagao & MFS-g & um docurmento gerado e armazenado eletronicamente com o objetiva de registrar
Acesso ao Sisterna as operagdes de prestacdo de servigos e serd utilizada em substituicdo as notas fiscais de

Consulta de Créditos SEMNICOS CORvencionals.

Sl RN A MF35-e possibilitara ao tomador de servigos utilizar parcela do 1S5 devidamente recalhido

Guia de Pagamento (DAR) como crédito para abatimento de até 50% do valor do IPTU langado.
Contador
Yarifigue a Autenticidade 0 Portal da NFS-e permite a emissao, impressdo, reimpressio e cancelamento das NFS-e, a

geragdo automatica da guia de recolhimento do 155, o acompanharmento do pagamento das

Consulta de RPS guias emitidas, a verificacdo da autenticidade das NFS-e, a consulta a créditos, dentre outras
Lizta de Prestadores funcionalidades.

Ferguntas e Respostas
Manuais de Ajuda
Fale Conoscn

Pesquise » | Verifique F | Emita s
seus se a nota é sua nota
créditos auténtica fiscal

Secretaria Municipal de Finangas Pidblicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacao e Secretaria Municipal de Comunicacio

Aw. Brasil, 2071 Compensa I - Cep 69036-110

Digite 0 CNPJ, o cddigo da imagem e a senha web nos campos indicados.
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A% PREFEITURA DE

Bem-vindo a Manaus.

@ nFS @ A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE SERVICOS estabelecida no Municipio de Manaus,

N Fi ] = : : :
AL AL, emitente de NF3-e, podera acessar todas as funcionalidades do sistema.

de Servigos Eletedaic
D Manaus

A PESSOA JURIDICA CONTRIBUINTE SU Digite o CNPJ da WEL SOLIDARIO nos termos

dos artigos 2° 3° e 5° da Lei N® 1.0 sua empresa no , podera emitir a guia de

recolhimento do 1SS retido referente 3 local indicado acan dns créditneg onapdo
permitida a sua geracao. . Digite o codigo

de seguranca
As DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS PESSQAS FiSICAS estabd exibido pela de
Manaus, sempre gue receberem MFS-e, podef3o consultar a situaq imagem. hdo
permitida a sua geracao.

Digite seu CPF ou CHPJ: |1234EET&"UUU1—QE I

Perguntas e Respostas Digite sua Senha: |

s " Digite sua /
rale L.onosco Senha Web.

Ndo possui senha? Informe seu CPRICHNP) e CLIQUE AQLUI

Problemas com aimagem? clique aqui

ENTRAR

Esqueceu =ua senha? Informe seu CPF/CHNP) & CLICLE AQL

Secretaria Municipal de Finangas Puablicas,
Secretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia da Informacio e Secretaria Municipal de Comunicacdo

Av. Brasil, 2071 Compensa I - Cep 69036-110
6.2. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado digital

A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a
necessidade de utilizagdo da senha web. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.
Selecione o Certificado Digital e cligue em “OK”.
O seu certificado digital sera entao identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Observacoes importantes:

= Informac¢des sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br

= Requisitos técnicos

A versdo do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servigos € o Microsoft Internet Explorer,
versao 5.50 ou posterior. Para que os servigos utilizando certificados digitais funcionem adequadamente, é necessario
que o seu havegador esteja habilitado para gravagao de cookies.
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6.3. Configuracoes do Perfil do Contribuinte

Apods efetuar o0 acesso ao sistema, serd aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuragdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato, definir
seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu
contador, além de configurar diversas opgoes.

6.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”
No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no Cadastro Mercantil
com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscrigao ativa:

Nao serao listados no sistema da NFS-e:
= o0s estabelecimentos nio inscritos no Cadastro Mercantil;
= 0s estabelecimentos com inscrigao cancelada no Cadastro Mercantil.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigos néo listados no campo “Contribuinte”, sugerimos que
seja efetuada a devida inscrigao ou atualizagao de dados no Cadastro Mercantil.

7 L

_:_{;._PREFHTURA DE :
& MANAUS o

Bem-vindo a Manaus.

@ ﬂFS ‘@ CONFIGURACGOES DO PERFIL DO CONTRIBUINTE

Nate Fiscol

di Servigos Eletrlain
B Manaus CONTRIBUINTE - CHPJ: 12.345.678/0001-95

Observacoes importantes:

= Configuracao de Perfil obrigatoria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte
A configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos listados no campo
“Contribuinte”. Selecione o Cadastro Mercantil para o qual deseja configurar o perfil e informe os demais dados
solicitados nesta tela.

= Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem codigo de servico vigente cadastrado
no Cadastro de Contribuintes

Para estabelecimentos ndo prestadores de servigo ou sem codigo de servigo vigente no Cadastro Mercantil, somente
estardo disponiveis para preenchimento os seguintes campos:

a) Dados da Empresa;

b) Dados para Contato;

¢) E-mail para recebimento de NFS-¢;

d) Identificagdo do Contador.
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CONFIGURACOES DO PERFIL DO CONTRIBUINTE

Configuracao do Perfil
do Contribuinte nao
prestador de servico.

CONTRIBUINTE - CHP.): 12.345.678/0001-95

LOGOTIPO DADOS DA EMPRESA
Az informacies a sequir irfo conztar na Lista de Prestadores do Site.
Nome Fantasia: || |
SEM
P Site: http:if | |
-j - i Rezumo 2obre a
S EMpresa;
DADOS PARA CONTATO
Home: I I
E-mail: I I
Telefone: I I

E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NF 5-e

E-mail a 2er imprezzo na NFS-e: I I

¥ De=ejo receber e-mail automaticamente a cada NFS- recebida.

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta fraze vai aparecer em todas as
mensagens enviadas pelo Sistema da MFS-e para o seu e-mail de forma gque vocé tenha seguranca da
autenticidade do remetente. As=sim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a frasze
de =eguranca informada na menzagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e
proceda 8 sua exclusdo,

Fraze de Seguranca:l |
IDEI'-ITIFI'I[ZJI!lull:.ﬁt'l]I DO CONTADOR
CPF / CHPJ Mome / Razdo Social

= Estabelecimentos localizados fora do Municipio de Manaus

Os estabelecimentos localizados fora do Municipio de Manaus também poderdo acessar o sistema da NFS-e para
consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatéria a solicitagdo da Senha Web. A configuragdo do Perfil do Contribuinte devera
ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica Senha Web, que valer& para todos os estabelecimentos com a mesma raiz
de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados fora do Municipio de Manaus, para acessar o sistema da
NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma Senha
Web cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao sistema da NFS-e serd individual para cada estabelecimento situado fora do
Municipio.

= Inscricdo no Cadastro Mercantil
A situacgao cadastral de um contribuinte inscrito no Cadastro Mercantil pode ser consultada no enderego:

A pesquisa sera possivel pelo numero da Matricula, CPF e CNPJ.
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6.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informagdes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista estara
disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer pessoa.

= Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatorio)

= Site: Informe o enderego eletrdnico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina) institucional na Internet
(preenchimento opcional)

= Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades. (preenchimento
opcional)

= Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou alterar o logotipo

ou logomarca que sera automaticamente apresentado na emissao de cada Nota Fiscal de Servigos Eletronica.
O logotipo ndo sera apresentado na Lista de Prestadores (inclusao opcional)

LOGOTIPO (7) DADOS DA EMPRESA (7)

As informacies a seguir irdo conztar na Lista de Prestadores do Site.

Nome Fﬂntﬂsia:" I

- Site: http:/i | |

T . Resumo sobre a
e Empreza:

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no maximo 10 Kb.
Para que nado ocorra perda de resolugao, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60 pixels de largura.

CARREGAR L OGOTIPO

LOGOTIPO

Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite 0 caminho da figura
no campo abaixo e aperte o botdo gravar.

SEM 2 arquivo deve seguir as seguintes regras:

LOGOTIPO
1.E obrigatario que seja urn arquivo do tipo GIF ou JPEG.
2. O seutamanho ndo devera ultrapassar 10kb.
3. Para que n3o haja perda de resolucio, recomenda-se gue o
arquivo tenha 60 pixels de altura e 60 pixels de largura.

” Procurar...

VOLTAR | | GRAVAR | | APAGAR

Apos realizar a inclusdo ou alteragdo do logotipo da empresa, cligue em “Gravar” para salvar a imagem, que aparecera
em todas as Notas Fiscais de Servigcos Eletronicas — NFS-e emitidas. Observamos que as informagbes de Site e
Resumo sobre a empresa nao aparecerdo nas NFS-e emitidas.
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Exemplo de cabecalho de
uma NFS-e, com logotipo
personalizado pelo
prestador de servicos.

Mimero da kata

o PREFEITURA DE MANAUS AT
fm SECRETARIA NICIPAL DE FINANCAS PUBLICAS Dt & Hora ce Emizzdo
‘wﬂ!g . 020772007 17:01:24
b NOTAFISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e Codign de Yerificagio
AR OAIE2E4I000 120 JAFA BZ2RM

PRESTADOR DE SERVICOS

artazia: Teste

FiChPJ: 05.629.8410001-20 Inscricdo Municipal: 0.187.500-1
MomeRazéo Social. FMA - FACULDADE DE MEDICINA APLICADA LTDA

Endereco AVH T DE SETEMBRO 57 - CENTRO - CEP: 69080-310

Municipio; Manaus LIF: AM

6.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informagbes neste campo sao de preenchimento obrigatério. Deverao ser informados o Nome, e-mail e Telefone da
pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura Municipal de Manaus.

DADOS PARA CONTATO (7]

MNome: IJua-:I Teste I

E-mail: Iteste@_p mm.am.gov.br I

Telefone: |E92;6I2I43—4Eﬁ4

Fraze de Seguranca: IEE.te e-mail foi enviado pela prefeitura de Manaus I

Frase de seguranca (preénchimento opcional):

O texto sera de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera em todas as mensagens enviadas pelo Sistema
da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranga da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranga informada na mensagem.
Caso ela nao exista ou esteja incorreta, nao abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

L FRASE DE SEGURANCL escolhida por wocé para garantir a autenticidade deste
e-mail foi:

Ezte e-mail foi enviado pela prefeitura de Hanaus

Prefeitura de Manaus
http://nfae.wanaus. am. gov.br

nfze.duvidasid prm. am. gov.bhr

Trecho de mensagem de
e-mail encaminhado pelo
sistema da NFS-e com a

frase de seguranca.

* Ezte e-mail fol enviado automaticamente pelo JIistema de Notas Fiscais
Eletrdnicas (NF3-g). Em caso de dividas, entre em contato com

2/8/2007
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6.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o e-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, caso deseje receber automaticamente a
NFS-e por e-mail.

Se esta opgao for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail informado neste
campo. Além disso, o prestador de servigcos ndo conseguird enviar uma NFS-e para um e-mail diverso do declarado
neste campo.

E-mail a =er imprez=o na NF5-s: Iteste@_pmm.ﬂm.gu'.f.br I

|:| De=ejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

6.3.5. Campo “IDENTIFICACAO DO CONTADOR”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo contribuinte
emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

IDENTIFICAGAQ DO CONTADOR (?)

CPF ! CNPJ Mome / Razdo Social

[123.456.788-10 | | |

O cadastramento do CPF do contador ou o CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser efetuado pelo
proprio contribuinte, no campo “Identificagdo do Contador”, na tela de “Configuragdes do Perfil do Contribuinte”. Nao ha
necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.

OPCOES DO PRESTADOR (7)

De=ejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.

Dezejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NF3-e emitida.
Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.
Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
a) receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;

b) converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);
C) cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

d) consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

e) gerar Taldo Fiscal Eletrénico (TF-e);

f) exportar arquivos de NFS-e;

g) emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observacoes:

a) O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

b) Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou ndo estabelecido no Municipio de
Manaus;

c) No caso de Contador Pessoa Juridica, para acessar o sistema é obrigatério informar seu CPF/CNPJ e sua
senha obtida mediante cadastramento no Portal Senha Web. Leia o item 2 deste manual para proceder o
cadastramento da Senha Web.

d) d) No caso de Contador Pessoa Fisica, 0 mesmo devera efetuar o cadastramento de uma senha especifica do
sistema da NFS-e, mediante a confirmagcado de dados informados na Declaragdo do Imposto de Renda de
Pessoa Fisica do exercicio de 2006. Somente as pessoas fisicas que ndo consigam a senha mencionada no
item anterior, serdo obrigadas a cadastrar a Senha Web.

6.3.6. Campo “REGIME DE TRIBUTAGAO”

As opgoes constantes no campo “Regime de Tributagdo” tém preenchimento obrigatério.
= Opcgoes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributagdao normal
Deverao selecionar esta opgao os contribuintes sujeitos a tributagdo normal pelo ISS.
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Os Contribuintes sujeitos a tributagdo normal, que recolhnem o ISS nos termos da legislagao tributaria do
Municipio de Manaus;

Os Contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa ou empresa de pequeno porte;

Os Contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem o
recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

Os contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
Deverao selecionar esta opgcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte.

6.3.7. Campo “CODIGO DE SERVICO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os cédigos de servigo atualmente vigentes no CCM escolhido na
Configuragao de Perfil.

Selecione o cédigo de servigo referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera selecionado
automaticamente na emissao de novas NFS-e.

6.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servigos, até o limite de 5 categorias. Ap6s a autorizagao para emissao de NFS-
e, os dados informados no campo ““Dados da Empresa” estardo automaticamente disponiveis na Lista de Prestadores
do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias selecionadas.

CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE (7)

Agéncias e Operadoras de turismo

|:| Centros de emagrecimento € spa

- [_] Guias de turismo

Hotéis, motéis, pousadas, flats & hotelaria martima
|:| Organizacdo de feiras, exposiciies & congrezsos
ad Organizacdo de festas & recepcies

- [] Recreacéio & animacéo

|:| Salies de festa, centros de convencdo, escritdrio virtual, guadras esport.
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As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cédigos de servigo cadastrados no Cadastro
Mercantil do prestador de servigos.

= Lista de prestadores de servigco disponivel para consulta no portal da NFS-e

Selecione uma Categoria de Servicos:

Gga M M g

INFORMACOES

Esta pagina possibilta ‘
pesquisar a lizta de

prestadores de servicos gue Tranznoris
emitem MFS-e passivel de

Aorasan A= mrad e mara

6.3.9. Campo “OPCOES DO PRESTADOR”
= Opcoes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida
Selecione esta opgao caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e
emitida. Neste caso deverd ser informado o e-mail do tomador durante a emissdo da NFS-e.

2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opgao caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada NFS-e emitida. Neste
caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “ldentificagdo do Contador”.

OPGOES DO PRESTADOR

Dezejo enviar e-mail automaticaments ao tomador de fora do municipio @ cada NFS-e emitida.
De=ejo enviar e-mail automaticaments a0 meu contador a cada MFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo gue meu contador cancele NFS-e.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta opgao caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em NFS-e. Neste caso sera
necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “Identificagdo do Contador”.
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4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta opgao caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja emitidas. Neste caso sera
necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “ldentificagdo do Contador”. Caso tenha acessado o
sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes opgoes:

= Opcoes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (op¢cao recomendada)

Selecione esta opgcao caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do certificado digital e-
CNPJ. Se esta opgao estiver selecionada, nao sera possivel acessar o sistema da NFS-e por meio de Senha Web.

OPCOES DO PRESTADOR (7)

De=ejo enviar e-mail automaticaments ao tomador de fora do municipio a cada NF5-2 emitida.
De=ejo enviar e-mail automaticaments ac meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-g.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

1 Desejo gue Meus Usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opgao recomendada)

2. Desejo que meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opcao recomendada)
Por meio da tela “Gerenciamento de Usudrios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartiihamento da senha de

sua empresa, aumentando a sua seguranga (item 6 do manual). Selecione esta opgao caso deseje que seus usuarios
obrigatoriamente acessem o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Apos finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil do Contribuinte”, clique em
“Gravar”. Este preenchimento deverd ser realizado para todos os estabelecimentos listados no Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configuragdes do Perfil do Contribuinte poderao ser alterados a qualquer tempo.

7. Solicitando a Autorizacao para emissao de NFS-e

A opcao pela emissao de NFS-e depende de solicitagéo do interessado. A autorizagdo para emissao de NFS-e deve ser
solicitada apoés a finalizagao das Configuragdes do Perfil do Contribuinte.

Antes de solicitar a autorizagdo para emissdo da NFS-e, verifique inicialmente a data de prevista no Decreto n.
9.139/2007.

Para solicitar autorizagdo para emissdao de NFS-e, entre no menu “Autorizagdo para Emissdo”, escolha o
estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizagao”.
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.5 _.. -reill
= PREFEITURA DE " Selecione o

%’J MANAUS : @uPsa  estabelecimento

(inscricao municipal) a

Bem-vindo a Manaus. ser autorizado a emitir
-
\

@ nI:S-@ AuTORIZACAO PARA EMISSAO DE NFS-e

Note Fiscal

de Servigos Eletrinitn
D Manaus Esta pagina permite ao prestador de senvicos, estabelecido no Municipio de I
ety autorizagio & Prefeitura para emitir suas MNotas Fiscais Eletrénicas de Senicos -

naus, solicitar
F5-e.

ol o ATENCAOM Os prestadores de senicos que optarem pela MFS-g iniciario sua emi§s3o no dia
seguinte ao do deferimento da autorizacio, devendo substituir todas as notys fiscais
convencionais emitidas no respectivo més.

Razio Social PRESTADOR TESTE
: Inscricio: 0.187.500-3 Clique aqui
e CNPJ: 12.345.678/0001-95 para solicitar a
s autorizagéo.
| sOLICITARAUTORIZAGAO |

oom

A Secretaria Municipal de Finangas Publicas — SEMEF comunicard aos interessados, por “e-mail”, a deliberagdo do
pedido de autorizagdo. A liberagcédo do pedido de autorizacao é imediata.

Observamos que, se 0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protegdo contra e-mails indesejados (Antispam), vocé
nao conseguira receber nosso e-mail de confirmagdo. Neste caso, antes de solicitar a autorizagdo, sugerimos que
desabilite essa protegao, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso nao tenha recebido o e-mail de confirmacéo da liberagdo do pedido de autorizagao, entre novamente no sistema
da NFS-e e verifique se a opgao “Emissao de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
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. PREFEITURA DE

¥ MANALS e Ry

nl:S—@ AUTORIZAGAO PARA EMISsAO DE NFS-e
Noto Fiscol
de Servigos Eletidaia

E Manaus Esta pagina permite ao prestador de senicos, estabelecido no Municipio de Manaus, solicitar
autorizac3o & Prefeitura para emitir suas Notas Fiscais Eletrdnicas de Senvicos - NFS-g.

ATENCAOM Os prestadores de servicos que optarem pela NFS-e iniciario sua emiss3o no dia
seguinte ao do deferimento da autorizacio, devendo substituir todas as notas fiscais
as de Pagamento (DA convencionais emitidas no respectivo més.

Razdo Social PRESTADOR TESTE
Inzcricdo: 0.187.500-3
CHPJ: 12.345.678/0001-95

- RPS e ate Sua solicitacde foi encaminhada para a unidade da Secretaria Municipal de Financas
responsavel pela autorizacio de emiss3o de NFS-e. A deliberacio da solicitacio serd enviada
para o seu e-mail de contato (teste@pmm.am.gov.br).

Observacoes importantes sobre a autorizacao de emissao de NFS-e:
= Prazos legais

A opcgao pela emissdo de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela NFS-e a
iniciarem sua emissao no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo, devendo substituir todas as notas fiscais
convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagéo para emissao de NFS-e, devem
ser substituidas até o décimo dia subsequliente ao do deferimento da autorizagdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5
(cinco) do més subseqiiente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser
postergado caso venca em dia nao-util.

Atencao: se a autorizagao for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e previsto prevista
no Decreto n. 9.139/2007, prevalecera, para fins de obrigatoriedade de emissdo e conversdo das notas fiscais
convencionais, a data da autorizacao.

Exemplo:

Contribuinte cuja atividade se enquadra no coédigo de servico 11.01.1, com receita bruta de servicos maior
que R$ 240.000,00 no exercicio de 2006

1. a data de inicio para emissao da NFS-e ocorrera de acordo com o cronograma anexo ao Decreto n. 9.139/2007;

2. O prestador de servigos solicitou a autorizagdo para emissao de NFS-e no dia 05/11/07

3. O prestador de servigos emitiu as Notas Fiscais convencionais de n® 123 a 154 até o dia 05/11/07

4. O prestador de servigos devera a iniciar a emissao de NSF-e a partir do dia 06/11/07

5. As notas fiscais convencionais de n° 123 a 154 deverao obrigatoriamente ser convertidas em NFS-e até o dia
15/11/07

6. O recolhimento do ISS referentes as NFS-e emitidas no més de 11/06 deverao obrigatoriamente ser recolhidas
por meio do Documento de Arrecadagao Municipal — DAM emitido pelo Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica —
NFS-e.

Atencao: Nesta situagao estdo incluidas as Notas Fiscais convencionais de n® 123 a 154 que foram convertidas em
NFS-e
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= Impedimento de confeccao de novos taloes de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizagdo da emissdo de NFS-e o prestador de servigos ndo podera confeccionar nota fiscal
convencional (a emissao da Autorizagao para Impressao de Documentos Fiscais — AIDF sera bloqueada).

= Inclusao do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizagdo de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores
disponivel no Portal da NFS-e.

= Autorizagao deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizagdo para emissdao de NFS-e devera ser efetuado para todos os
estabelecimentos prestadores de servigo da pessoa juridica, localizados no Municipio de Manaus.

= Gerenciamento de usuarios (delegacao de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegagédo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usudrios (ver Gerenciamento de Usuarios), o
estabelecimento a ser disponibilizado acesso ja devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.

= Prestador de servico enquadrado em mais de um codigo de prestacao de servigcos, com datas
de inicio diferentes do Decreto n. 9.139/2007

Na hipo6tese do contribuinte se enquadrar em mais de um cédigo de prestacdo de servigos, devera adotar, para
todos os codigos, a mesma data de inicio, assim considerada a mais préxima do cronograma constante do Decreto n.
9.139/2007, independentemente da existéncia de movimento econémico para no cédigo.

= Prestadores de servico recentemente cadastrados no Cadastro Mercantil

O sistema da NFS-e leva em média 2 (dois) dias para identificar um prestador de servigos que acabou de efetivar
sua inscrigdo no Cadastro Mercantil. Nesta situagao, aguarde ao menos dois dias para que a opg¢ao de autorizagao para
emissdo de NFS-e esteja disponivel.

8. Emissao de NFS-e
A opcgéao para emissao da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizagao.
8.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a Inscrigdo pela qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para selegdo os estabelecimentos
com inscrigao ativa.

= Observacao

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo néo listados no campo “Contribuinte”, sugerimos
que seja efetuada a devida inscrigao ou atualizagao de dados no Cadastro Mercantil.
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nFS—G NoTa FiscaL DE SErRvICOS ELETRONICA - NFS-e

PRESTADOR DE SERVICOS

Configuracies do Peil TRIBUTAGCAO DOS SERVICOS

@ Tributado em Manaus {:}' Tributado fora de Manaus {:}' lzento / Imune {:}' Suspenso / Decizdo Judicial

TOMADOR DE SERVICOS

Preencha APENAS UM dos doiz campos a sequir & clique em AVANCAR
APELIDO: | v || Excluir |

CPFICNP.: Il I

Gy M [m

AVANGAR >>

8.2. Campo Tributacao dos Servicos
= Opcoes disponiveis
1. Tributado em Manaus

Selecione esta opgao para servigos onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Manaus. Nesta situagao estao
enquadrados:

a) os servigos prestados em que o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Manaus pelo prestador;

b) os servicos prestados em que o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Manaus pelo tomador enquadrado
como Contribuinte Substituto (artigo 2°. da Lei n2 1.089/2006) ou Responséavel Solidario (artigos 3°. e 5°. da Lei
n? 1.089/2006);

c) os contribuintes enquadrados no Simples Nacional, tanto como Microempresa quanto como Empresa de
Pequeno Porte, onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Manaus;

d) os servigos prestados a tomadores de servigo localizados no exterior, mas que ndo configurem exportagéo de
servigos, nos termos do paragrafo Unico, do art. 2°. da Lei n® 714/2003.

2. Tributado fora de Manaus
Selecione esta opgao para servigos prestado fora do Municipio de Manaus. Os servigos considerados tributados fora
de Manaus estao sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

= Atencao!

O sistema da NFS-e permite a selegao deste tipo de tributagdo quando o fato gerador ocorrer fora do Municipio de
Manaus, em especial nas hipoteses previstas no art. 3% da Lei n® 714/2003. Para mais informagbes, consulte a
legislagao tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta situagao ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

3. Isento / Imune
Selecione esta opgao para operagdes isenta ou imunes do ISS, executadas ou ndao no municipio de Manaus. Os
servigos isentos ou imunes estao sujeitos a fiscalizagdo do Municipio de Manaus.
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Observacoes importantes:

= As atividades nao previstas na lista de servicos anexa a Lei n. 714/2003 estdo impedidas da emissao de
documentos fiscais;

= Tomadores estabelecidos fora do Pais:
No caso dos servigos enquadrados no disposto no art. 2°. da Lei n® 714/2003, assinale a opgao “isento/imune”.

= Atencao!
Observar o inciso | e o paragrafo Unico do art. 2°. da Lei n. 714/2003 transcrito abaixo:

“Art. 22 - O Imposto n4o incide sobre:
| - as exportagbes de servigos para o exterior do Pais;

Paragrafo unico - Ndo se enquadram no disposto no inciso | 0s servicos desenvolvidos no Brasil cujo
resultado aqui se verifique, ainda que o pagamento seja feito por residente no exterior.”

4. Suspenso / Decisao Judicial

Selecione esta opg¢ado na hipétese de existir agao judicial em andamento, com suspensao da exigibilidade do crédito
tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspensao do crédito

tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estdo sujeitos a fiscalizagao
deste Municipio.

8.3. “Campo Tomador de Servicos”

Como regra geral, para a emissao da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

TOMADOR DE SERVICOS
Preencha APENAS UM dos dois campos a sequir & cliqgue em AVANCAR

APELIDO: :
caiba mais . Digite o CPF ou
CNPJ do tomador

ou selecione seu
apelido.

CPFICHP.: Il

Alternativamente, sera possivel criar um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os principais
tomadores de servigos. A criagdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o respectivo tomador de
servigos.

Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o CPF ou
CNPJ.

TOMADOR DE SERVICOS
Preencha APENAS UM dos dois campos a seguir € cligue em AVANCAR

APELIDO: 2 \

Antonio
Bianca Clique aqui, caso
CPFICNPL: | yyeire | deseje excluir
Melzon um apelido da
lista.

Apés digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servigos, clique em “Avancar”.
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Observacoées:
= informacao do CPF ou CNPJ
Caso nao seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servicos nao tera direito ao crédito no IPTU. No caso de

pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excegdo de tomadores estabelecidos fora
do Pais.

= Tomadores estabelecidos fora do Pais

No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o CNPJ e clicar em “avangar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado ao Bairro
informe a cidade e pais do tomador de servigos.

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.
CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricao no Cadastro Mercantil - CM

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no CCM, todas as inscrigdes serao apresentadas.
O prestador de servigos devera selecionar a inscrigao referente ao estabelecimento que tomou o servigo.

PRESTADOR DE SERVICOS

TRIBUTAGCAO DOS SERVICOS

@Tributﬂdﬂ em Manaus
TOMADOR DE SERVICOS

1.015.770-1 - SERVICOS TRANP AEREQS 564
1.205.770-2 - SERVICOS TRANP AEREQS S/A
TOMADOR DE FORA DO MUNICIPIO (2em Inscrico)

<<VOLTAR | [ AVANCAR> |

8.4. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deverédo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns dados do
tomador de servigos poderao ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

8.4.1. Campo Prestador de Servicos

Neste campo sera apresentada a relacao de estabelecimentos ja com autorizacao para emissao de NFS-e.
PRESTADOR DE SERVICOS

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servigos no Municipio de Manaus, selecione na
lista 0 estabelecimento emissor de NFS-e.

Nao serdo apresentados nesta lista:
a) os estabelecimentos nao inscritos no Cadastro Mercantil;

b) os estabelecimentos ainda sem autorizagao para emissao de NFS-e;
c) os estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Mercantil;

8.4.2. Campo “Tributacao”

Neste campo estara apresentada a opgao anteriormente selecionada no campo “Tributagao dos Servigos”:
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TRIBUTAGAO DOS SERVIGOS

'@'Tributﬂdu em Manaus

a) Tributado em Manaus;

b) Tributado fora de Manaus;

c) lIsento/Imune;

d) Suspenso / Decisao Judicial.

Observe atentamente se a opgao foi selecionada corretamente.

Caso deseje alterar a forma de tributagao dos servigos, clique em “Voltar”.

8.4.3. Campo “Tomador de Servicos”

Neste campo deverédo ser informados os dados do tomador de servigos.
TOMADOR DE SERVICOS

(Para alteraripreencher os dados, clique agui.)
CPF Nome

I | | I

CEP Eztado Cidade Bairro
I B | | | | I

Tipo Logradouro Mimero Complemento
I | | | | I

E-mail Apelido (7

Nome / Razado Social: Digite o Nome ou a Razédo Social do tomador de servigos. Utilize as letras mailsculas e
minusculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente preenchidos (dependendo do
CEP informado). Caso nao saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e néo pode ser alterado

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o nUmero.

Complemento: Digite 0 complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se for o caso, digite a
inscricdo estadual (sem formatagéo, pontos (.), tragos (-), etc...). Se ndo houver inscricdo estadual, ndo preencha o

campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail, ndo preencha o campo.

Preenchimento dos dados do Tomador de Servicos
O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automatico dos dados do tomador de Servigos nas hipoteses abaixo. Os
dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o caso.

= Pessoas Juridicas com inscricao ativa no Cadastro Mercantil

a) Razao Social e Endereco
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Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Mercantil deste Municipio, o sistema buscara os dados (razdo social,
enderego) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteragéo.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Mercantil esta desatualizado. Caso estiver, sugerimos
solicitar ao tomador dos servigos que efetue a alteragao cadastral.

b) E-mail
O E-mail do tomador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha cadastrado seu e-mail no
campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”.

Se o tomador tiver selecionado a opgao “Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida”, o mesmo
recebera automaticamente a NFS-e por e-mail.

= Pessoas Juridicas nao inscritas no Cadastro Mercantil

O sistema da NFS-e ird sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servigos, referente a uUltima NFS-e
emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar a sua alteragao.

= Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e

a) Nome e Endereco

As pessoas fisicas residentes no Municipio de Manaus podem acessar o sistema da NFS-e para consultar seus créditos
e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragdes do perfil”, podem cadastrar seu enderego e no campo “Opgdes”, 0
tomador pessoa fisica podera selecionar a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados
informados acima”.

Se esta opgdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara automaticamente os dados
cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragao.

b) E-mail
O e-mail do tomador dos servigos pessoa fisica sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha selecionado
a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Criando um apelido para o tomador de servicos

E possivel criar um apelido ou denominagéo para identificar mais rapidamente Bairro

seus principais tomadores de servigos. Desta forma, ao se emitir novamente | |
uma NFS-e, bastara selecionar o apelido do tomador, ndo sendo necessario
digitar o CNPJ ou CPF.

Complemento

A criagao do apelido deverd ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Apelido

Para tanto, digite 0 mesmo no campo apelido. \l_> I

8.4.4. Campo “Cédigo de Servico”

Neste campo devera ser selecionado o cédigo de servico que melhor se enquadre com a atividade de prestagdo de
servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

. Alig.
CODIGO DO SERVICO (7)

09.01.1 - Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condaminiaiz, flat, apar-hotéizs, hotéis residéncia, res w :

Caso a atividade de prestagao de servigos relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cédigos
listados, selecione a opgao “Outros Servigos”.

= Atencao!
A indicagao de codigo de servigo ndo cadastrado ndo atualiza o Cadastro Mercantil. Efetue a atualizagao cadastral!

Serao disponibilizados todos os cédigos de servigo constantes do Decreto n. 9.139/2007.
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. Alig.
CODIGO DO SERMICO (%)

09.01.1 - Haespedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condaominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, res W | I

09.01.1 - Hospedagem de qualquer natureza em hotéiz, apart-service condaminiaiz, flat, apart-hotéiz, hotéis residéncia, resi .~
09.01.2 - Motéis

09.02.1 - Agenciamento, arganizagdoe, promogdo, intermediagio & execupdo de programas de turismo, passeios, viagens, e
09.0:3.1 - Fuias de turismo.

Observacoes importantes:

= Servico Tributado em Manaus

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibird a aliquota correspondente ao cédigo de servigo selecionado.
Esta aliquota nao podera ser alterada.

= Servico Tributado fora de Manaus
Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o servigo foi prestado.

O sistema da NFS-e permite a selegao deste tipo de tributagdo somente quando o fato gerador ocorrer fora do Municipio
de Manaus.

= Servico Isento / Imune

Neste caso o ISS devido sera nulo e nao sera gerado crédito ao tomador.

= Servico Suspenso / Decisao Judicial
Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas nao sera gerado crédito ao tomador;

A NFS-e emitida para um servigo com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario ndo sera incluida
entre as NFS-e que integram o documento de arrecadagao emitido pelo sistema, para recolhimento do ISS.

= Servicos enquadrados em mais de um codigo de servico

Nos termos do artigo 79 do Regulamento do ISS, aprovado pelo Decreto n® 5.682/1987, o prestador de servigos devera
emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado. E vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe
servigos enquadrados em mais de um codigo de servigo.

8.4.5. Campo “Discriminacao dos Servicos”

O campo “Discriminagao dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NFS-e devera ser preenchido
com a descricao clara dos servigos prestados e os valores a eles correspondentes e, a critério do emitente, com outras
informagbes nao obrigatérias pela legislagdo municipal, como a data de vencimento dos servicos e 0 nimero da
inscricao estadual do tomador de servigos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e mindsculas. Evite digitar tudo apenas com letras
maiusculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite 0o ENTER. Evite alinhar textos utilizando espacos.

Este campo também pode ser utilizado para qualquer outra informacao relevante, como, por exemplo, os descontos ou
abatimentos concedidos independentemente de qualquer condigao;

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite, o sistema mostrara

uma mensagem de erro avisando que sua discriminagdo esta muito extensa. Neste caso, abrevie um pouco mais o texto
e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.

Observacoes Importantes:

= Informac¢des sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicao de pagamento da
NFS-e
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A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condi¢do de pagamento poderdo ser informadas no campo
"Discriminacao dos Servigos".

= “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, o texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo “Discriminagao de Servigos”.
Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o0 aceite podera ser efetuado mediante aposi¢gdo de assinatura no campo
“Discriminagao de Servigos”.

= Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servicos)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagao de servigos.

Com relagao as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operagdes mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestagao de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as operagoes
mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote).

Neste caso, a numeragao do RPS deverd iniciar do n®. 1; ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) sem a necessidade de solicitacdo da
Autorizagao de Impressao de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a servigos devera ser convertida em
NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote). No campo referente a discriminag@o dos servigos, devera ser
impressa a seguinte frase:

‘O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A PRESTAGCAO DE_SERVICOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA — NFS-e.”

= Servicos com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o niimero do processo judicial que deferiu a suspensao do crédito
tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizagéo
deste Municipio.

= Servicos isentos ou imunes

A isengao depende de requerimento, na forma, prazo e condi¢gdes regulamentares. Desse modo, informe no campo
“Discriminacdo dos Servigos” o niumero do processo administrativo que concedeu a isengao sobre o servigo prestado.
No caso de servigos imunes, informe o nimero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade tributéaria.

= Deducgdes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as dedugdes permitidas pela legislagao
municipal.

= Cancelamento de NFS-e

Caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na nova NFS-e devera constar a mengéao a NFS-e
cancelada.

= Tamanho do Campo “Discrimina¢ado dos Servigcos”

_ Este campo € impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 21 linhas (altura), em fonte “Courier New 8pt”.
E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres. Caso seja ultrapassado o limite de 21 linhas, o
conteldo sera truncado durante a impressao da Nota.
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8.4.6. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Deducoes” e “ISS Retido”
= Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar os centavos.

Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)

= Campo “Valor Total das Deducoes”

Informe neste campo o valor total das dedugdes legalmente permitidas pela legislagdo municipal. O contribuinte
devera preencher o campo “Discriminacdo dos Servigos” com a descricdo clara das dedugdes, além de outras
informagbes que julgar conveniente.

Observacoes sobre o campo “Valor Total das Deducées”
= Deducgdes legais

O campo “valor total das dedugdes” destina-se a registrar:

a) as dedugdes previstas na legislagao municipal, particularmente as atividades dispostas nos seguintes codigos da
Lista de Servigos, 03.03.1; 06.05.1; 07.02.1; 07.05.1; 09.01.1; 09.01.2; 09.02.1; 10.06.1; 10.08.1; 17.10.1 e 21.01.1.

b) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hospedes, para pagamento de compras, desde
que comprovadas por documentagao idénea, bem como as importancias referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos
servicos prestados por terceiros, desde que repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverao
emitir o respectivo documento fiscal em nome do héspede;

¢) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e pregos publicos, recolhidos em nome do tomador
de servigos, desde que devidamente comprovados; e

d) no caso previsto na Lei n® 925/2005.

e) demais casos, observar o art. 6.2 do Decreto n. 9.144 de 06 de julho de 2007.

Atencao:
No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com as dedugdes tratadas
anteriormente.

Nao é permitida a dedugao da base de calculo do ISS, na conformidade dos itens ¢ e d quando um terceiro, ao prestar
servigo para cliente de hotel, despachante ou congéneres, emitir documento fiscal em nome dos respectivos
estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do Municipio para obter mais
informagodes. O prestador de servigos devera manter arquivo dos comprovantes das dedugdes legais.

1. Retencodes de tributos federais
A base de célculo do ISS é o prego do servigo, assim considerado a receita bruta a ele correspondente, sem quaisquer
dedugoes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou nado, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante
do préprio imposto, cujo destaque nos documentos fiscais é considerado mera indicagdo de controle. As Unicas
dedugbes permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislagdo, o que ndo ocorre com os tributos federais
(IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS).
As retencdes de tributos federais deverdo ser informadas nos campos especificos:

a) “Valor COFINS”;

b) “Valor CSSL”;
c) “Valor INSS”;
d) “Valor IRRF”; e
e) “Valor PIS".

2. ISS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do prego do servigo, constituindo o respectivo
destaque nos documentos fiscais mera indicagao de controle. O valor do ISS ndo podera ser abatido da base de calculo.
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3. Campo “ISS Retido”

Informe se o ISS devido esta sujeito a retengao pelo tomador dos servigos, enquadrado como Contribuinte Substituto
(artigo 2°. da Lei n® 1.089/2006) ou Responsavel Solidario (artigos 3°. e 5°. da Lei n® 1.089/2006).

Nao existe previsdo na legislagdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis pela retengéo do ISS. Se o
servigo for prestado para pessoas fisicas, o campo ISS Retido sera automaticamente selecionado como “Nao”.

Observacoes importantes sobre o ISS retido:

= Responsabilidade tributaria (implicacoes na opcao do campo “ISS Retido”)

A opgéao “ISS Retido” deve ser informada na seguinte situagao:

a) O servigo é tributado no Municipio de Manaus;

b) O ISS deve ser retido por tomador de servigos estabelecido no Municipio de Manaus, nos termos do artigo 2°.
da Lei n? 1.089/2006 (Contribuinte Substituto) ou dos artigos 3°. e 5°. da Lei n? 1.089/2006 (Responsavel
Solidario).

Selecione ainda a opg¢éo “ISS Retido” quando:

a) o servico é tributado fora do Municipio de Manaus;
b) O ISS deve ser retido pelo tomador de servigos pessoa juridica.

= Simples Nacional

Caso o prestador de servigos tenha configurado o “Regime de Tributagdo” nas “Configuragbes do Perfil do
Contribuinte” como Optante pelo Simples Nacional também sera possivel selecionar a opg¢ao “ISS Retido”.

= Preenchimento incorreto do campo “ISS Retido”

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto na Lei n® 1.089/2006 e ndo podera ser
eximida caso o campo “ISS Retido” tiver sido preenchido incorretamente.

Se na emisséo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao tomador dos
servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados corrigidos.

Se na emissao da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao prestador dos
servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados corrigidos.

Para mais informagdes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a segao especifica deste manual.
= Guia da NFS-e com a opc¢ao “ISS Retido” selecionada
Se o servigo for tributado no Municipio de Manaus e for selecionada a opcao “ISS Retido” na emissdo da NFS-e

para um tomador de servigos pessoa juridica estabelecido no Municipio de Manaus, o ISS a ser retido sera incluido na
guia de NFS-e do tomador. Caso nao haja retengao, o ISS serd incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.

8.4.7. Campo “Substituicao de Recibo Provisério de Servicos (RPS) por NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio do sistema da NFS-e,
nao preencha este campo.

Substituigio de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e (?)

M® do RPS: Série do RPS: Data de Emiz=do do RPS:

No caso de eventual impedimento de emissao da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente um Recibo Provisério
de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servigo prestado. Neste caso, podera substituir a NFS-e
mediante a transmissdo em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversao de cada RPS emitido em NFS-e.
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= N2 do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-¢;
= Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-e;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragao devera ser precedida de até 5
caracteres alfanumeéricos capazes de individualizar os equipamentos.

= Data de Emissao do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com o artigo 13 da Lei n. 254/1994, combinado com o artigo 79 do Regulamento do ISS aprovado pelo
Decreto n®. 5.682/1987, por ocasiao da prestacao de cada servigo devera ser emitida Nota Fiscal de Servigos ou outro
documento exigido pela Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime
especial.

Mesmo no caso de conversao de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data posterior, o
sistema considera a data de emissao do RPS para fins de calculo do Imposto.

O vencimento do ISS ocorre no dia 10 do més seguinte ao da prestacao do servico.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) serd considerada da seguinte maneira:
= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao do RPS;
= Se a NFS-e ndo estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao da NFS-e.

Atencao!

Esta tela deve ser utilizada somente para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel quando o
numero de conversdes for muito elevado. A conversao de RPS em NFS-e em lote devera ser efetivada na tela de “Envio
de RPS em Lote”.

= Observacoes sobre o Recibo Provisorio de Servicos — RPS

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também poderda ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex:
estacionamentos). Neste caso o prestador emitira 0 RPS para cada transagao e providenciara sua conversao em NFS-e
mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subseqiiente ao de sua
emissao, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao da prestagdo de servigos (0 prazo inicia-se no
dia seguinte ao da emissé@o do RPS).

Para mais informagdes sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a segéo especifica deste manual.

8.4.8. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifiqgue atentamente se todas as informagdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas corretamente. Caso néo
deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opg¢ao “Marque aqui para NAO visualizar automaticamente a NFS-e apos
a emissao”.

Mesmo nao visualizando a NFS-e logo apéds a sua emissao, sera possivel visualizar e imprimir a NFS-e posteriormente.
Para mais informagbes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte a segao especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informacgdes, efetue a corregao das informagdes ou clique em “<<Voltar” antes de emiti-la.
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DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

Valor Total da Nota (R$) Valor Total das Dedugbes (R$) ISS Retido

I | I | ® ndo

I | I | I |

Valor Total do COFINS (R$) Valor Total do PIS/IPASEP (R$)

Substituigio de Recibo Provisorio de Servigos (RPS) por NFS-e

M® do RPS: Série do RPS: Data de Emizsdo do RPS:

] Marque aqui para MAD visualizar autornaticamente a NFS-e apds a emissao

| =<voLtar | | aAwoa | [ EmmR>> |

= Observacoes importantes

Alteracao da NFS-e: ndo poderd ser alterada apds sua emissdo. Caso a NFS-e tenha sido preenchida
incorretamente, a mesma devera ser cancelada e substituida por outra. Nao existe previsdo de carta de corregao na
legislagéo municipal. Caso seja emitido novo documento fiscal, neste devera constar a mengéo a NFS-e cancelada.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento
do Imposto. Caso a guia de pagamento ja tenha sido emitida, faz-se necesséario o cancelamento da referida guia para
que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Ap6s o pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser cancelada
por meio de processo administrativo.

= Finalizando a emissao da NFS-e
Caso deseje finalizar a emissao da NFS-e, clique em “Emitir>>".
8.4.9. Enviando a NFS-e por E-mail
O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o e-mail. A NFS-e devera
ser impressa por ocasido da prestagdo de servigos em via Unica, em papel "comum", de tamanho "A4" ou "Oficio",
utilizado para impressao em geral. Sua impressao podera ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por
“E-mail”.

= Campo “E-mail”

Se o tomador tiver selecionado a opgao “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-e recebida”, o mesmo
recebera automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opgao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail cadastrado pelo tomador.

ATENGCAO - Nesta situagéo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um e-mail diverso do cadastrado pelo tomador.
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E-mail para recebimento
da NFS-e escolhido pelo
tomador de servicos.

E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NF5-e

E-mail a ser impresso na NFS-e: Iteste@pmm.am.gu'.f.br o

|:| Dezejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

MENSAGEM ELETRONICA

Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Services através do 2-mail abaixo.
Izto permitird que ele vizualize esta NFS-g, & =& desejar, a imprima.

E-mail:

Mensagem de envio da NFS-e
— automaticamente ao e-mail
Comentarios: cadastrado pelo tomador de
servicos em suas
Configuracoes de Perfil.

Iteste@_p mim.am.gov.br

Um e-mail foi emviado automaticameme para o tomador informando sobre a
emissao desta NF-e

| Enviar E-mail I

= Campo “Comentarios”

O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso desejar. Informagdes
sobre data de pagamento, telefone ou endereco para contato, entre outras, poderdo ser preenchidas neste campo.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botao “Imprimir NFS-e”. Para emitir uma nova NFS-e ou acessar
outros recursos do sistema, clique no botao “Voltar”.

MENSAGEM ELETRONICA

Wocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Services através do e-mail abaixo.
I=to permitird que ele visualize esta NF5-g, & =& desejar, a imprima.

E-mail:

Iteste@p mm.am.gov.br

Comentarios:
Data de vencimento desta NF5-g : 1 u."DT.'IEDDTI

E-mail enviado com sucesso

I Enviar E-mail

= Observacoes Importantes
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O prestador de servigos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até mesmo reenviar a
NFS-e por e-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servigos possuir algum tipo de protegdo contra e-mails indesejados (Anti-spam),
ele ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e emitidas. Neste caso, sugerimos que desabilite essa protecédo, ou
escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

8.4.10. Conheca o modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo séo
meramente exemplificativos.
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PREFEITURA DE MANAUS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS PUBLICAS

r r"\,
-
N’ NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e

I OT M 05225241000 120

Mimero da Mota

00000001

Data & Hora de Emizséo

02/07/2007 17:01:24

Cédign de Verificagdo

JASA BZRM

PRESTADOR DE SERVICOS

Mome Fantazia: Teste
CPRICMP)  05.829.841/0001-20
MomeRazéo Social FMA - FACULDADE DE MEDICIHA APLICADA LTDA
Enderego: AVH 7 DE SETEMBRO 57 - CENTRO - CEP: 69080-310
Municipio; Manaus IIF: &AM

Inzcricdo Municipal 0.187.500-1

TOMADOR DE SERVICOS
MomedRazdo Social JOAO TESTE
CPFICMP: 123.456.788-10
Enderego; AV DJALMA BATISTA 10 - CEHTRO - CEP: 69050-010
Municipio; Manaus UF: AM

Inscricdo Municipal ----

E-tnail: teste@pmm.am.goehr

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

- Famuldade de Medicina Aplicada
Mensalidade referente ao més de jumho
Disciplinas especificas, conforme descrigdo abaixo :

© BF O1EOO,00 dhom mwil e quinherntos reais)

2845 - Mnastomia ITT
2872 - Endocrino IT
VALOR TOTAL DA NOTA = R% 1.500,00
INSS (RE) IRPJ (RE) CELL CRE) COFING (RE) PIS/PASER (RE)

Codigo do Senvigo

008.01 - 8.01 - Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e superior (excegdo 5%). (Lel 924/2005)

wilor Total das Dedugdes (RE)
0,00

Base de Calcula (RE)
1.500,00

Aiquota (%)
2,00%

walor do 155 (RE)
30,00

Crédito p/ Abatimerts da IPTU
9.00

OUTRAS INFORMACOES

- Ezta MFS-e foi emitida com respaldo na Lei n® 1.090, DE 294 202006 0OM-ARNALS | DE 290 252006
- Data de vencimenta do 1S5 desta MNFS-e; 1058522007

- O crédito gerado estars dizponivel zomente apds o recalhimento do 1SS desta NFS-2.

2/8/2007

Péagina 39 de 82



Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e)
Acesso ao Sistema para Pessoa Juridica Versao do Manual: 1.0

= Cabecalho da Nota Fiscal Eletronica de Servicos — NFS-e

o PREFEITURA DE MANAUS Ty
m SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS PUBLICAS Data & Hora de Emisséo
b - y 02/07/2007 17:01:24
b NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS Cédigo de Yerificagdo
AR ONCE2eE 1000 120 Pl JASA B2RM

e Numero da nota : E seqiiencial para cada
estabelecimento do prestador de servicos;

e Data e hora de emissao : o sistema registra a Data e
Hora em que a NFS-e foi emitida;

e Cadigo de verificacao : Permite confirmar a
autenticidade da NFS-e.

= Dados do prestador de Servicos

PRESTADOR DE SERVICOS

Mome Fantasia Teste
CPFACMWPJ 05.829.841/0001-20 Inscricio Municipal: 0.187.500-1
Mome/Razao Social. FMA - FACULDADE DE MEDICINA APLICADA LTDA
nlereco: AVWH ¥ DE SETEMBRO 57 /'CEHNTRO - CEP: 69080-310
icipio: Manaus LUF: AM

e O sistema permite que o prestador insira
sua Logomarca na NFS-e;

® Somente Prestadores de Servicos
regularmente inscritos no Cadastro
Mercantil

= Dados do tomador de servicos

TOMADOR DE SERVICOS
MomefRazéo Social JOAD TESTE

CPEICMP) 123.456.788-10 Inzcrigéo Municipal, ----
Endereco: AV DJALMA BATISTA 10 - CENTRO - CEP: 69050-010
hMunicipio: Manaus UF: AM E-tnail: teste@pmm.am.goehs

Numero da Nota: é seqliencial para cada estabelecimento do prestador de servigos;
Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Caodigo de Verificagao: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.
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= Discriminacdo dos Servicos
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

- Faoaldade de Medicina Aplicada

Mensalidade referente ao més de jurho @ B# 1E00,00 (hum mil e quinhentos reais!)
Disciplinas especificas, conforme descrigdo abaifo :

2345 - Anaromia ITT

8872 - Endocrino IT
e A Discriminagcao dos servicos é um campo livre em que o
prestador detalha os servicos prestados;

e O Contribuinte devera preencher o campo “Discriminacdao dos
Servicos” com a descricdo clara e detalhada dos servicos
prestados, além de outras informacoes que julgar conveniente.

¢ InformacGes sobre data de vencimento, canhoto ou qualquer
outra informacao relevante podem ser discriminadas neste
campo.

A Discriminagao dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos prestados.

O Contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigdo clara e detalhada dos
servigos prestados, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Discriminar detalhadamente a que se refere o Valor Total das DeducGes, no campo “Discriminacdao dos
Servicos” da NFS-e.

= Valor da Nota O valor de crédito ao
Cliente — Neste caso uma
Pessoa Fisica (30%) —
esta indicado aqui.

O valor do ISS
incidente sobre
esta NFS-e esta

indicado aqui.
VALOR TOTAR DA NOTA = R$ 1.500,00 \
INSE (RE) IRPJ (RE) CSLL (RE) COFINE (RE) PIS/PE ER (R$’J
0,00 0,00 0,00 0,00

Cadige da Servigo
008.01 - 8.01 - En=ino regular pré-e=colar, fundamental, médio e sNperior (excegdo 5%). (Lei 9242005
wlor Total das Dedugies (RE) Base de Caleulo (RE) Aiquata () \ walor do 155 (RE) Crédito p! Pbatlmem:l:- IPTU

0,00 1.500,00 2,00% 30,00 9 oo

2/8/2007 Péagina 41 de 82



Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e)
Acesso ao Sistema para Pessoa Juridica

Versao do Manual: 1.0

= Outras Informacoes

- Data de vencimento do 1S5 desta NFS-20 1008352007

OUTRAS INFORMACOES
- Esta MFS-e foi emitida com respalda na Lei n® 1.090, DE 291 252006 00M-MARNALS  DE 288 202008

- O crédito gerado estard disponivel zomente apds o recolhimerto do 1SS desta NFS-2.

N

e Orecolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até la o crédito ficara

na situacao “Pendente”.

e Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o niumero, série e data de emissdao do RPS serao

informados neste campo.

e Se nao houver geracao de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servico tributado fora do Municipio, falta de
inscricao municipal, etc) esta informacgao aparecera neste campo.

Mensagens emitidas no campo “Outras Informacoes”

O campo “Outras Informagbes” é de uso exclusivo da Administracéo.

O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até 1a o crédito ficara na situagao

“Pendente”.

Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS serdo informados neste

campo.

Se néo houver geragao de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos isentos ou imunes,
tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de inscricdo municipal, etc) esta informagao

aparecera neste campo.

Mensagem

Situacao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n® 1.090/2006 e no
Decreto n. 9.139, de 05 de julho de 2007.

Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de Servico que
devera recolher através da Guia de Pagamento (DAM) da NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condigdes:
- com a opgao “Servigo Tributado em Manaus”;
- para tomador de servigos estabelecido no Municipio de Manaus;

- a responsabilidade pelo recolhimento do ISS é do tomador de
servigos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de Servigo

A NFS-e foi emitida nas seguintes condigdes:
- com a opgao “Servigo tributado fora de Manaus”;

- com a opcao “ISS Retido”. A responsabilidade pelo recolhimento do
ISS é do tomador de servigos que recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em dd/MM/yyyy

Esta mensagem é apresentada quando o ISS referente a esta NFS-e
foi recolhido pelo prestador de servigos por meio da guia emitida pelo
sistema da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e: dd/MM/yyyy

- Informa a data de vencimento do ISS referente a esta NFS-¢;

- Esta mensagem é apresentada somente para NFS-e emitida com a

2/8/2007

Péagina 42 de 82




Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e)
Acesso ao Sistema para Pessoa Juridica

Versao do Manual: 1.0

opgao “Servigo tributado em Manaus” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servicos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA do Municipio de Manaus

A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo tributado fora de Manaus”.

Os servigos referentes a esta NFS-e sdo Isentos/Imunes do ISS

A NFS-e foi emitida com a opcéo “Isento/Imune”.

Prestador de Servigos optante pelo Simples Nacional

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que tiver configurado
o “Regime de Tributagdo” nas “Configuragdes do Perfil do
Contribuinte” como optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/yyyy

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servigos na data
especificada.

Esta NFS-e ndo gera crédito. ISS Suspenso por Deciséo Judicial

A NFS-e foi emitida com a opgdo “Servico Suspenso / Decisao
Judicial”. Nao havera geragao de crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado em dd/mm/yyyy

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apdés o
recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o recolhimento do
ISS desta NFS-e

A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo Tributado em Manaus”;

O crédito somente sera gerado,
recolhimento do ISS.

tornando-se efetivo, apds o

O codigo de servico referente a esta NFS-e nao gera crédito

A NFS-e foi emitida utilizando-se um cédigo de servigo isento do ISS.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do Tomador de Servico
estdo incompletos

Os dados do tomador de servigos estdo incompletos. Por este motivo
nao havera geracdo do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o CPF/CNPJ do Tomador de
Servigo foi preenchido incorretamente.

CPF Invalido (por meio de conversao de RPS em lote). Por este
motivo ndo havera geragao do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o Tomador de Servigo esta
localizado fora do municipio de Sao Paulo

A NFS-e foi emitida para tomador de servigos esta estabelecido fora
do Municipio de Sao Paulo. Por este motivo ndo havera geracéo do
crédito.

Esta NFS-e nao gera crédito pois o tomador ndo possui inscrigao
municipal em Manaus

A NFS-e foi emitida para tomador de servicos com enderegco no
Municipio de Manaus, porém 0 mesmo nao possui inscricdo no
Cadastro Mercantil do Municipio de Manaus.

Esta NFS-e ndo gera crédito.

Demais casos de nao geracéo de crédito.

Esta NFS-e substitui 0 RPS N2 XXXXXX, emitido em dd/mm/yyyy.

Casos de conversao de RPS.

8.4.11. Visualizacao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por e-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por e-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e recebida. O contetdo de
um e-mail enviado ao tomador de servigos pode ser exemplificado a seguir:

Esta mensagem refere-se a Nota Fiscal de
emitida pelo prestador de servigos:

Lssunto: Nota Fiscal de Servigos Eletrdnicsa No. 00000001 emitida

Servigos Eletrdnica No. 00000001

Endereco (link)

Razfo Social: FMA - FACULDADE DE MEDICINA APLICADA LTDA
E-m=ail: — | Identificacéo
Inscrigéo 0.187.500-1 do prestador
CHPJ: 05.829.841/0001-20 de servigcos

para visualizar e
imprimir a NFS-e

Para wisualiza-la acesse
http://vvw.manaus. am. gov

o link a seguir:

Alternativamente, acesse

CHNPJ do Prestador =
Imero da NFS-g 1

Codigo de Verificacgdo

05.8292.5841/0001-20

JAZA-B2RH

Prefeitura do Municipio de HManaus
http://vww.manaus.am.gov.br/nfse/

Eletrdnicas [(NF3-e). Em caso de duvidas,
nfse. duvidasfpmm. am. gov.br

hr/nfzse/nfe.aspr?ecm=1875001&enf=1&8cod=JAZABZRH

0 portal http://vvv.manaus.am.gov.br/nfse/ e
werifigque a autenticidade desta NFZ-e informando oz dados a seguir:

* Ezte e-mail foli enviado adtumatica:mente pelo Sistema de Notas Fiscais

CNPJ do
prestador, Numero
da NFS-e e Codigo
de Verificacao.

entre em contato Ccom
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8.4.12. Visualizacao e confirmacao de autenticidade pelo tomador que receber a NFS-e impressa

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento, acessar o site da
prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

= ey T

Informagbes Gerais

i e e o -saiba mais)

A MFS-g & um documento emitido & armazenado eletronicamente com o objetive de registrar
as operacbes de prestacdo de senicos e sera utilizada em substituicdo as notas fiscais de
Senicos convencionais.

A MF3-e possibilitara ao tomador de servicos utilizar parcela do 158 devidamente recolhido
como crédito para abatimento de até 50% do valor do IPTU langado.

O Portal da MFS-e permite a emiss3o, impress3o, reimpressdo e cancelamento das NFS-g, a
geracio automatica da guia de recolhimento do 1S5, o acompanhamento do pagamento das
guias emitidas, a verificacio da autenticidade das NFS-e, a consulta a créditos, dentre outras
funcionalidades.

Na opgao “Verifigue Autenticidade” basta digitar o nimero da NFS-e, o nimero da inscrigao no CNPJ do emitente da
NFS-e e o numero do codigo de verificagdo existente na NFS-e. Se a NFS-e for auténtica, sua imagem serd visualizada
na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

B PREFEITURA DE MAN . E&m'&g&agﬁ%m
5 Tl SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAY Npao© o2 Dsta & Hora de Emiss&o
S ¥ . 02/07/2007 17:01:24
L et MNOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRO Cédigo de Yerificagéo
ATV EEEE 0001 20 JAZA -BZ2RM
PRESTADOR DE SERVICOS T
Mome Fantasia Teste .
CPFICNPJ:  05.829.841/0001-20 Inscrigéo Muricipsl 0187500 | Codigo de
verificacao

MomefRazdo Socigl FMA - FACULDADE DE MEDICIHNA APLICADA LTDA
Endereco: AYWH ¥/ DE SETEMBRO 57 - CEHTRO - CEP: 69080-310
hiunicipio: Mangus LJF: AM

/

CNPJ do
prestador
servigos.
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VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE DA NFS-¢

Esta pdgina possibilita verificar a autenticidade da NFS-e emitida. No caso da confirmacio
da autenticidade, a MFS-e serd exibida na tela, podendo serimpressa.

DADOS DA NFS-e

CNPJ do Prestador de Servicos: || I

Mimero da NFS—E:I I

Cadigo de‘-.-‘eriﬁu:au;ﬁu:l I

Verificar Autenticidade I

Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que utilize a opgéo
“Consulta de NFS-e”.

9. Gerenciamento de usuarios

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma
raiz de CNPJ. Para emissao da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam
inscritos no Cadastro Mercantil.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo € necessario compartilhar
a senha web entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de usuarios, de modo que
possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a delegagdo de acesso a varios
usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema da NFS-e individualmente por meio de senha
propria.

9.1. Cadastrando usuarios
Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, serd possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartiihamento da senha de

sua empresa, aumentando a sua segurancga.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é necessario que
a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de acesso e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o proprio usuério acesse o Portal da NFS-e (http:/nfse.manaus.am.gov.br), informe o seu
CPF e cadastre seus dados (senha, nome, enderego, e-mail, etc).

A pessoa juridica devera acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Inscrigdo Municipal o
CPF das pessoas autorizadas(*).
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ﬂFS-@ GERENCIAMENTO DE UsuARIiOos
Naote Fiscal
de Servicos Eletrdain

() "Manaus IDENTIFICACAO DO USUARIO

Através deste formulario, vocé podera consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua empresa,
racies do Perfi definindo as restricies de acessos de cada umn deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da
senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

- o H A senha do usuario € criada por ele proprio, sendo a mesma utilizada para consultar as NFS-g
Consulta de MFS-g emitidas para ele (pessoa fisica) pelos prestadores de senigos do municipio de Manaus.

ATENCAOM

_ Para que um usuario possa ser autorizado a acessar sua empresa, & necessario que a pessoa
- fisica ja possua sua propria senha de acesso e perfil definido. Para criar o perfil, basta que o
Exportacio das NFS-e propric Usuario acesse o Portal da NFS-e (hitp:/fwww.manaus.am.gov.brinfe), informe o seu CPF e
E 1e RPS em Lote cadastre seus dados (senha, nome, endereco, e-mail, etc...).

( .. : LSS ” ._ . ._ . cPF g0 LIsuériU:l%/Jl AVANCAR>> | | COMNSULTAR USUARIOS
Digite o CPF e clique em Clique aqui para
Avancar para incluir um consultar os
novo usuario. usuarios e os
estabelecimentos a

ele vinculados.

Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da Senha Web da pessoa juridica
séo:

a) Consultas;

b) Exportagdo de NFS-¢;

c) Alteragéo de Perfil;

d) Emissao de NFS-¢;

e) Conversao de RPS On-Line;

f)  Cancelamento de NFS-e;

g) Envio de RPS via Lote;

h) Emissao de Guia de Pagamento (DAM);

i) Cancelamento de Guia de Pagamento (DAM); e
j)  Distribuicéo de Créditos.

O detentor da Senha Web devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os acessos
permitidos para cada usuario.
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GERENCIAMENTO DE UsuARIOS

IDENTIFICACAO DO USUARIO

123.456.788-10 - JOAO TESTE
ACESS0S PERMITIDOS

Margue a seguir 02 acessos permitidos para o usuario:
=- 0.187.500-3 - PRESTADOR TESTE
Conzultas
- || Exportacdo de NFS-g
- (] Atteracio de Perfil )

. Selecione, no todo ou em
- [¥] Emisséo de NFS-e parte, os acessos a
- |¥| Conversdo de RPS On-Line serem disponibilizados

Cancelamento de NF5-= CORELLLD
- [¥] Envie de RPS via Lote
- |¥| Emizzdo de Guia
Cancelamento de Guia
- [¥] Indicacdo de Imdveiz
voLTAR | [ Avancar>> |

(*) Emissao de Guia de Pagamento
(*) Cancelamento de Guia de Pagamento

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.

Observacoes Importantes
= Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

= Todos os atos praticados pelo usuario no sistema da NFS-e sao registrados. A pessoa juridica sera responsavel
por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao sistema da NFS-e.

Selecione, no todo ou em parte, os acessos a serem disponibilizados ao usuario

9.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagao de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e permite
identificar usuarios por estabelecimento do Contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema da NFS-e que o
usuario tem acesso.

GERENCIAMENTO DE UsuARrios

FILTROS PESQUISA
Contribuinte: A |

Funu:iunalidﬂde:| Vl
cor dosuino
123.456.788-10 JoAD TESTE

\ |  AuTORIZARNOVO USUARID |

Clique aqui para alterar
os acessos do usuario
ou exclui-lo do
sistema.
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Cliqgue no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usudrios. Os acessos disponibilizados a este usuario serao
apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar”. Para excluir o usuario, ndo mais permitindo
seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.

GERENCIAMENTO DE UsSUARIOS

IDENTIFICACAQ DO USUARIO

123.456.7828-10 - JOAO TESTE

ACESS0S PERMITIDO S

Werifigue o= aces=os do usuario informados a seguir:
=-0.187.500-3 - PRESTADOR TESTE

--Consultas

--Exportacio de NFS-e

--Alteracdo de Perfil

--Emizzdo de NFS-£

--Converzdo de RPS On-Line

--Cancelamento de NFS-e

--Envio de RPS via Lote

--Emizzdo de Guia

Clique aqui para
alterar os acessos
do usuario.

Clique aqui para
excluir o usuario do
sistema da NFS-e

--Cancelamento de Guia

- Indicacdo de Imjveiz

e

| ALTERAR | | EXCLUR |

| voLTAR |

9.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuério devera clicar em
“Minha Empresa”.

A% PREFEITURA DE

&) nfs-e

de Servigos Eletedain
Manaus

—

Bem-vindo a Manaus.

Notas Fiscais ELETRONICAS (NFS-e)

Através desta pagina, vocé poderd consultar todas as MFS-e emitidas para vocé, no periodo
fque vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os créditos gerados por cada
uma destas MFS-e.

TOMADOR DE SERVICOS
123.456.788-10 - JOAO TESTE
CONSULTAS

PERIODO
| abr/2007 ||| jui2007 v |

Mostrar Notas Canceladas | CONSULTAR NF5-2 |
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a ética da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estara entdo disponibilizado, no
todo ou em parte.

4 PREFEITURA DE 7 i, _ =
T MANAUS o Sy

Bem-vindo a Manaus.

ﬂ FS ‘@ NoTta FiscaL pE SeErvIcoSs ELETRONICA - NF5S-e
N Fi |
e Savies Eeia

Manaus INFORMAGOES INICIAIS

A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e
consultar NFS-e, imprimir & cancelar as guias de recolhimento, exportar as MNFS-e emitidas e

recebidas, além de acessar diversos outros senvicos.

(18]
[¥p]
=
T
(4]
-

=

(p] _r_l_'l (]

et

MFS- Através das Configuragoes de Perfil, vocé poderd informar seus dados para contato, definir seu
logotipa, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da MFS-g, autorizar o
acesso de seu contador, além de configurar diversas opges.

i)
=]

P
|

C | nid 3 io de I:;_';: ':":-: - - . - - — "
ritarit sl S B IR Para acessar os diversos senvicos disponiveis, utilize o menu & sua esquerda.

) de Autenticidade

Este usuédrio poderd ainda acessar a NFS-e como tomador de servicos, consultando as NFS-e recebidas e seus
respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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10. Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e”.

A PREFEITURA DE

Bem-vindo a Manaus.
@ N FS -@ NoTas Fiscais ELETRONICAS DE SERVICOS - NFS-e

Naoto Fiscol

de Servigos Eletedaia
D Manaus

CONTRIBUINTE

CONSULTAS DE NFS-e COMNSULTAS DE CREDITOS
Com IS5 Recolhido Com 155 Recolhido
Com IS5 Pendents Com IS5 Pendents
Cancelada=z
| WFs-eEmmDAS || WFseRECEBIDAS | | CREDITOS GERADOS | | CREDITOS RECEBIDOS |

FILTROS DAS CONSULTAS

PERIODO:
# NFs-e O RPS () Incidéncia CPF | CHPJ Nome | Razdo Social

[o1072007 |4 Josnozizoor | | (] |

VISUALIZACAO DE NFS-e

MNimero da NFS-e Mamero do RPS Série do RPS
| || Visualizar | | |,.'| || Visualizar |

INSTRUCOES

10.1. Campo “Contribuinte”

Selecione a Inscricao
Municipal do
estabelecimento no qual
deseja consultar as NFS-e
emitidas ou recebidas.

Clique em “Perfil” para
consultar o perfil do
estabelecimento
selecionado.

CONTRIBUINTE

10.2. Campos de Pesquisa

Esta pagina permite ao prestador ou tomador de servigos:
= Consultar a situagao das NFS-e emitidas e recebidas:
a) Com ISS Recolhido;
b) Com ISS Pendente;
c) Canceladas.

Selecione a Inscrigdo Municipal do estabelecimento no qual deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.
Cliqgue em “Perfil” para consultar o perfil do estabelecimento selecionado.

= Consultar a situagao das NFS-e emitidas e recebidas:
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a) Por data de emissao do RPS;

b) Por data de emissdo da NFS-¢;

c) Porincidéncia (todas as NFS-e emitidas diretamente do sistema da NFS-e ou convertidas de RPS na incidéncia
selecionada).

= Consultar a situagao dos créditos gerados e recebidos:

a) Com ISS Recolhido;
b) Com ISS Pendente

= Cancelar as NFS-e emitidas;

= Consultar a conversao de um RPS;

= Consultar por periodo;

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que ndo superior ao prazo decadencial, na
forma da lei da legislagao vigente. Caso este campo ndo seja selecionado, o sistema assume 0 més em referéncia como
padrao.

= Consultar por CPF, CNPJ, Nome ou Razao Social;

Se o prestador de servicos indicar o CPF/CNPJ de determinado tomador de servigos, podera selecionar as NFS-e
emitidas ou os créditos gerados para tal tomador.

Se o prestador de servigos indicar o CNPJ de pessoa juridica que Ihe prestou servigos, podera selecionar as NF-e
ou os créditos recebidos de tal prestador.

Este campo ndo é obrigatério. Caso ndo seja selecionado, o sistema apresenta o universo dos prestadores ou dos
tomadores que emitiram ou receberam NFS-e no periodo selecionado.

= Imprimir ou enviar uma NFS-e por e-mail; e

= Exportar em arquivos as NFS-e emitidas ou recebidas.

CONSULTAS DE NFS-e CONSULTAS DE CREDITOS

Com IS5 Recolhido Com 1SS Recolhido
Com IS5 Pendente Com ISS Pendente
Canceladas
| WFseEMITIDAS || NFS-e RECEBIDAS | | CREDITOS GERADOS | | CREDITOS RECEBIDOS |
FILTROS DAS CONSULTAS
PERIODO:
®nFse ORPs O Incidéncia CPF | CNPJ Nome / Razdo Social

[o1072007 |4 [oso7i2007 | | | |

VISUALIZACAOD DE NFS-e

Mimero da NF5-e Mimero do RPS Série do RPS
I || Visualizar | I I,II || Visualizar |

10.3. Cancelamento da NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, acesse o menu “Consulta de NFS-e”, faga o seu filtro e clique no BOTAO NFS-e
EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.
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Valor Valor Valor Valor 155 Status IS5
Senvigos Dedugao ISS Crédito |Retido? Pago?
10,00 0,00 020 0,00 Nio NORMAL  Néo * Se constar “Normal” no
campo “Status” sera
- . necessario
10,00 0,00 0,20 0,00 Nio NORMAL  Ndo

primeiramente cancelar a

guia de pagamento
1,00 0,00 0,02 0,00 Nio Ma
L]

Caso a NF-e tenha sido

10,00 0,00 0,20 0,06 Nio Nio emitida com a
responsabilidade pelo
10,00 0,00 0,20 0,06 MN# MNORMAL  Nio recolhimento pelo

tomador de servigcos
(opcao “ISS Retido”), o
proprio tomador devera

Clique aqui para efetuar o cancelamento
cancelar uma NFS-e. da Guia de Pagamento
(DAM).

Clique aqui para cancelar uma NFS-e.
- Se constar “Normal” no campo “Status” sera necessario primeiramente cancelar a guia de pagamento

- Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servigos (opgao “ISS
Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da Guia de Pagamento.

Observacoes Importantes:
= Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servicos prestados

O fato gerador do ISS ¢ a prestacao do servigo. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servigo efetivamente
prestado, o ISS sera devido e ndo sera possivel seu cancelamento simplesmente pelo motivo do servigo nao ter sido
pago pelo tomador.

= Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto.

Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para que seja
possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma Guia de Pagamento ja emitida, o Status
da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da
NFS-e.

Atencao: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servigos (opgao
“ISS Retido”), o proprio tomador devera efetuar o cancelamento da Guia de Pagamento.

= Cancelamento de NFS-e apés o pagamento do Imposto

Apoés o pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo.

a) cancelamento de NFS-e no caso do servi¢o nao ter sido prestado

Caso 0 ISS ja tenha sido recolhido pelo prestador de servicos mas ndo tenha ocorrido a efetiva prestagao do servigo, o
processo administrativo solicitando o cancelamento da NFS-e e a restituicdo do ISS devera dirigido a Geréncia de
Tributagdo/SEMEF, anexando os documentos:

- Requerimento do interessado, constando o nome ou razéao social, nimero de Inscricdo Municipal, nimero de inscrigao
no CNPJ ou CPF, endereco completo, telefone para contato, exposigao clara do pedido e todos os elementos
necessarios a sua prova;

- Contrato Social;

- RG e CPF do signatario; e

- I[dentificagcao da NFS-e a ser cancelada.

b) cancelamento de NFS-e emitida com dados incorretos

Inicialmente lembramos que na emissao da NFS-e, ao se indicar um n? de CNPJ referente a um tomador de servigo com
inscricdo ativa na base de dados do Cadastro Mercantil, o sistema nao permite alterar os dados na NFS-e. Portanto
nesta situagao nao ha que se falar em cancelamento de NFS-e.
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Ressalvado o disposto, o prestador de servicos devera emitir uma NFS-e em substituicdo a NFS-e emitida
incorretamente. Observar que a data de emissdo devera observar a data da ocorréncia do fato gerador.

Aos pedidos de restituicdo de tributos mobiliarios devem ser anexados os documentos:

- Requerimento do interessado, constando o nome ou razédo social, nimero da Inscricdo Municipal, nimero de inscrigao
no CNPJ ou CPF, enderego completo, telefone para contato, exposigao clara do pedido e todos os elementos
necessarios a sua prova;

- Contrato Social;

- RG e CPF do signatario;

- Relagédo da NFS-e a ser cancelada bem como da NFS-e que a substituiu;

- No caso de erro no preenchimento da NFS-e, sem alteragao do valor devido, o prestador de servigos podera solicitar a
apropriacao do pagamento efetuado para a NFS-e a ser cancelada na NFS-e que a substituiu.

Observacao importante: A restituicdo de tributos que comportem, por sua natureza, transferéncia do respectivo
encargo financeiro somente sera feita a quem prove haver assumido referido encargo, ou, no caso de té-lo transferido a
terceiro, estar por este expressamente autorizado a recebé-la. (Art. 166 da Lei Federal n.? 5.172, de 25/10/66 - Codigo
Tributario Nacional).

= Cancelamento de NFS-e emitida no més anterior

Exemplo: Uma NFS-e foi emitida no dia 20/09. No dia 04/10 constatou-se que a mesma foi emitida incorretamente,
sendo necessario seu cancelamento e posterior substituigao por outra NFS-e. O Contribuinte, neste caso, devera:

- Cancelar a respectiva NFS-e (verificar se existe Guia de Pagamento);

- Emitir um RPS com data retroativa do dia 20/09, desta vez com os dados corretos;

- Efetuar uma nova conversao de RPS em NFS-e. No formulario da NFS-e utilizando o RPS com os dados corretos
preencha o campo "n® do RPS", "Série do RPS" e "Data de Emissao do RPS" com os dados do RPS. Para converséao
em lote, consulte o item 14 do manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas.

10.4. Impressao da NFS-e por meio da tela “Consulta de NFS-e”

CONSULTAS DE NFS-e CONSULTAS DE CREDITOS

S EEEEE Com 155 Recohido
Com ISS Pendente Com IS5 Pendente
Canceladaz
[ wrseEmmpas ]| wrs-ereceBDAs | | CREDITOS GERADOS ||CREDITOS RECEBIDOS
. . .T \
Para imprimir uma NFS-e - —
emitida, faca o seu filtro e Para imprimir uma NFS-e
clique no botao “NFS-e recebida, faca seu filtro e
EMITIDAS” . clique no botao “NFS-e
RECEBIDAS”.

As NFS-e emitidas ou recebidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique no nUmero da NFS-e. Ser& possivel
imprimir ou enviar uma NFS-e por e-mail.

NFS-e
< &72007 Clique no numero da NFS-e
21:39:33 para visualizar, imprimir ou
&TI2007 enviar uma NFS-e por e-mail.
213717
HTI2007
21:36:36

Observacao: as NFS-e também poderéo ser impressas por meio da tela “Taldo Fiscal Eletronico”.
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10.5. Envio da NFS-e por e-mail por meio da tela “Consulta de NFS-e”

Para enviar uma NFS-e emitida por e-mail, faga o seu filtro e clique no botdo NFS-e EMITIDAS. Selecione a NFS-e
desejada. Se o e-mail do tomador tiver sido informado, sera possivel enviar a NFS-e por e-mail.

Clique no nimero da NFS-e para visualizar, imprimir ou enviar uma NFS-e por e-mail

10.6. Exportacao das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema préprio de gerenciamento.

Para exportar as NFS-e emitidas, fagca o seu filtro e clique no botdo “NFS-e EMITIDAS”. Para exportar as NFS-e
recebidas, faga seu filtro e clique no botdo “NFS-e RECEBIDAS”.

Para imprimir uma NFS-e emitida, faga o seu filtro e clique no botdo “NFS-e EMITIDAS”.
Para imprimir uma NFS-e recebida, faga seu filtro e clique no botdo “NFS-e RECEBIDAS”.

As NFS-e emitidas ou recebidas serdo apresentadas. Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique
em “Exportar”.

RESUMO DA CGRSULTA

Para exportar az NFS-g, selecione o formato do arguive: | TXT V2 v

NF5-2 - TOTAL HF5-e - 155 RECOLHIDO HNF5-e - 155 A RECOLHER
Quantidade HF 5-e: 5 0 5
Valor dos Servigos: RS 41,00 RE 0,00 R 41,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RE 0,00 RE 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,12 RE 0,00 RS 0,12
155 Devido pelo Prestador: RS 0,82 RS 0,00 RE 082
155 Devido pelo Tomador: RS 0,00 RS 0,00 RE 0,00

Os formatos de arquivo disponiveis sao: TXT, TXT (tabulado) e Excel (CSV). Consulte o lay-out das NFS-e emitidas ou
recebidas na pagina principal do sistema da NFS-e.
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Selecione o tipo
de arquivo a ser
gerado.

NF5-2 EMITIDAS

Inscrigao n°: 0.187.500-3 - PRESTADOR TESTE
FILTROS

Mome/Razdoe Social do Tomador:
TODOS

Série: Periodo:; CPF/CNP) do Temador:
(0110712007 - 04/07/2007) TODOS

RESUMO DA CONSULTA

Para exportar az NF5-g, selecione o formato do arguivo: | TXT V2

5 RECOLHIDO NF5-e - 155 A RECOLHER

NF5-e - TOTAL
. TXT W2 (Tabulado)
tidade NF S-e: 0 ]
SR - Excel V2 (CSV)
Valor dos Servigos: HF & 1,00 RS 0,00 RS 41,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: R$ 0,12 RS 0,00 RE 012
155 Devido pelo Prestador: RS 0,82 RE 0,00 RE 082
155 Devido pelo Tomador: RS 0,00 RE 0,00 RE 0,00
Tomador de ‘Jalor ‘u’alor Valor Valor ISS
........ 4712007
________ 51-3:33 10,00 0,00 NORKAL
....... . 4712007 - -
....... 2 313717 10,00 0,00 0,20 0,00 Nao NORKMAL N&o
........ 41712007 N «
........ 31-35:35 1,00 0,00 0,02 0,00 MNao CANCELA Nao
........ 4712007 JOAOQ TESTE - T -
"""" 21:35:53  123.456.783-10 20,80 o .20 e e s
"""" - 72071 JOAD TESTE 10,00 0,00 0,20 006 MNio NORMAL  Ndo

"""" 21:33:58 123.456.783-10

=

Clique aqui para Clique aqui para enviar
visualizar a NFS-e. um e-mail ao tomador.

10.7. Consultando os créditos recebidos e gerados

Os créditos gerados e recebidos podem ser consultados por meio do menu “Consulta de NFS-e”.

Para o estabelecimento selecionado, estardo disponiveis as consultas dos créditos gerados e recebidos com ISS
Recolhido e Pendente.

Clique aqui para
consultar os
créditos gerados

CONSULTAS DE NF5-e CONSULTAS DE CREDITOS ou recebidos
i Selecione a opcao

Com I35 Recolhido 5 e (c?c:;m — 5 |#| com 155 Recolhido

Com IS5 Pendente | ISS recolhido ou Com IS5 Pendente

Canceladas pendente)

[ NFS-e EMITIDAS ]| NFS-e RECEBIDAS | CREDITOS GERADOS | | CREDITOS RECEBIDOS |
FILTROS DAS CONSULTAS
PERIODO:
@ nrs-e OrPs O incidéncia CPF { CHP.J Nome / Razdo Social

[o1072007 |3 Josnzizonr | 1 | 1

= Selecione o periodo da consulta
VISUALIZACAD DE NFS e (formato DD/MM/AAAA)

Himero da NFS-e Mimero do RPS Série do RPS
I || Visualizar | I I,II || Visualizar |
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10.7.1. Consultando os créditos recebidos
O sistema da NFS-e apresentara a relagao dos créditos recebidos para o periodo selecionado:
= Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizagcao (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de
servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagao “Disponivel”.

= Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizagao (referentes & NFS-e cujo ISS nao foi recolhido pelo
prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagao “Pendente”.

= Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdo na coluna “Status” com a situagao
“CANCELADO".

CREDITOS RECEBIDOS

Créditos
pendentes — ISS
nao recolhido
pelo  prestador
ou ainda nao
baixado no
sistema

Inscrigdo n®.: 018.750-03 - PRESTADOR TESTE

FILTROS

Razdo Social do Prestador:
TODOS

RESUMO DA CONSULTA

CHPJ do Prestador:
TODOS

Periodo:
(0110772007 - 23/07/2007)

TOTAL

GQuantidade NF 5-e: 3

Valor dos Servigos: RS 102.576,70

Valor do Crédito: RS 102,86

CPFICNP.J Prestador Nome | Razdo Social H%t: Valor dos Servigos | Valor do Crédito Status

10.157.545/0001-07 AR 45.852,12 45,85 PENDENTE
10.184.323/0001-36 CENTRAL DE PROD TELE-EDUCATIVAS LTDA 1 35.485,62 35,42 DISPONIVEL
10,178 838M001-23  ENCONTRO DAS AGUAS TURISHO LTDA i 21.535,96 21,53 DISPONIVEL

Créditos
Todos direitos reservados. Prefeitura da Cidade de Man disponiveis — ISS

recolhido pelo
prestador

= Observacoes Importantes

a) O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagdo, apdés o recolhimento do ISS pelo
prestador de servigos.

b) Os créditos serdo acumulados e totalizados em 31/10 de cada ano.

c) Entre os dias 12 e 30/11 os tomadores de servigos indicardo no sistema os imdveis que receberdo os
créditos.

d) Os créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica ou fisica. Para tanto, deverao
acessar o sistema da NFS-e utilizando a Senha Web.

10.7.2. Consultando os créditos gerados
Para quem emitiu NFS-e, o sistema apresentara a relagao dos créditos gerados para o periodo selecionado:

= Créditos Gerados com ISS Recolhido
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Os créditos gerados ja disponiveis para utilizagdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi
recolhido pelo prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagao “Disponivel”.

= Créditos Gerados com ISS Pendente

Os créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizagao pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e cujo ISS
nao foi recolhido pelo prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagao “Pendente”.

= Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdao na coluna “Status” com a situagao
“CANCELADQO".

CREDITOS GERADOS

Inscrigao n®: 018.750-03 - PRESTADOR TESTE

FILTROS

Periodo: CPF/CNPJ do Tomador; Nome/Razdo Social do Tomador:
(040712007 - 23007/2007) TODOS TODOS Créditos pendentes —

RESUMO DA CONSULTA ISS nao recolhido
pelo prestador ou

THRAL ainda nao baixado no
Quantidade NF§-e: 19 sistema
Valor dos Servigos: RS 155.403,46
Valor do Crédito: RS 1.016,68
Beneficiado HFS
123.456.789-09 JOAQ TESTE 43.385,77 351,34 PEMDENTE
126.152.978-21 Marcelo Lima 1 12.260,00 183,80 DISPONIVEL
761.852 620-61 Ce=sar Augusto 1 11.752,00 176,28 PENDENTE
128.126.957-28 Antonio da Sikva Filho 2 2.000,00 120,00 PENDENTE
1859.869.515-00 Rodrigo dos Santos 1 5.500,00 8250 DISPONMEL
551.590.704-52 Marcoz Bria 1 3.416,00 51,24 DISPONIVEL
10.178.838/0001-23 ENCONTRO DAS AGUAS TURISHO LTDA 1 52.360,12 PENDENTE
167.205.669-11 Flavio de Andrade 1 1.020,00 PENDENTE
117.867.114-35 Paulo Henrique 1 664 34 PENDENTE
10.184.323/0001-38  CENTRAL DE PROD TELE-EDUCATIWAS LTDA 1 12.005,23 4,80 PENDENTE
123.458.788-10 JOAQ TESTE 2 20,00 0,12 PENDENTE

Créditos disponiveis
— ISS recolhido pelo
prestador

= Hipoteses de nao geracao do crédito

Nao havera geragao de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situagdes:

Com a opgao “Isento/Imune”;

Com a opgao “Tributado fora de Manaus”;

Com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;

Emitidas para pessoas juridicas estabelecidas fora do Municipio de Manaus;

Emitidas para pessoas fisicas domiciliadas fora do Municipio de Manaus;

Emitidas para os érgaos da administragao publica direta e indireta da Unido, dos Estados e do Municipio de
Manaus, bem como as entidades controladas direta ou indiretamente por esses entes publicos, excetuadas as
sociedades de economia mista que concorrem com a iniciativa privada; e

g) CPF do tomador for invalido ou nao informado.

RS KRR
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10.8. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servicos localizados em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora do Municipio de Manaus também poderdo acessar o sistema da NFS-e para
consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatéria a solicitagdo da Senha Web. Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica
Senha Web, que valerd para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de
estabelecimentos localizados fora do Municipio de Manaus, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no
campo “acessando o sistema da NFS-e pela Primeira Vez”, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos
estabelecimentos e a mesma Senha Web cadastrada.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.

N FS -& Notas Fiscais ELETRONICAS (NFS-€)
AR

Manaus Através desta pagina, vocé podera consultar todas as MFS-e emitidas para vocé, no periodo
gue vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os créditos gerados por cada
urna destas NFS-g.

TOMADOR DE SERVICOS
37.155.478/0001-09 - Empresa fora de Manaus

CONSULTAS

o PERIODO
Lz |jam‘2[|t|? 3 |.-'| juk2007 v| Mostrar Notas Canceladas | CONSULTAR NFs-e |

As NFS-e recebidas serdao disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e
recebidas.

NOTAS FISCAIS ELETRONICAS RECEBIDAS

Tomador de Servigos: 37.155.478/0001-09 - Empresa fora de Manaus

FILTROS
Periodo: (Jan/2007 - Juli2007)
RESUMO DA CONSULTA
Para exportar as NFS-g, =elecione o formato do arquivo: | TKT V2 h || Exportar | Layout do Arquive
TOTAL

Quantidade de Notas Fiscais 2

Valor dos Servigos: RS 3.500,00

Creditos Disponiveis: RE 0,00

Creditos Pendentes: RS 0,00

CPFICHPJ Prestador dos Servigos ﬁ Valor Servigos |Valor Crédito | Status Crédito

12.345.678/0001-85 1875003 - PRESTADOR TESTE 00000044 24/7£2007 08:15:15 3.200,00 0,00 -
12.345.678/0001-85 1875003 - PRESTADOR TESTE 00000041 1872007 12:57:36 300,00 0,00 -

11. Indicacao de Imoéveis

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito a ser utilizado para abatimento do valor do IPTU
langado para o exercicio seguinte limitado a 50% do IPTU do exercicio corrente. O valor restante devera ser recolhido
na forma da legislagao vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apds o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serdo totalizados
em 31 de outubro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos imoveis indicados.
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No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servigos deverd indicar, no sistema, os imoveis que
aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicagao dos iméveis que receberado os créditos, selecione o tomador
de servigos e clique em “Indicagao de Imoveis”.

ﬂFS-@ InpicACAO DE IMOVEIS PARA ABATIMENTO DO IPTU
(D)

Note Fiscal
de Servicos Eletsdain

Manaus
No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de senvigos deuera indicar os

MICIO imdveis que aproveitardo os créditos gerados. Para mais informac@es, clique aqu

Tanto o detentor do crédito quanto o imdvel indicado ndo podem constar na divida ativa.

TOMADOR DE SERVICOS

CNPJ: 12.345.678/0001-95
Razdo Social: PRESTADOR TESTE

Endereco: AWN 7 DE SETEMBRO 167
CENTRO - Manaus{AM - CEP: 65003-140

CREDITO PARA ABATIMENTO DO IPTU 2008

icacio de Autenticidade R$ 57,01

B A | bpEgaharcrépimo | [ moicarmoves |
Saldo total disponivel Clique aqui para Clique aqui para iniciar
(com ISS recolhido detalhar os a indicacao dos
pelo prestador) créditos recebidos imoveis que receberao
os créditos

Detalhamento de créditos para abatimento do IPTU:

Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.

Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizagdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-

e cujo ISS nao foi recolhido pelo prestador de servigos).
Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizagao pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e cujo ISS

ja foi recolhido pelo prestador de servigos).

DETALHAMENTO DE CREDITO

018.750-03 - PRESTADOR TESTE

T N

SALDO ANTERIOR 0,00

SALDO EM 31/12/2006 167,35

JULHO/2007 Credito Disponibilizado no Mes 167,35
SALDO DISPONIVEL 167,35

= 292 11

SALDO TOTAL 459,46

Todos direitos reservados. Prefeitura da Cidade de Manaus.
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Observacoes Importantes:

a)

O abatimento do IPTU sera limitado a 50% (cinqlenta por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente,
referente a cada imével indicado pelo tomador de servicos. Nao ha limite para o niumero de iméveis que podem
ser indicados por um mesmo tomador, desde que haja saldo de créditos suficiente.

Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar em débito com os Tributos Imobiliarios,
na data da indicagao.

A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da
emissao das respectivas NFS-e.

A ndo-quitagéo integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscrigdo do débito
na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

O procedimento de indicagdo de iméveis devera ser efetuado para cada um dos estabelecimentos da pessoa
juridica.

Nao serd exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os imoveis por ele indicados. O tomador de
servigos podera inclusive indicar mais de um imével para recebimentos dos créditos do IPTU.

11.1. Indicando os iméveis que receberao os créditos para abatimento do IPTU

Para indicar o imével que recebera o abatimento, informe a matricula do Imével e clique no botao “SELECIONAR”. Sera
possivel consultar os dados do imdvel, sua situagdo e o valor maximo de abatimento permitido. O nimero da matricula
podera ser encontrado na Guia de Pagamento do IPTU.

Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”
a) Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
b) Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os iméveis
c) Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os iméveis.

InpicacAo DE IMOVEIS PARA ABATIMENTO DO IPTU

Mo periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servigos devera indicar os
imdveis que aproveitardo os créditos gerados. Tanto o detentor do crédito quanto o imdvel
indicado ndo podem constar no Cadastro de Divida Ativa do municipio, na data da indicacio.

DADOS DO TOMADOR DE SERVICOS

CHPJ: 12.345.678/0001-95
Razdo Soccial PRESTADOR TESTE

Endereco: AVN 7 DE SETEMBRO 167
CENTRO - Manaus/aM - CEP: 63005-140

RESUMO DO CREDITO PARA ABATIMENTO DO IPTU 2008

Credito Dizponibilizado Walor Ja Utiizado Saldo Disponivel
R$ 167,35 R$ 0,00 R$ 167,35

INDICACAQ DE IMOVEL

Matricula do Imével: | | |sELECIONAR]

VOLTAR Digite a matricula do

imovel e clique em
Selecionar

Na proxima tela serdo apresentados os dados do imével, com as seguintes informagodes:
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DADOS DO TOMADOR DE SERVICOS

CHPJ: 12.345.678/0001-95
Razdo Social PRESTADOR TESTE

Endereco: AWN 7 DE SETEMBRO 167
CENTRO - Manaus/aM - CEP: 63005-1410

RESUMO DO CREDITO PARA ABATIMENTO DO IPTU 2008

Crédito Dizponibiizado Walor Ja Utilizado Saldo Dizponivel
R$ 167,35 R% 0,00 R$ 167,35

INDICACAO DE IMOVEL

Matricula do Imavel: |4E-IZII] | SELECIONAR

Endereco: AVN EDUARDO RIBEIRO 621, AP 1400 - CENTRO
Walor do IPTU 2007: RS 311,08

Limite para abatimento do IPTU 2008: B3 155,54 (0% do IPTU 2007)
“alor do abatimento indicado por terceiros: RS 0,00 zaiba maiks
Valor do abatimento indicado por vocé: pg[155 54 | | moicAr a |

VOLTAR

= Valor do IPTU 2007: valor do IPTU do exercicio corrente (2007).

= Limite para abatimento do IPTU 2008: valor maximo para abatimento do IPTU (2008), limitado a 50%
(cinqlienta por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente (2007).

= Valor do abatimento indicado por terceiros: Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigco
com os imoveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servigos indiquem um
mesmo imével para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo, podemos citar a
possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um mesmo imével para
recebimento dos créditos.

Na hip6tese de outro tomador indicar o imével, este valor serd demonstrado no campo “Valor do abatimento
indicado por terceiros”.

= Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis do
tomador.

Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imovel, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagao de Imoéveis Indicados”. Caso
deseje indicar outro imével, clique em “Voltar”.

O tomador de servigos podera indicar quantos iméveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis em 31
de Outubro.

A partir desta etapa, a indicagdo é finalizada automaticamente. Receberdo os créditos os iméveis que estiverem
relacionados na tela abaixo em 30 de novembro de cada exercicio.
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DADOS DO TOMADOR DE SERVICOS

CMPJ: 12.345.678/0001-95
Razdo Social PRESTADOR TESTE

Endereco: AWN 7 DE SETEMBRO 167
CENTRO - Manaus/aM - CEP: 68005-1410

RESUMO DO CREDITO PARA ABATIMENTO DO IPTU 2008

Crédito Dizponibiizado Walor Ja Utilizado Saldo Dizponivel
R$ 167,35 R$ 98,37 R% 68,98
Matricula Enderego Valor Indicado (RS)
|000.000.0455-7 RUA 24 DE MAIO 280, CS N, APTO L - CENTRO 43 37 Alterar Remower
ANVN EDUARDO RIBEIRD 621, AP 1400 -

i =
000.000.0450-0 . o -

INDICACAO DE IMOVEL

Matricula do Imével: | | |sELECIONAR|

VOLTAR

12. Talao Fiscal Eletronico
O Taléo Fiscal Eletrénico — TF-e é um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas.

A resolugédo do arquivo esta otimizada para impressédo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o Zoom
(200%).

Para visualizar ou imprimir o Talao Fiscal Eletrénico, é necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

N

2
)

. PREFEITURA DE
.-
= MANAUS

Bem-vindo a Manaus.

@ nFS_@ TaLAo FiscaL ELETRONICO (TF-e)

Naoto Fiscol

de Servigos Eletrinio
(E=EE “Manaus CONTRIBUINTE
Inicio
Canfiguragdes do Perfil Numeracao das Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)
Emissédo de NFS-2 | [ |
a

Guias de Pagamenta (DAM)
Consulta de MFS-2
Indicagdo de Imdveis

OBSERVAGOES

1. © Taldo Fiscal Eletrdfico - TF-2 & um arguiva no formata PDF contendo as imagens de até 50 Hotas
Fiscais Eletronicas (NFS-2) emitidas.

_ 2. A resolugdo do/Grguivo estd otimizada para impressdo. Para visualizé-lo na tela, amplis a imagem

Calendério de Emissén BT BT, Sk : - ;

5 3. Para visualizér efou imprimir o TF-e, &€ necessario ter o Adobe Acrobat Reader Instalado. Para instalar,
Exportacao das MFS-e cligue na figura s seguir:
Envio de RPS em Lote Clique
Gerenciamento de Usuarios h"mmh aqui para
verificagdo de Autenticidade Digite aqui a Aohs gerar o
Lista de Prestadores numeracao -|I:-ias!22|
AR das NFS-e que | GERAR. TALAO FISCAL ELETRONICO

Ira compor o

Fale Conosco talao fiscal.
Encerrar
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13. Calendario de Emissao

Neste item, vocé podera visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

., PREFEITURA DE

MANAUS

J\..-.

Bem-vindo a Manaus.

nl:S—e CALENDARIO DE EMISSAO DE
Noto Fistal MNoTas FIscals ELETRONICAS DE SERVIGOS - NFS-e

de Servigos Eletsdnin
Manaus
= CONTRIBUINTE
Inicio
Configuragdes da Perfil
Emissdo de MFS-g FILTROS
GuUias de Pagamento (DAM
- (DA} (%) Data dle Emiszéo da NFS-e Com IS5 Recolhida
Consulta de MFS-& s
e tEs e e () Data te Emissdo do RPS [¥] Com IS5 Penderte
ndicagao de Imaveis
T ] = [¥] Canceladas
Taldo Fiscal Eletronico = =
 Calendirio de Emisséo | e i s
Exportagdo das NFS-e = julho de 2007 = Defina os filtros desejados.
Envio de RPS am Laote dom =eg ter qua qui sex sab
. = 1 2 3 s 5 7 Posicione 0 mouse no dia desejado para saber
Gerenciamento de Usuarios II o aE TR 49 45 quantas MFS-e foram emitidas,
Werificagdo de Autenticidade
1 15 17 18 19 20 2 ] . .
Licta de Prestadores Cligue no dia desejado para cansultar as MNFS-g
i T 220023\ 25 2 7 8 emitidas.
anuais de Ajuds T
Fale Conosco Clique nos dias em
Encerrar que houve emissao
de NFS-e para
visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situa¢do das NF-e / RPS emitidos;

a) Com ISS Recolhido;

b) Com ISS Pendente;

c) Canceladas;

d) Pordata de Emissdo da NFS-¢;
e) Por data de Emissao do RPS.

Apos selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las, exporta-las
ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.

14. Guias de Pagamento

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios, relativamente as
operacoes registradas em Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e, devera ser efetuado, exclusivamente, por
meio do Documento de Arrecadacao Municipal — DAM emitido pelo Sistema da Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFS-e.

Atencdo : O DAM para recolhimento do ISS decorrente das NFS-e devera ser gerado unica e exclusivamente
pelo Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletronica. O DAM gerado no Portal da Prefeitura de Manaus ( fora do
link NFS-e) nao sera valido para recolhimento do ISS/NFS-e.

Excecoes:
a) Aos Contribuintes Substitutos e Responsaveis Solidarios tratados nos artigos 29; 3°. e 5. da Lei n®. 1.089/2006,
quando o prestador de servigos deixar de efetuar a substituicao de RPS por NFS-e;
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b) Aos érgaos da administragdo publica direta e indireta da Unido, dos Estados e do Municipio de Manaus, bem
como as entidades controladas direta ou indiretamente por esses entes publicos, excetuadas as sociedades de
economia mista que concorrem com a iniciativa privada, que recolherem o ISS retido na fonte por meio dos
sistemas orgamentario e financeiro dos governos federal, estadual e municipal;

¢) As microempresas e Empresas de Pequeno Porte enquadradas no Simples Nacional.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Pagamento (DAM)”.

A% DPREFEITURA DE

Bem-vindo a Manaus.

@ nl:S'@ Guias pE REcOLHIMENTO DE NFS-e
Note Fiscal

EEE) “Mensus | Exercicio

Inicio
Configuragdes do Peril

Emissdn de MFS-g (&) Guiss Pendertss ) Guiss Quitadas O Guias Canceladas
Consulta de MES-g 200707 100872007 BT 2007 514404 EMITIR: LA,
Indicacdo de Imdveis 2007107 10452007 44712007 050 00000000435

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de

Taldo Fiscal Eletrinico T ;i
emissao de nova uia.

Calendario de Emissdn
Exportagado das MFS-2

Envio de RPS em Lote Chque aqui para
Gerenciamento de Usuarios acessar as Guias de
Pagamento da NFS-e

Verificagdo de Autenticidade

Lista de Prestadores
Manuais de Ajuda
Fale Conosco
Encerrar

14.1. Emitindo uma Guia de Pagamento

Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

- 0 estabelecimento (Inscrigdo Municipal) e o exercicio no qual deseja emitir a Guia de Pagamento;
- selecione a opgao “Guias Pendentes”.

- verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

- clique em “Emitir Guia”.

Clique aqui para
emitir a guia de
pagamento.

'@' Guias Pendentes 'C} Guias Quitadas O GuiaNCanceladas
200707 105852007 arF2oor 5144 04 EMITIR GLILL,

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de
emissao de nova guia.
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O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte critério:
= NFS-e emitidas

__nao canceladas;

_ com a opgao “Tributado em Manaus”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo prestador de
Servicos;

_ até o momento da solicitagdo de emissao da Guia de Pagamento (salvo se ja selecionadas em uma guia anterior).

Observacoes importantes

Nao serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS-e emitidas:

_ com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

_ com a opg¢ao “Isento/Imune”;

_ com a opgéo “Tributado fora de Manaus”;

_ com a opg¢ao “Suspenso / Decisao Judicial”;

_ por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragdo de Perfil do Contribuinte” a opg¢do “Simples
Nacional”.

= NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS foi
atribuida a quem recebeu a NFS-e.

Observacao importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Verifigue a quem cabe o recolhimento do imposto (tomador ou prestador do servigo), observando, atentamente, os
artigos 2% 3° e 5° da Lei n% 1.089/2006 (casos em que o Contribuinte Substituto e o Responsavel Solidario ficam
obrigados a efetuarem a retencédo e o pagamento do imposto).

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto na Lei N° 1.089/2006.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao tomador dos
servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados corrigidos.

Se na emissao da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao prestador dos
servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS-e emitidas ou recebidas onde
exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso, o sistema automaticamente
efetuara o célculo da Multa, Juros e corregdo monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado com o formato
“DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para guias ja geradas), efetue o
cancelamento da guia e proceda a sua substituigao.
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Guia DE RECOLHIMENTO DE NFS-&

DADOS DA GUIA

Razéo Social PRESTADOR TESTE

Inscrigén n°.: 0.187 500-3 CMP.: 12.345 678000195
Incicéncia: 200707 Data de Vencimento: 10082007
Mimero da Guis: HOVA GUIA Data para Pagamento: [ 0/03/2007 A |

Status: PENDENTE

VALORES DA GUIA

Yalor do IS5 (RE): 5144 04 Valor do Digite aqui a
walor da hulta (R 0,00 ISS data de

walor doz Juros (RE): 0,00 devido, pagamento de
incluindo sua Guia.

Yalor da Correcio (RE): 0,00 .
eventuais
Valor Total (R$): 5144,04
RESUMO DAS NOTAS
. . TOTAL
{Sem Retencao de I155) (Com Retencao de 155)
OQuantidade de Hotas: 3 1] 5
Valor dos Servigos (Rf): 102.8587,70 0,00 102.887.70
Valor das Dedugdes
0,00 0,00 0,00
{R$}: ' ' ]
Valor do 1SS (R} 5144 04 0,00 544,04
VOLTAR | | seLecionarnotas | [ mprmiRGua ]
A A A
Clique aqui Clique aqui Clique aqui
para voltar a para para imprimir
pagina selecionar a Guia de
anterior. as NFS-e. Pagamento.

Todas as NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da solicitagao de emissédo da
Guia de Pagamento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estarao automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o Contribuinte selecione apenas uma parte das NFS-e cujo ISS sera

recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS-e, clique em “Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, serd exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que nao deseja
incluir na Guia de Pagamento. Sera possivel selecionar as NFS-e Emitidas (sem retencdo de ISS) e as NFS-e

Recebidas (com Retengéo de ISS).
Em seguida, clique no botédo “Confirmar Selegbes” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para imprimir a Guia de Pagamento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.
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Selecione as
Guia DE RECOLHIMENTO DE NF5-2 | NFs-e
Emitidas ou
DADOS DA GUIA Recebidas

Razéo Social PRESTADOR TESTE
Inzcrigéo n®. 0157 .500-3 . 12345 6730001-95
Incidéncia; 200707

Mumero da Guia: HOVA GUIA
Status: PENDENTE

/GHFIRMAR SELECOES | | VOLTAR

(*) NFS-e Emitidas (sem retencqo de ISS) (Béfs-e Recehidas (com Retencao de ISS)
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Retzngdo de ISS)

.m [I_ata_ Tomador m Valor Total
Emissao

4572007 CPF: 1[23.4356.735-10

Data para Pagamento: Ih 0og2007 I

Digite aqui a data
de pagamento de
sua Guia.

nooo0on: :
alalali] Fome i Clique aqui 0,20 10,00
et 4712007 ; para voltar a
00000003 536 36 CPFACHP.: pagina 0,02 1,00
1 anterior.

Clique aqui para
confirmar as
selecoes e dar
prosseguimento
a impressao.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, a relagdo de bancos
autorizados a receber o recolhimento.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de recolhimento para um
arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.

A relagao de todos os meios de pagamento disponiveis para cada uma das instituicdes bancarias pode ser consultada.

Observe sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios codigos de servigo, tanto para servigos prestados quanto
tomados, por meio de uma Unica Guia de Pagamento emitida pelo sistema da NFS-e. Conforme ja alertamos
anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operagdes registradas em Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e, deverd ser efetuado,
exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadagao Municipal — DAM obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigo
Eletrénica — NFS-e.

14.2. Cancelando uma Guia de Pagamento - DAM

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo, quando for
necessario alterar a quantidade de NFS-e que compdem a Guia de Pagamento ou ainda efetuar o cancelamento de uma

NFS-e.

Clique aqui
'@} Guias Pendentes 'C' Guias Quitadas 'C} Guias Canceladas para cancelar a
Guia de
200707 104252007 arf 2007 5144 04 oooooooo4s  ®

A data de validade expres=a a data limite para recolhiments do impoesto sem a necessidade de
emissao de nova guia.
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A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um nimero de controle. Para cancelar uma guia,
clique no N? da Guia de Pagamento.

RESUMO DAS NOTAS
L B TOTAL
{Sem Retengao de I155) (Com Retengao de 155)
Guantidade de Hotas: 5 ] 5
Valor dos Servigos (Rf): 102.857,70 0,00 102.387,T0
Valor das Dedugdes
0,00 0,00 0,00
{R$}: 1 1 L]
Valor do ISS (R$): 5 144,04 0,00 5.144,04
| VOLTAR || canceLarcuia | | wisuaLizARNOTAS | | IMPRIMIRGUIA |
Clique aqui Clique aqui Clique aqui para Clique aqui
para Voltar para visualizar as NFS-e para imprimir a
cancelar a incluidas na Guia Guia de
Guia de de Pagamento Pagamento
Pagamento

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

Observacoes importantes:

a) A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto. Caso a Guia de
Pagamento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o
cancelamento da NFS-e.

b) O sistema da NFS-e nao permite que uma mesma NFS-e seja incluida em mais de uma Guia de Pagamento. Caso
deseje incluir uma NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

14.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o Contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram
quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (Inscrigao Municipal) desejado e selecione as opg¢des “Guias Quitadas” ou “Guias
Canceladas”.

15. Exportacao das NFS-e

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos serao
gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes dados para
controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportagdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta de
NFS-e” e “Calendério de Emisséao”.
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Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

% PREFEITURA DE

@ nFS-G ExPORTACAO DE ARQUIVO DE NF5-e

Naotoa Fiscaol

EE@mm) “Manaus ARQUIVO DE LAYOUT E INSTRUGGES - CLIQUE AQUI

Werséo Atual 2

Configuragdes do Periil PRESTADOR DE SERVICOS

Emissan de NFS-2 TES

Guias de Pagamenta (DAM) DADOS DA GERAGAO DO ARQUIVO

Consulta de MFS-& 4
(&) NFS-& Emiticlas PERIODO TIPO

Inicio

Indicagao de Imdveis
Talao Fiscal Eletrdnico
Calendario de Emissao

| Exportagio dasNFS.e | [ ExporTaR ARGUIVO |

01/07/2007 |5 [oan7zo07 | (TeTvz A v

() MFS-2 Recehidas :
(Layouf da Arguivo)

O RPS Emitidos Méo exportar NFS-e canceladas

Ervio de RPS em Late \ Selecione o
Gerenciamento de Usuarios Selecione o cli ) talfqou?veo a ser
Werificapan de Auterticidade tipo de dado Selecione p;;rlue aqdt gerado.
Lista de Prestadores que deseja aqui o exportar o
exportar. periodo pol

Manuais de Ajuda desejado. arquivo para
Fale Conosco seu
= computador.

neerrar

Esta pagina permite a exportagao:
) De NFS-e emitidas;

) De NFS-e recebidas;

) De RPS Emitidos;

) Por periodo.

Consulte o manual de Exportagdo de NFS-e para instrugdes detalhadas sobre os layouts utilizados pelo Sistema de
Notas Fiscais Eletronicas da Prefeitura de Manaus na exportagao de NFS-e.

Especificacoes do arquivo

O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = I1ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a critério do
Contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.

O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a critério do
Contribuinte.

O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT, TXT Tabulado, CSV).

O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.
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16. Recibo Provisorio de Servicos — RPS — Consideracoes Gerais

16.1. Definicao

O Recibo Provisorio de Servigos é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento
da emissao “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitira 0 RPS para cada transagao e providenciara sua conversao em NFS-e
mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

16.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subseqliente ao de sua
emissao, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqlente ao da prestagdo de servigos (0 prazo inicia-se no
dia seguinte ao da emissao do RPS).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, devem ser
substituidas até o décimo dia subsequente ao do deferimento da autorizagao, nao podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do
més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagao para emissao de NFS-e.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apés transcorrido o
prazo de conversao por NFS-e.

16.3. Requisitos para emissao do RPS
= Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préprio do Contribuinte, sem a necessidade de
solicitagao da Autorizacao de Impressao de Documento Fiscal - AIDF.

Nao existe modelo padrdao de RPS, mas o0 mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos os dados
que permitam a sua conversao por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.

= Numeracao do RPS

O RPS serd numerado obrigatoriamente em ordem crescente seqiencial a partir do nimero 1 (um). Para quem ja é
emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a seqiiéncia numérica do Ultimo documento fiscal emitido.

= Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servigos, ficando a 22 em poder do emitente.

= Notas Fiscais Convencionais

As notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderdo ser utilizadas como RPS até o término dos blocos
impressos ou inutilizadas pela unidade competente da Secretaria Municipal de Financas Publicas, a critério do
Contribuinte, devendo obrigatoriamente ser convertidas em NFS-e dentro do prazo legal.

Se a opcgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas opg¢odes:

12) guardar os blocos impressos das notas fiscais ja confeccionadas para uso no caso de eventual impedimento da
emissdo “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apés o término do dltimo bloco
impresso, o RPS deverd manter a seqiiéncia numeérica do ultimo documento do bloco.

2?) inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e,
utilizar o RPS mantendo a seqliéncia numérica do Ultimo documento fiscal emitido.
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A conversao fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitard o prestador de servigos as
penalidades previstas na legislagdo em vigor.

= Notas Fiscais Conjugadas (servicos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) no lugar do RPS. O
Contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais conjugadas apenas para
registrar as operagdes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestagao de servigos e utilizar as notas convencionais conjugadas apenas para registrar as
operagdes mercantis. Neste caso, a numeracao do RPS devera iniciar do n. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) sem a necessidade de solicitagao da
Autorizagao de Impressao de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a servigos devera ser convertida em
NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote). No campo referente a discriminagdo dos servigos, devera ser
impressa a seguinte frase:
‘O REGISTRO DAS OPERAGCOES RELATIVAS A PRESTAGAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO,
SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

= Séries de um RPS
E permitido 0 uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de um

equipamento emissor de RPS, a numeragao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de
individualizar os equipamentos.

= Uso de cupons fiscais em substituicao ao RPS

O prestador de servigos devera adequar o sistema de emissao dos cupons fiscais de maneira a permitir o registro
do n? do CPF/CNPJ do tomador dos servigos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante
transmisséo em lote.

16.4. Penalidades pela nao conversao do RPS em NFS-e

A nao-conversao do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissao de documento fiscal e
sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

As infragdes relativas a Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos - NFS-e esta definida na legislagéo vigente.

17. Conversao de RPS em NFS-e (em lote)

No item 5.4.7 detalhamos a sistematica de conversdao de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo. Visando
facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversdao em lote), o Sistema de Notas
Fiscais de Servigos Eletrbnicas, permite que sejam transferidas informagdes dos contribuintes para a Prefeitura em
arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um layout pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apds o envio, 0 arquivo é validado e serd apresentado um relatério. Se a validagao for bem
sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validagdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servigos. Entretanto, apenas os
prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderédo processar o arquivo.
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EmissAo peE NFS-E pOR LOTE
{Envio DE ARQuUIVO DE RPS)

Esta pagina permite ao prestador de senigo enviar, validar e processar um arquive contendo os
RFS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o argquivo & validado e sera apresentado um
relatdrio. Se a validagdo for bem sucedida, o prestador podera processar o arguivo, substituindo
automaticamente os RPS enviados par MFS-e.

0 enwio e a wvalidagdo do arguivo podem ser feitos por qualgquer prestadaor de servigos. Entretanto,
apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderdo processar o arquivo,

para visualizar 0 arquivo contendo o layout e as instrugdes detalhadas para o envio de
RPS em Lote.

ARQUIVO DE LAYOUT E INSTRUGOES - CLIQUE AQUI

“ersdo Atual 2
wersdo Minima Compativel: 2

Selecione o
PRESTADOR DE SERMICOS arquivo

contendo o

RPS em lote

ARQUINVD A SER ENVIADO
| K ” Pracurar...

|:| Procezzar automaticamente arguivos validados com sucesso

Se es_ta opcao estlv_er ) Clique aqui
selecionada, o arquivo sera i
- para enviar o
processado automaticamente .
- p arquivo
caso 0 mesmo seja validado

com sucesso.

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Mercantil.

17.1. Especificacoes do arquivo

O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = ISO-8859-1), podendo ser gerado com qualquer nome, a critério
do contribuinte, devendo possuir no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.

O arquivo contera os RPS emitidos em determinado periodo.

O arquivo devera conter os RPS emitidos por um Unico prestador, ou seja, uma Unica inscrigdo municipal. Caso
o prestador de servigos possua mais de uma inscrigdo municipal, devera gerar 1 arquivo para cada uma de suas
inscrigdes.

Podera ser atribuido qualquer nome ao arquivo contendo os RPS enviados para conversdao em NFS-e.

No caso de pessoa juridica tomadora de servigos, inscrita no Cadastro Mercantil, prevalecera, para fins de
emissdo da NFS-e, o enderego constante do referido cadastro aquele indicado no RPS.

No caso de pessoa fisica tomadora de servigos, cadastrada no Portal da NFS-e, prevalecera, para fins de
emissao da NFS-e, o enderego constante do referido cadastro aquele indicado no RPS.

Prevalece o RPS convertido “on-line” por NFS-e, ainda que posteriormente tal RPS seja enviado por arquivo.
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No caso de envio de um mesmo RPS em mais de um lote, prevalecera as informagdes do ultimo lote (desde
que os dados sejam diferentes).

Os tipos e disposi¢ao de cada registro no arquivo sao:

a) Registro Tipo 1 (Obrigatério): Uma linha de cabegalho. Primeira linha do arquivo;

b) Registro Tipo 2 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS. Tipo de
registro exclusivo para documentos do tipo RPS e RPS-M (Misto);

c) Registro Tipo 3 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPSC. Tipo de
registro exclusivo para RPS-C (Cupons); e )

d) Registro Tipo 9 (Obrigatério): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

= Exemplo de arquivo de lote contendo trés RPS

Registro Tipo 1 Registro Tipo 2
- Cabecalho - Detalhe
0 e A0 20y A0 A B B R L, e
1 10020000000018750032007070220070706 i
z 204 aooooooo000006120070702TOOOOOOO00O40000000000000000A40000000101100500010001251
3 204 aoooo0oo000006220070703TOOOODOO0O3 250000000000000000000000101100500010001254
4 204 aoooo0oo000006320070706TOOO0ODOO0O0O5563200000000000000000001011005000203053944
& 20000003000000000736632000000000000000000000000000600000000000000&00000000000000a00

\ Registro Tipo 9 -

Rodapé

= Exemplo de Registro Tipo 1 — Cabecalho
I‘:'I||||I|||:I'|I:I||||I|||2|I:I||||I|||3|I:I||||T|||4|I:I||||I|||5|I:I||||I|||E'|I:I||||I|||":'||I:I||||I|||B|I:I||‘
1 10020000000015750032007070220070706 i
z 204 000000000000061200%0702TO0000MNO04000000000000000000000000101100500010001281
3 204 000000000000062 20070703 TO000000N0525300000000000000000000001011005000100012354
4
5

204 000000000000063 20070706 TO000000080556320000000000000000000101100500020303944
S000000300000000075663200000000000000000000000000600000000000000&00000000000000600

Tipo de Versao do arquivo | Inscricao Municipal do Data de Inicio do Periodo Data de Fim do
registro Prestador Transferido no Arquivo Periodo Transferido
no Arquivo
1 002 1875003 20070702 20070706

= Exemplo de Registro Tipo 2 — Detalhe
I;Illlllllllll:l 2|I:I 3|D||||||||4|D||||I|||5|I:I||||||||E'|D||||||||?|I:I||||I|||Ell:Ill‘

1 100200000000187530032007070220070706

£ 204 0000000000000612005Y0V0ZTOOO0000004000000000000000000000000101100500010001251
3 204 000000000000062 20070703 TOO00000003230000000000000000000000101100500010001254
4
5

Z04 000000000000063 20070706 TO000000000536 N 0000000000000000000101100500020303944
2000000300000000075663200000000000000000000000000600000000000000600000000000000600

Tipo de registro 2
Tipo do RPS RPS
Série do RPS A
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Numero do RPS 000000000061 (Numero 61)
Data de Emisséao do RPS 20060702
Situacao do RPS T
Valor dos Servigos 000000000400000 (R$ 4.000,00)
Valor das Deducoes 000000000000000 (R$ 00,00)
Caodigo do Servico Prestado 01.01.1
Aliquota 0500 (Aliquota de 5 %)
ISS Retido 0
Indicador de CPF/CNPJ do Tomador 1
CPF ou CNPJ do Tomador 00012812699728 (CPF 128.126.997-28)

= Exemplo de Registro Tipo 9 — Rodapé

I;IIIII|III1IDIIII|IIIEII:IIIII|III3II:IIIII|III4IDIIII|III5IDIIII|IIIEIDIIII|III?II:IIIII|IIIEII:III.
1 100200000000158750032007070220070706
z 204 000000000000061200%0%Y02 TOOa0000a0aa40000aaaa0000a000000000000101100500010001281
3 204 000000000000062 20070703 TOOD00000032500000000000000000000001011005000100012354
4 204 000000000000063 20070706 TO0D0000000556320000000000000000000101100500020303944

£ S0000003000000000786632000000000000000000000000000600000000000000600000000000000600

Tipo de Numero de Linhas de detalhe do | Valor total dos servigcos contido no | Valor total das deducdes
registro arquivo arquivo contidas no arquivo
9 0000003 (trés linhas) 000000000786632 (R$ 7.866,32) 000000000000000 (R$ 00,00)

E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:

a) Em caso de RPS reenviado com dados alterados: serd emitida nova NFS-e com o conseqiiente cancelamento da
anterior;

b) Em caso de RPS reenviado sem alteragcao de dados: o novo registro sera ignorado. }

¢) Para cancelar um RPS enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo “SITUACAO DO RPS” para o valor
“C” (Cancelado).

ATENCAO! Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ir4 cancelar a NFS-e anteriormente vinculada ao RPS
enviado e ird gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).

Apoés o envio, o arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um relatério apontando todas as
ocorréncias. O usuario devera verificar o relatério gerado e apds corregao gerar novo arquivo.

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, apds a analise das
mensagens pelo Contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

c) em caso de sucesso, o Contribuinte poderd ou nédo grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida utilizar o
sistema de NFS-e apenas para validar o arquivo, basta nao grava-lo.

Observacao: A relagdo completa de erros e alertas possiveis de serem gerados encontra-se na sec¢éo “Erros, Alertas e
Procedimentos” das instru¢des e Layout do arquivo de envio de RPS em lote.

A geracao de NFS-e, apés a importagao do arquivo de RPS, é imediata.
= Observacao:

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instrugoes e dos layouts de importagdo e exportagao de arquivos
nos seguintes enderegos:

= Layout de arquivo para conversao de RPS em NFS-e

http://nfse.manaus.am.gov.br

= Layout de arquivo de exportacao de NF-e

http://nfse.manaus.am.gov.br
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= Exemplos de mensagens de erro e alerta

Detalhe

207

Data de Emissao da MNota Fiscal nao esta| Utilizar no cabegaho do amuivo datas de Emissao da Nota
compreendida entre =data inicio de emissao do| Fiscal compreendidas entre a data inicio de emisséo do lote e a
lote e =data fim de emissdo do lotes conforne | data firm de emissdo do lote.

especificado no cabecalho do arguivo.
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ARQUIVO DE LAYOUT E INSTRUCOES - CLIQUE AQUI

Wersdo Atual 2
Wersdo Minima Compativel: 2

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos: 018.750-03 - PRESTADOR TESTE
Petiodo das Motas Fizcaiz: 01052007 a 04052007
Wersao do Arguivo: 2

Data do Envio: 12772007 12:42:11 - Tempeo de Processamento: §f segundos Mensagem
1" i a i i " —_—
e B 1]} ocn_a-sﬁlquamo o arquive naoe pmlel_ a ser realizaido dg E_rro
A seguir sao listados ofs) errofs) ocorrido{s): codigo 207

Idertificacdo do Lote: 0000000069

Resumo do Arguivo
Enviado Yerificada Alertaz Erroz

cid. Maotas Fizcais: 10 9 1 1
Walor de Servicos: R% 43.571,34 R% 39.571,34 R% 5.500,00
Walor de Deducdes: R 0,00 R% 0,00 R% 0,00

Descrigdo

Linha do N° do i
arqave | s Evenofcin

Detalhe: Data de Emizsdo do RPS (362007 ndo estd
2 3 Série & Erro 207 compreendido entre 15552007 e 42502007 conforme especificado

no cabegalho oo arguiva.

VOLTAR: || EXPORTAR RESUMO

Mensagem
de Alerta -
codigo 307

Detalhe 27 MFS-2 referente ao RPS =ndmem do RFS= re- Um mesmo REPS (com mesma numeragao; ja foi enviado
enviado serd cancelada e uma nova MFS-g serd anteriormente, em outro lote, e possui dados diferentes do re-
amitida. enviado neste arguivo. Meste caso o sisterna ird cancelara
MF5-e anteriormente vinculada a0 RPS enviado e criar uma
nova MF3S-e. Para apenas cancelar um RPS e evitar este
alerta, deve-ge alterar apenas o campo situagso do RPS para
"C"mantendo todos os demais campos com o8 valores que
faram enviados anteriommente.

Apoés a validagao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibira a mensagem “Verificagdo do
Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.
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ARQUIVO DE LAYOUT E INSTRUGOES - CLIQUE AQUI

Wersdo Atual: 2
Yersao Minima Compativel; 2

Dados do Arquivo
Prestadaor de Servigos: 018.750-03 - PRESTADOR TESTE
Periodo daz Motas Fizcais: 00052007 a 04062007
Werzdo do Arguivo; 2
Data do Envio: 1272007 12:448:35 - Tempo de Processamento: § segundos
Status do Arguive: Verificagao do Arquivo concluida com sucesso.
ldertificacdo do Lote: 0000000071

Resumo do Arquivo

Enviacdo “erificado Alertas Erros
Gt Motas Fiscais: 10 10 0 0
Yalor de Servigos: R$ 43.571,34 R$ 43.571,34 R% 0,00 R% 0.00
Yalor de Dedugdes: R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R 0.00

EXPORTAR RESUMO || \CONFIRMAR E GRAVAR:

Clique em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversdo dos RPS em NFS-e. Serd possivel exportar o resumo bem
como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.

ARQUIVO DE LAYOUT E INSTRUCOES - CLIQUE AQUI

Wersdo Atual 2
Wersao Minima Compativel, 2

Dados do Arquivo
Prestadaor de Servicos: 018.750-03 - PRESTADOR TESTE
Petiodo das Motas Fizcaiz: 01052007 a 04062007
Wersdo do Arguiva; 2
Data do Enwvio: 1272007 12:46:45 - Tempo de Processamento: § segundos
Status do Arguivo: Arquive Processade Com Sucessol
Identificagdo do Lote: 000000007 1

Resumo do Argquivo

Enviado Proceszada Alertas Erros
cid. Matas Fizcais: 10 10 0 1]
Walor de Servicos: R% 43.571,34 R% 43.571,34 R 0,00 R% 0,00
Walor de Deducdes: R 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R 0,00

| voLTAR || EXPORTAR RESUMO || (CONSULTAR NFS-e || RECEBER ARQUIVO |

= Erros mais freqlientes na conversao de RPS em NFS-e (conversao em lote)

Cddigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador sé devera ser preenchido para tomadores estabelecidos
no Municipio de Manaus.

Sugerimos inicialmente consultar o0 manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas (versdo para
download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no manual de envio de RPS em
lote.
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Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento do nimero da
Inscrigdo Municipal do tomador de servigos no campo detalhe do arquivo de conversdo nao é necessario. O campo
Inscrigdo Municipal do tomador somente devera ser preenchido para tomadores de servigo estabelecidos no Municipio
de Manaus (que tenham mais de uma inscrigao no Cadastro Mercantil para o CNPJ informado).

Para tomadores estabelecidos fora do Municipio de Manaus, deve-se preencher este campo com zeros.

Caodigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscricdo municipal, sendo obrigatério o
preenchimento do campo Inscri¢do Municipal do Tomador.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas (versdo para
download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no manual de envio de RPS em
lote.

Se na conversado de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que 0 CNPJ do Tomador possui mais
de uma inscricao municipal no Cadastro Mercantil. Em tais situacdes é obrigatério o preenchimento do campo Inscri¢cao
Municipal do Tomador.

Para consultar se um determinado CNPJ possui mais de uma inscricdo no Cadastro Mercantil, consulte o aplicativo
disponibilizado no endereco:

http://www

A pesquisa sera possivel pelo nimero da Inscrigdo Municipal do Cadastro Mercantil, CPF e CNPJ.

Caodigo de Erro 309

Mensagem de erro: Cédigo do Servigo Prestado <codigo enviado> da NFS-e ndo permite tributagao fora do municipio

Sugerimos inicialmente consultar o0 manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas (versao para
download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no manual de envio de RPS em
lote.

Se na conversado de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 309, significa que o campo “situagdo do RPS” foi
informado como “F — Operagéo isenta ou nao tributavel pelo Municipio de Manaus, executada em outro Municipio” mas
o codigo de servigo prestado ndo permite tributagédo fora do Municipio de Manaus.

O sistema da NFS-e permite que o servigo seja considerado como tributado fora de Manaus somente quando o servigco
for prestado em outro municipio. Para os demais servicos o ISS é devido no local do estabelecimento prestador.
Consulte a legislagao tributaria municipal para saber se a efetiva atividade de prestagdo de servigos permite a tributacao
fora do municipio.

Codigo de Erro 311

Sugerimos inicialmente consultar 0 manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas (versdo para
download) e o manual de envio de RPS em Lote.

Este erro esta devidamente detalhado no manual de envio de RPS em lote:

Detalhe 11 Apenas empresas tomadaras de servigos inscritas | O CPFICNPJ ou a Inscriggo Municipal informado do Tormador
no municipio ou 0s Orgdos Plblicos podem efetuar| ndo foi encontrada na base de dados do municipio e tarmbém
retengfo de 1SS (CPRICNPJ = =CPFICNPJ do|ndo & um Orgdo Pdblico, ndo sendo pemnitida a retenclo.
Tomadar=) Acerte o CPFICNPJ ou altere 0 campo 155 Retido para 0 (Sem
retengio de 1S5)
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Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 311, significa que o CPF/CNPJ ou a Inscri¢ao
Municipal informada do Tomador néo foi encontrada na base de dados do Cadastro Mercantil e também néo € um Orgéo
Publico.

A opcgéo “ISS Retido” deve ser informada na seguinte situagao:

O servigo é tributado no Municipio de Manaus;

O ISS deve ser retido por tomador de servigos estabelecido no Municipio de Manaus, nos termos do artigo 2°. da Lei
n? 1.089/2006 (Contribuinte Substituto) ou dos artigos 3°. e 5°. da Lei n® 1.089/2006 (Responsavel Solidario).

Ao selecionar o campo “ISS Retido”, verifique a quem cabe o recolhimento do imposto (tomador ou prestador do
servigo), observando, atentamente, os artigos 2°., 3°. e 5°. da Lei n? 1.089/2006.

Selecione ainda a opgao “ISS Retido” quando:
O servigo é tributado fora do Municipio de Manaus (observar atentamente o disposto no art. 32 da Lei n°. 714/2003);
O ISS deve ser retido pelo tomador de servigos pessoa juridica.

17.2. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

a) RPS = Recibo Provisério de Servigos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS);

b) RPS-M = Recibo Provisério de Servigos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista — Comércio/Servigos);

c) RPS-C = Recibo Provisério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo € especifico para prestadores de
servigos que emitem Cupons onde a Unica informagao do tomador, possivel de ser preenchida, é o CPF/CNPJ.

17.3. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas ap6s o envio do RPS, basta exportar o arquivo
de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o numero da NFS-e gerado para cada RPS enviado, bem como ter
acesso a outras informagdes geradas pelo sistema da NFS-e: o cédigo de verificagdo, a data de quitagao do ISS, etc.

O layout e as instrugdes deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando no
menu ‘Exportagao de NFS-¢e’. Ou ainda, podera ser acessado no enderecgo:

http://nfse.manaus.am.gov.br

17.4. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e

O RPS devera, inicialmente, ser convertido em NFS-e. Efetuado o cancelamento da nota, o RPS sera automaticamente
cancelado.

17.5. Cancelando um RPS enviado por lote

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo
“SITUACAO DO RPS” para o valor “C” (Cancelado) e efetuar novamente a conversao do RPS em NFS-e.

ATENCAO! Néo altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ira cancelar a NFS-e
anteriormente vinculada ao novo RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).

= RPS original (Campo “Situagdo do RPS” com a situagao “T”)
= RPS a serem cancelados (Campo “Situacdo do RPS” com a situacéao “C”)

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entao canceladas.
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m DataRPS| Tomador de Servigos |Valor Servigos Valor 1SS Valor Crédito| 'fs m
CANCELADA

400000038 1/5/2007 03,020 445/0001-18 586,00 2930 (11/07/2007)
A E mEm T o —_— = CANCELADA =
A00000035 2/5/2007 117,867 114-35 684 34 0,00 3421 1026 Nao (11/0772007) Nao
A e 7 47 =~ - = CANCELADA =
A.00000033 1/5/2007 561590 704-52 4.200,00 0,00 210,00 63,00 Mo (11/0772007) Mo

18. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos — RPS consulte
a sua conversao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servigo que ndo tenham senha de acesso ao sistema da
NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opgao “Consulte seus Créditos”.

Para a consulta deverdo ser informados os seguintes dados:
a) CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o0 RPS);
b) Numero do RPS; e
c) CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

ﬂI:S-@ ConsuLta pE RPS (REcIBO PROVISORIO DE SERVIGOS)

Noto Fiscol
de Servigos Eletrdain

Manaus 0 Recibo Provisdrio de Servicos — RPS @ o documento que dewvera ser usado por

emitentes da MFS-e no eventual impedimento da emissdo "on-line” da NFS-e. Tamhbém
poderd ser utilizado pelos prestadores sujeitos 4 emissdo de grande gquantidade de MFS-e
(Ex estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RFS para cada transagdo e
providenciara sua conversdo em MFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em
lote).

O prestador de servipos devera converer o RPS em MNFS-e até 0 décimo dia subseglente
ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cincod do més subseglente ao da
prestagdo de servigos. As conversdes apds este prazo sujeitam o prestador de servigos as
penalidades previstas na Legislagdo Municipal.

Esta pagina permite que o tomador de senvicos que recebeu um Recibo Provisorio de
Servicos — RPS consulte a sua conversao em NFS-e.

Esta pagina somente poderad ser utilizada pelos tomadaores de servigo gque ndo tenham
senha de acesso ao sisterna da MFS-e. Para 05 que ja tem senha, a consulta deve ser
efetuada pela opgdo "Consulte seus Créditos"

DADOS DO RPS

CrPJ do Prestador de Servigos: I |
[gquem emitiu o RPE)

Mamero do RPS: I |

CPFICMPJ do Tomador de Servigos: I |
[guetn recebeu o RPS)

Codign da Imagem: :

Problemas com a imagem? cligue &g

Visualizar
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19. Lista de Prestadores

Neste item, vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que emitem NFS-e. Os dados relativos ao Nome
Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados nas Configurages de Perfil do Contribuinte,
serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizagdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a
constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geragéo de crédito
para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislagéo.

A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente ou em
conjunto. O prestador de servigos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador Arquivo com a relagcao
@ n FS - @ de servico autorizado, completa de prestadores de
por CNPJ, Nome ou razdo | 1o - || [|-; | Servico autorizados a emitir
e Tl RS e em ordem de CNPJ

Note Fiscol A .
de Servicos Eletrdnicn Social, Bairro e CEP
.[:} Manaus -

‘e tenha até 50% de a
ete :

=l —_— AN

O \ = e _.-..-'v-:';'i::".-_' — \ : —|

L g, P e saiba mais)

Filtre sua pesquisa: el i
chp: || |

Marme: |(T|:udu:us) I

Bairro: [(Tados) | CEP: [(Todos) |

Lista de Prestadores

Selecione uma Categoria de Servigos:

wu J

Clique nos icones para
pesquisar os prestadores
autorizados por categoria.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagao de todos os prestadores de servigos,
ordenados por CNPJ, que possuem autorizagao para emitir NFS-e.

Observacoes importantes:

Somente poderao constar da lista de Prestadores:
a) Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.
b) Nao é necessério ter emitido NFS-e para constar na Lista, basta que o Contribuinte esteja autorizado a emitir
NFS-e.

20. Reclamacgoes pela nao conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de
grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transagao e
providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).
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O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o décimo dia subseqliente ao de sua emissao, nao
podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao da prestagao de servigos. As conversdes apds este prazo
sujeitam o prestador de servigos as penalidades previstas na Legislagdo Municipal.

Clique aqui para comunicar a Prefeitura de Manaus da nao conversao de um RPS em NFS-e.

Se o prestador ndo efetuou a conversao de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura de
Manaus da nao conversao de um RPS.

Para comunicar a Prefeitura de Manaus da ndo conversdo de um RPS, cligue em “Cadastro de reclamagodes”. Sera
obrigatério o preenchimento das informag¢des do CPF ou CNPJ do tomador de servigo, o nimero do RPS, a data de
emissdo do RPS, o valor do RPS e o0 CNPJ do prestador de servigo.

Sua comunicagao serd encaminhada ao setor competente da Secretaria Municipal de Finangas Publicas.

21. Regras de obrigatoriedade da entrega da DMS com relacdo aos Contribuintes que emitem ou
recebem NFS-e

Com relagao aos servigos prestados, tomados ou intermediados de terceiros a serem declarados na DMS, a regra é a
seguinte:

21.1. NFS-e emitidas

As NFS-e emitidas pelos prestadores de servigos inscritos no Cadastro Mercantil do Municipio de Manaus NAO deverdo
ser lancadas na Declaracao Mensal de Servicos — DMS.

21.2. NFS-e recebidas

Os tomadores de servigos (legalmente obrigados a enviar DMS), independente ou ndo de emitirem NFS-e, NAO deverdo
langar na Declaragdo Mensal de Servigos - DMS as NFS-e recebidas de prestadores de servigo inscritos no Cadastro
Mercantil, independente da responsabilidade ou nao pelo recolhimento do ISS.

21.3. Documentos Fiscais convencionais recebidos (por emitentes ou nao de NFS-e)

Todos os tomadores servigos (legalmente obrigados a enviar DMS, independente de emitirem ou ndo NFS-e, deverao
obrigatoriamente langar na Declaragao Mensal de Servigos - DMS todos os documentos fiscais convencionais recebidos
(ressalvadas as excegbes ja previstas na legislagdo municipal), independente da responsabilidade ou nao pelo
recolhimento do ISS. Nesta situagao incluem-se as Notas Fiscais de Servigos Avulsas emitidas por prestadores de
servigos estabelecidos fora do Municipio de Manaus.

Declaracao de documentos fiscais na

DMS
Emitentes de NFS-e NAO Emitentes de NFS-e
Servigos tomados com | Nao deverao ser declarados na DMS Nao deverdo ser declarados na DMS
emissao de NFS-e (¥)
Servigos tomados com | Deverao ser declarados na DMS Deverao ser declarados na DMS

emissdo de documento fiscal
convencional

Servigos  prestados  com | Nao deverao ser declarados na DMS
emissdo de NFS-e

Servigos  prestados  com Deverao ser declarados na DMS

documento fiscal convencional
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